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Glossario de Termos e Siglas

CNEs/MJ — Cadastro Nacional de Entidades Qualificadas pelo Ministério da
Justica

Entidade — Termo que designa, perante o Ministério da Justica, associacao,
fundagcdo ou organizagdo estrangeira privada sem fins lucrativos. Sao as
entidades do Terceiro Setor, conhecidas como “ONG”.

Associacao - (Cdédigo Civil, arts. 53 a 61): € uma unido de pessoas reunidas
por um objetivo comum, que se organizam para fins ndo econdémicos.

Fundacao - (Cédigo Civil, arts. 62 a 69): € um patriménio que alguém, por
escritura ou testamento, transforma em pessoa juridica e que somente podera
constituir-se para fins religiosos, morais, culturais ou de assisténcia.

Organizacao Estrangeira - O termo “organizacdes estrangeiras” engloba as
associacOes, fundacbes, sociedades e demais pessoas juridicas de direito
privado existentes no direito comparado. A competéncia do Ministério da
Justica é relativa apenas a autorizacdo para funcionamento, no Brasil, de
organizacOes estrangeiras destinadas a fins de interesse coletivo definidas
como aquelas que néao possuem finalidades lucrativas e que desenvolvam
atividades de interesse publico.

Diretoria Estatutaria — Grupo de pessoas que ocupam cargo de dirigentes na
entidade e que sao responsaveis pela gestdao da mesma.

Interessado — termo utilizado para designar uma pessoa que se apresenta
como interessado em ser o0 responsavel pela entidade nos diversos tramites
junto ao DEJUS/MJ.

Responsavel — Interessado cujo vinculo com a entidade foi comprovado
perante o CNEs/MJ, habilitado a responder pelos dados cadastrais da entidade
junto ao DEJUS/MJ.

Representante legal — Aquele quem, de acordo com o estatuto, representa a
entidade judicial e extrajudicialmente, se responsabilizando por seus atos. E o
presidente da entidade, ou outra nomenclatura equivalente: diretor geral,
conselheiro administrativo, etc (art. 12 CPC). O Representante Legal pode ser
0 Responsavel perante o CNES/MJ, mas nem todo responsavel precisa ser o
Representante Legal da entidade.

Procurador — aquele que possui procuracédo assinada e com firma reconhecida
em cartério, para representar uma pessoa na sua auséncia ou impedimento
temporario. No caso de entidades, geralmente o procurador responde pelo
representante legal da entidade.
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Relatorio Circunstanciado — Conjunto de Relatorios que formam a Prestacao
de Contas de uma entidade.

OSCIP — Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico (qualificacao
concedida a entidades privadas sem fins lucrativos, nos termos da Lei n°
9.790/99).

UPF — Utilidade Publica Federal (titulo concedido a entidades privadas sem fins
lucrativos, nos termos da Lei n® 91/35).

COPNI - Classificagcdo dos Objetivos das Instituicdes sem Fins Lucrativos ao
Servico da Familia (Classification of the Purpose of Non-Profit Institutions
Serving Households — COPNI), que integra a familia de classificactes
reconhecidas pela Divisdo de Estatisticas das Nacdes Unidas.

COPNI Ampliada — adequacao da COPNI definida no estudo “As Fundacdes
Privadas e Associacbes Sem Fins Lucrativos no Brasil” *, realizado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE e o Instituto de Pesquisa
Econdmica e Aplicada — IPEA, em parceria com a Associacido Brasileira de
Organizagbes Nao Governamentais — ABONG, e Grupo de Institutos,

Fundacdes e Empresas — GIFE.

CNAS — Conselho Nacional de Assisténcia Social — Org&o Colegiado vinculado
ao Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome, que concede o
CEBAS.

CEAS ou CEBAS - Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social
(anteriormente denominado Certificado de Entidade de Fins Filantrépicos) é
documento "declaratério” concedido pelo Conselho Nacional de Assisténcia
Social - CNAS. E o reconhecimento do Poder Publico Federal de que a
Instituicio € Entidade Beneficente de Assisténcia Social (anteriormente
conhecida como "filantropica™), sem fins lucrativos e presta atendimento ao
publico-alvo da assisténcia social.

SNJ/MJ — Secretaria Nacional de Justica do Ministério da Justica

DEJUS/SNJ/MJ — Departamento de Justica, Classificacdo, Titulos e
Qualificacao.

COESO/DEJUS — Coordenacao de Entidades Sociais.

1
As Fundacdes privadas e associagfes sem fins lucrativos no Brasil : 2002 / IBGE,
Geréncia do Cadastro Central de Empresas. - Rio de Janeiro : IBGE, 2004.

Manual do CNEs iX



FER Ministério da Justics

CNEs/MJ

1. CNES/MJ

Visando a racionalizacdo, transparéncia e agilidade dos procedimentos de
qualificacdo, prestacdo de contas e renovacdo anual de entidades sociais, 0
Departamento de Justica - DEJUS apresenta o Cadastro Nacional de Entidades
Qualificadas pelo Ministério da Justica — CNEs/MJ.

1.1 O que é o CNEs/MJ?

O CNEs/MJ é um sistema eletrébnico que tem como principal objetivo
facilitar a comunicacdo entre Estado, entidades e sociedade, a medida que
desburocratiza, padroniza e d& transparéncia aos processos referentes as
qualificacdes federais. Com o CNEs/MJ os registros e informacbes de toda
entidade detentora de uma qualificagdo ou autorizacdo federal, que por suas
caracteristicas e finalidades estdo sob o ambito de competéncia instrutéria e
opinativa do DEJUS/ MJ, serdo mantidos em banco de dados.

O CNEs/MJ também traz orientagcdes necessarias a conferéncia dos
documentos e requisitos exigidos nos processos de requerimento, prestacao de
contas e renovacdo anual das qualificacbes publicas federais controladas pelo
Ministério da Justica. Pretende-se que essa funcédo contribua para minimizar a
quantidade de solicitacOes indeferidas.

Os dados coletados serdo aproveitados para gerar relatdrios estatisticos a
serem divulgados pelo Ministério da Justica. A divulgacdo de tais relatérios é
de extrema relevancia para o0 conhecimento das caracteristicas dessas
entidades e de como estdao contribuindo para efetivacdo da democracia, para o
fortalecimento da cidadania e para o controle, formulacdo e execucao de
politicas publicas.

7z

A publicacdo dessas informacfes também € importante para os 6rgdos do
Poder Publico que pretendem firmar parcerias com organizacdes da sociedade
civil sem fins lucrativos para a consecucédo de determinadas politicas publicas e
acdes como, por exemplo, na celebracdo de Termos de Parceria com OSCIPs.

Vale ressaltar que o CNEs/MJ apenas informatiza e padroniza as
informacdes ja exigidas nos processos de requerimento de Titulo; Qualificacao;
Autorizacdo; Prestacdo de Contas e Renovacao Anual, de competéncia do
Ministério da Justica. Dessa forma, o cadastramento n&o significa um
procedimento adicional aos ja existentes, ao contrario, contribui para
desburocratiza-los e simplifica-los.
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1.2 Quem pode se cadastrar?

Podem cadastrar-se junto ao CNEs/MJ as entidades de direito privado, sem
fins lucrativos, cujo objeto social atenda a fins de interesse publico, que ja
detém ou que estdo requerendo qualificacOes publicas federais ou autorizacao
para funcionamento no Brasil (organizacdes estrangeiras), especificamente:

I — O titulo de Utilidade Publica Federal, outorgado na forma da Lei n® 91
de 28 de agosto de 1935, regulamentada pelo Decreto n°® 50.517, de 2 de
maio de 1961;

Il — A qualificacdo como Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse
Publico, concedida na forma da Lei 9.790, de 23 de marco de 1999,
regulamentada pelo Decreto n® 3.100, de 30 de junho de 1999;

Il - As entidades de direito privado sem fins lucrativos estrangeiras.

De acordo com seu interesse, as entidades poderdo se cadastrar nas
seguintes funcionalidades:

1. Inscricdo para Outorga do titulo de Utilidade Publica Federal;
Prestacdo de contas anual das entidades de Utilidade Publica Federal;
Inscricdo para qualificacdo como OSCIP;

Renovacdo anual da qualificacdo como OSCIP;

ok WN

Prestacdo de contas anual de entidades sem fins lucrativos estrangeiras.

1.3 Informacdes Gerais

O sistema CNEs/MJ € composto pelo “CNEs/Web” e “CNEs/ Prestacao
de contas™.

Neste manual iremos detalhar os dois sistemas: CNEs/Web e
CNEs/Prestacdo de Contas. Demonstraremos como é feito o acesso aos
sistemas, as suas funcionalidades, e forneceremos instrucées para o correto
preenchimento dos campos em ambos.

As instrugbes contidas neste manual foram baseadas na utilizagcdo do
sistema operacional Windows XP, utilizando a versao do Internet Explorer 6.0.
As informacfes poderdo ser utilizadas de forma analoga para outros sistemas
operacionais e navegadores de Internet.

1.3.1 CNEs Web

Para cadastrar uma entidade € necessario um responsavel pelo
fornecimento dos dados no CNEs/MJ, comprovadamente vinculado a entidade.
O “CNEs/ Web” é a primeira etapa do cadastramento, que permite cadastrar o
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responsavel pelas informacdes da entidade e realizar o preenchimento do
cadastro basico da entidade.

Essa etapa € necessaria para que a entidade tenha acesso a todas as
funcionalidades do CNEs/MJ, incluindo: o acompanhamento eletrénico dos
processos; a impressao de certiddo pela Internet e o preenchimento/ envio de
dados do sistema de prestacdo de contas. E também no ‘CNEs/ Web” que
estardo disponiveis, a todos os cidadaos, as informacdes enviadas
eletronicamente de todas as entidades qualificadas pelo Ministério da Justica.
O acesso ao CNEs/Web é realizado pelo site do CNES no enderego:
www.mj.gov.br/cnes.

1.3.2 CNEs/MJ — Sistema de Prestacao de Contas Anual

O “CNEs/MJ — Sistema de Prestacdo de contas anual” permite o
preenchimento, envio e impressdao das informacbes necessarias para a
prestacdo de contas/ renovacdo das entidades. Para instalar o sistema de
prestacdo de contas é necessario estar comprovadamente vinculado a uma
entidade, junto ao Ministério da Justica. Para acessar o CNEs/ Prestacdo de
Contas sera necessario fazer o download do sistema no site do CNES e instala-
lo em seu computador.
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2. CNES — WEB

Para realizar a inscricdo no CNEs/MJ a entidade deve antes realizar o
cadastro no “CNEs Web”. A realizacdo dessa etapa exige que a entidade
escolha uma pessoa responsavel pelo cadastramento, atribuindo-lhe a
responsabilidade pelo fornecimento das informacfes da entidade que
serao coletadas no CNEs/MJ.

2.1 Acesso ao CNEs Web

Para acessar o CNEs/MJ Web, em seu navegador de Internet, posicione o
cursor do mouse na barra de enderecos e digite www.mj.gov.br/cnes em

seguida, tecle “enter” no seu teclado ou “clique” no icone & .

) about: blank - Microsoft Internet Explorer :||E| [E|
"

arguivo  Editar  Exibir  Eaworitos  Ferramentas  Ajuda -1';
>

O-O© HREG P*@ R = B -

I Links ®

Endereco http:,l',l'www.mj.gw.l:urq'\cnes|

Digite aqui o endereco
www.mj.gov.br/cnes em
sequida, tecle “enter”.

@ hikkp: f e, i, goee b ‘-J Inkranet local

Figura1: Telajandlado Internet Explorer

O seu navegador sera redirecionado para o sitio do Cadastro Nacional de
Entidades Qualificadas pelo Ministério da Justica — CNEs/MJ, conforme mostra
préxima figura:

Manual do CNEs 13


http://www.mj.gov.br/cnes

FEX Ministério da Justics

CNEs/MJ

2l Ministério da Justiga - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

frquivo  Editar  Egibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Q- © HREG PHO R &

Endzreco |

FSX Ministério da Justica

Terca-feira, 13 de feversiro de 2007

| Acesse outros temas V| Sistema CNEs

[+

Anistia Politica IBem Vindo (a) ao CNEs - Identificagdo do Responsavel

[#

Cadastro de Carbirios

[+

Classificacio Indicativa O Cadastro Macional de Entidades Qualificadas no Ministério da Justiga - CMEs & um sisterna gue

organiza e simplifica os processos de requerimento das qualificaces concedidas pelo Ministério da
Justica, por meio do Departamento de Justica, & os processos de prestaclo de contas das entidades
id qualificadas,

[#]

Defensoria Piblica

[+

Direitos Difusos

[+

Microfilmagem Além de acessar os modelos de docurnentos necessarios para a correta instrugdo dos pedidos, a

entidade cadastrada podera imprimir sua certidao anual.

[#

Drganizactes Estrangeiras

[+

0sCIP O cadastro deve ser preenchido por uma pessoa indicada pela entidade como a responsavel pelas

informagdes.

[#]

Utilidade Pdblica Federal
Também sdao muito bem-vindas sugestdes e criticas para o aprimoramento do sistema,

CNEs 3 ! C 5
que podem ser enviadas pelo e-mail: cnes.dejus@nmij.qov.br
Servicos Se vocE estd interessado em ser responsdvel pelo preenchimento das informagies de uma
Legislacs entidade & ainda ndo foi cadastrado cligue em MNowvo Cadastro & preencha o Cadastro de
gislacao !
Interessado para receber sua senha de acesso ao CHEs por e-mail,
Links
Mapa CPF do Responsavel: | |
Senha: | |
Entrar
Novo Cadastro / Esgueci minha Senha 7
&] &9 Intranet lacal

Figura 2: PaginaInicial do CNEs

ApoOs clicar no link “Entrar no CNEs”, o browser sera redirecionado para a
tela de autenticacdo do usuario no sistema. Apenas usuarios autenticados pelo
sistema poderéo utiliza-lo.

2.2 Autenticacao do usuario

Para acessar o sistema CNEs Web é necessario fazer o login, uma vez que
apenas usuarios autenticados podem utilizar o sistema. Para utilizar o sistema,
0 usuério podera entrar diretamente informando CPF e senha caso ja tenha
um cadastro, ou efetuar um novo cadastro para obter a senha e ter o acesso
liberado ao sistema.

Para cadastrar-se pela primeira vez, o0 interessado em tornar-se
responsavel pela entidade devera preencher e salvar as informacgdes do
cadastro de responsavel para obter a senha de acesso ao sistema, conforme
mostra a proxima figura:
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frquivo  Editar  Egibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

MCHCIER P L

Endzreco |

FSX Ministério da Justica

! = ! L= L=
'I| [ D 1 | b a a
I

Terca-feira, 13 de feversiro de 2007

= =

| Acesse oulros temas V| Sistema CNEs =
Anistia Politica IBem Vindo (a) ao CNEs - Identificagdo do Responsavel
cadastro de Cartdrios
Classificacio Indicativa = O Cadastro Macional de Entidades Qualificadas no Ministério da Justiga - CMEs & um sisterna gue
Defensoria Pablica organiza e simplifica os processos de requerimento das qualificaces concedidas pelo Ministério da
Justica, por meio do Departamento de Justica, & os processos de prestaclo de contas das entidades
Direitos Difusos i& qualificadas, b
Microfilmagem além de acessar os modelos de documentos necessdrios para a correta instrucdo dos pedidos, a
Organizacies Estrangeiras entidade cadastrada podera imprimir sua certiddo anual.
0sCIP O cadastro deve ser preenchido por uma pessoa indicada pela entidade como a responsavel pelas
informagdes.
utilidade Piblica Federal 5
CNEs Também sdao muito bem-vindas sugestdes e criticas para o aprimoramento do sistema,
que podem ser enviadas pelo e-mail: cnes.dejus@nmij.qov.br
Servicos Se vocE estd interessado em ser responsdvel pelo preenchimento das informagies de uma
Legislacs entidade & ainda ndo foi cadastrado cligue em MNowvo Cadastro & preencha o Cadastro de
gislacao !
Interessado para receber sua senha de acesso ao CHEs por e-mail,
Links
Map CPF do Responsavel: | |

Informe o CPF e a Senha
do Responsavel para
entrar no sistema. Entrar

Novo Cadastro / Esgueci minha Senha

a / "ﬂ Intranet local

Figura 3,Adentificacdo do Usuério

Senha: | |

|€

“Clique” aqui caso
“Clique” aqui tenha esquecido sua
para efetuar um senha.

novo cadastro.

2.3 Cadastro do Responsavel

O responsavel pelo cadastramento deve preencher as informacfes
solicitadas na tela de cadastro com atencdo. Os dados fornecidos nessa tela
nao poderao ser alterados com excecdo do e-mail, que sO6 podera ser
alterado ap6s o primeiro acesso do responsavel ao sistema.
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Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Q- © HE@H pe 97 @ - _»\a v

Endereco |
& Ministério da Justica

7

Terca-feira, 13 de fevereiro de 2007

Sistema CNEs

L]

Acesse oubros temas

[+

Anistia Politica

ICadastru de Responsavel

e

Cadastro de Cartorios

Classificacdo Indicativa R )
Defensoria Pablica * CPF: | | “Cllque" aqut para
Direitos Difusos * Nome: | / SRil;lsornsgve?adaStro do
Microfilmagen * DDD: I:I ’
Organizacies Estrangeiras * Telefone: | |
0sCIp * E-mail: | / |
utilidade Pdblica Federal # Data Mascimento: :l
CHEs * Seno: |Masculino v /
Servicos * Nome da Mae: | / |
Legislacdio
Ijngks : Salvar Voltar 3

3 ¥

Ie_"l &4 Intranet local

Figura 4: Tela Cadastro de Responsavel

COMENTARIOS: (Tela Cadastro de Responsavel)

CPF (Campo obrigatoério) -Informar o n® do CPF (Cadastro de Pessoa Fisica)
do responsavel pelo preenchimento dos dados da entidade no CNEs/MJ.

Nome (Campo obrigatério) - Informar o nome completo do responsavel pelo
preenchimento dos dados da entidade no CNEs/MJ.

DDD e Telefone (Campos obrigatorios) - Informar o DDD e o numero do
telefone de contato do responsavel pelo preenchimento dos dados da
entidade no CNEs/MJ.

E-mail (Campo obrigatério) - Informar o e-mail para contato do responsavel
pelo preenchimento dos dados da entidade no CNEs/MJ. Essa informacéo é
muito importante, pois a comunicacdo do responsavel com o CNEs/MJ se
dard sempre por e-mail.

Data de nascimento (Campo obrigatério) — Informar a data de nascimento
do responsavel pelo preenchimento dos dados da entidade no CNEs/MJ.

Sexo (Campo Obrigatério) — Informar o sexo do responsavel pelo
preenchimento dos dados da entidade no CNEs/MJ.
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Nome da mé&e* (Campo obrigatorio) — Informar o nome da méae do
responsavel pelo preenchimento dos dados da entidade no CNEs/MJ.

Todos os campos que apresentam “*” sao de preenchimento obrigatério,
0 nao preenchimento inviabiliza a gravacao dos dados no sistema. Caso tenha
esquecido de informar algum campo obrigatério, ao tentar salvar, o sistema ira
exibir uma mensagem ao lado do campo: “Campo Obrigatério”.

2.3.1 Senha de Acesso

Ao finalizar o preenchimento, o responsavel deve conferir os dados com
atencdo. Em seguida “clique” em “salvar”. Apods salvar o Cadastro do
Responsavel, caso os dados informados forem validados pelo sistema, a senha
aparecera na tela e sera, também enviada para o e-mail cadastrado.

<} Ministério da Justica - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

@ - O \ﬂ \ELl l] /‘_‘1 \5:( 8 - :‘; g A senha gerada pelo
2 : x sistema sera exibida |
Endereco @ aqui.
¥ER Ministério da Justica

dladania

Terca-feira, 13 de fevereira de 2007

| Acesse outros temas w | Sistema CNEs

[#

Anistia Politica

IConcIus;'ia Cadastro Responsavel

[#

Cadastro de Cartirios

[+

Classificaciao Indicativa

Seu cadastro foi realizado com sucesso, sua senha de acesso sera: XX)(XLX e ja foi enviada
para o e-mail informado.

[#

Defensoria Pablica

[+

Direitos Difusos

Importante: © Cadastro de Interessado ndo garante que vocd seja automaticamente considerado
o Responsavel pela entidade, pois esta condicdo depende do recebirmento pelo Ministério da
Justiga da docurmentagdo necessdria para comprovagdo do seu winculo com a entidade.

[+

Microfilmagem

[#

Organizacies Estrangeiras

[+

OsCIP . . . .
Acesse o CMEs para preencher os dados da entidade e verifigue os procedimentos necessdrios

para a compravacdo do vincula,

[+

Utilidade Pablica Federal

[#

CMEs
Ok
Servicos

@_bl Eg Intranet local

Figura 5: Tela Conclusio Cadastro Responsavel

E importante anotar a senha no momento em que aparecer na tela, para
garantir o acesso ao sistema, caso ocorra algum erro no preenchimento do e-
mail de contato. Como a senha é enviada para o e-mail cadastrado através de
mensagem automatica, faz-se necessario desabilitar algum eventual servico de

* Informagdes padrdes exigidas pelos sistemas do MJ para evitar homonimos.
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anti-spam do provedor de correio eletrénico, prevenindo assim o bloqueio de
envio da mensagem com a senha.

Apés o login, o sistema sera direcionado para a tela principal do CNEs
Web, a partir dessa tela o responsavel ao informar CPF e senha podera realizar
0 cadastro de entidades vinculadas, desvincular entidades, enviar dados,
alterar e-mail e senha de acesso ao sistema entre outras opcoes.

2.3.2 Esqueci minha Senha

Caso vocé possua cadastro no sistema, mas esqueceu a sua senha,
informe “CPF” cadastrado no sistema e “clique” no link “Esqueci minha
senha”, o sistema exibird uma mensagem para 0 usuario:

Microsoft Internet Explorer, E|
“Clique” em “OK”
para gerar uma \:{/ Deseja realmente gerar umnma nova senha ?

nova senha.
\ ok |[ Cancelar

Figura 6: Mensagem “ Gerar uma nova senha”

A nova senha gerada sera enviada para o e-mail informado no cadastro
do responsavel, conforme mostra a proxima figura:
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&% CHEs: Mova Senha parna acesso ao CHEs - Mensagem (HTML)

Arquivo  Editar  Exibir  Inserir  FEormatar  Ferramentas  Acdes  Ajuda

CyResponder €5 Responder atodos | G Encaminhar | h LA O A z

De: cnes, dejusi@mi.gov. br Enviada em: qui 1/3/2007 17:30
Para:

e

Assunkto; CHEs: Mowa Senha para acesso ao CHEs

Aqui sera exibida a
nova senha gerada.

MINISTERIO DA JUSTICA
SECRETARTA NACIONAL DE JUSTICA .
DEPARTAMENTO DE JUSTICA, CLASSIFICACAOQ, TITULOS E QUALIFICACAO

mua nova senha de acesso ae Cadastre MNacional de Entidades - CHEs seré:
AXXXX

Caso a solicitacfio ndo tenha sido feita por woc, nos mferme, através do e-madl
cnes. demsi@m. gov.br

Arcesze o OMNEs em: hitp iwww.mi gov bricnes

Figura 7: Senha enviada por e-mail

Caso tenha os dados de acesso, informe o CPF e senha cadastrada, em
seguida “clique” em “entrar” ou tecle “enter” em seu teclado. Se os dados do
login estiverem corretos 0 acesso ao sistema estara liberado. Caso contrario o
sistema notificara o usuario informando que os dados informados sé&o
invalidos, exibindo uma mensagem: “ldentificador ou senha incorretos”.

2.4 Lista de Entidades Vinculadas ao Responsavel

Como o responsavel tem a possibilidade de estar vinculado a varias
entidades, sempre que realizar o login aparecerd a tela de Entidades
vinculadas ao responsavel. Nessa tela sera exibida a lista de entidades que
j& tenham sido cadastradas pelo responsavel e sera permitido cadastrar uma
nova entidade. Se o0 responsavel estiver cadastrando uma entidade pela
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primeira vez, nao havera nenhuma entidade em sua lista, conforme ilustrado
na figura abaixo:

23 Ministério da Justiga - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

Arquivo  Editar  Egbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda :;'

Q- HNRAD L% 2%

Endereco |

F& Ministério da Justica

Terca-feira, 13 de feveresiro de 2007

Sistema CNEs

L]

| Acesse oubros temas

+

Anistia Politica | Enticades vinculadas ao Responsavel ‘erséo

101

+

Cadastro de Cartiros

&3]

Classificacdo Indicativa CPF: 000.000.000-00

Mome: Nome do Responsavel

&

Defensoria Pablica

[+

Direitos Difusos

Solicitar Envio
de Dados

+

Microfilmagem CHPJ Raziio Social | Home Fantasia | Certidio Vinculo Deswincular

*

Organizacbes Estrangeiras

oscIP

H

Utilidade Piblica Federal
Alterar Senha | Alterar E-mail cédigo de Seguranca

+

CHEs

Servigos MNova Entidade Download Sair
Legislaca < L . . A A
. .1.5 e Area onde sera exibida a lista de Entidades Vinculadas.
nks
Mapa b2

éj “-ﬁ Intranet local

Figura 8: Lista de entidades vinculadas ao Responsavel

COMENTARIOS: (Tela Lista de Entidades Vinculadas ao Responsavel)

A seguir estdo descritas as funcionalidades dos botdes de acesso do
sistema CNEs Web:

Alterar Senha Permite ao usuario alterar a senha de acesso ao CNEs Web.
Alterar E-mail Permite ao usuario alterar o e-mail do responséavel cadastrado
no CNEs Web.

Cédigo de Seguranca Permite ao usuério visualizar o coédigo de seguranca gerado
pelo CNEs Web que sera utilizado no Sistema de Prestacao
de Contas Anual

Nova Entidade Permite ao usuario cadastrar uma nova entidade a qual ele
deseja se vincular.

Download Permite ao usuario fazer o download do sistema de prestacao
de contas.
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Sair Permite ao usuario sair do sistema.

2.4.1 Alterar Senha

ApOs 0 primeiro acesso no sistema, o0 usuario podera alterar a senha
gerada pelo sistema e escolher uma nova senha de acesso, como mostra a
figura abaixo:

2l Ministério da Justica - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer,

Arquivo  Editar  Exbir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda ﬂ.
; S | _—

Q- © KRG Pk 2% B -

Enderego|

FEx Ministério da Justica

Terca-feira, 13 de feversiro de 2007

Sistema CNEs

| Acesse outros temas W |
Anistia Politica IEntidades Vinculadas ao Responsavel “Cllque" aqui para ersdo
Cadastro de Cartérios alterar a senha. 104

=)

Classificacdo Indicativa (W R IT RV IFIPRY TV IV ETIv]

e}

Defensoria Piblica Nome: Nome do Responsavel

Direitos Difusos

2]

Microfilmagem CHPJ ‘ Raziio Social ﬁme Fantasia | Certidio Vinculo Desvincular w

Drganizacies Estrangeiras -

0SCIP

utilidade Piblica Federal

CNES Alt€rar Senha Alterar E-mail Cadigo de Seguranca

Servicos Nova Entidade  Download Sair

Legislacdo

Links

Mapa A
@ H Intranet local

Figura 9: TelaPrincipal do CNEsWeb

O sistema sera redirecionado para pagina de alteracdo de senha,
conforme mostrado a figura abaixo:

Manual do CNEs 21



2§ Ministério da Justica - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

Arquiva  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

O-©O HEA®G Pk 2%

Endereco |

FEA Ministério da Justica

Terca-feira, 13 de fevereiro de 2007

Acesse outros temas w | Sistema CMNEs

[+

Anistia Politica IAIterar Senha de Acesso

[+

Cadastro de Cartdrios

[+

Classificacio Indicativa

[+

Defensora Piblica

CPF do | |
responsavel

[+

Direitos Difusos

| Digite e confirme
|nnn" | a nova senha.
|........

[+

Microfilmagem

* Mova Senha

[+

Organizacbes Estrangeiras

* Senha Atual:

* Confirmar Senha

[+

aOscIp

[+

Utilidade Piblica Federal L .
* Escolha senha com, no minimo, (6) seis caracteres,

CNEs

Servicos Alterar Voltar

Legislaggo

Links

Mapa Em seguida, “clique”

. aqui para confirmar a R hs
é] alteracéo. _

Figura 10: Alterar senha de acesso

Apo6s efetuar os procedimentos ilustrados acima, sua senha de acesso
serd alterada, e o sistema exibira uma mensagem: “Senha Alterada com
Sucesso”.Essa senha que ficara na posse do responsavel permite acessar o
CNEs/MJ para cadastramento de uma ou mais entidades, pelas quais sera
responsavel.

2.4.2 Alterar e-mail

O e-mail informado no Cadastro de Responsavel é o0 meio de
comunicacdo com o CNEs/MJ. Confirme e, se necessario, altere o e-mail
cadastrado. Para alterar o e-mail, “clique” em “alterar e-mail” na tela
“Entidades Vinculadas ao Responsavel”, e automaticamente sera aberta
uma tela para alteracéo:
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Arquivo  Editar  Egxibir

2} Ministério da Justica - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

Q-© HNR® P 2L @ -

Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Endereco |

& Ministério da Justica

Terca-feira, 13 de fevereiro de 2007

Acesse outros temas

v| Sistema CMNEs

Anistia Politica

Cadastro de Carbtirios

Defensoria Piblica

Classificacao Indicativa

[+

IAIterar E-Mail Responsavel

H o H

CPF do

[+

. 000.000.000-00
Direitos Difusos resmnsaue':| | o Digite e confirme o
) * E-mail Atual: |seuemail@seupmvedur.oom.br / novo  e-mail, em
Microfilmagem 3 N seguida “clique” em
Organizacies Estrangeiras Movo E-mail: | / “alterar”.
0sCIp * Confirmar E-mail: | / |
Utlidade Piblica Federal /
Alterar Voltar
CNEs
L
< | >
@ Cancluida ‘ﬂ Inkranet local
Figura11l: Alterar E-mail
Apos efetuar os procedimentos ilustrados acima, o sistema exibira a
mensagem: “E-mail alterado com sucesso!”. Automaticamente indicando

que o e-mail de acesso do responsavel foi alterado.
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2.4.3 Codigo de Seguranca

Ao clicar no botdo “Cdodigo de Seguranca” o sistema exibirA uma
janela, contendo o cédigo de seguranca para o usuario, conforme mostra a
figura abaixo:

| Codigo Seguranca - Microsoft Internet Explorer

Aqui sera exibido o Yoo estd recebendo um codigo de seguranga a ser utilizado neo
seu codigo de "CMEs/MI" Aplicativa de Prestacdo de Contas,

seguranca. g codigo ndo poderd ser alterado e deverd ser utilizado para:

- ObtePNwga prestacdo de contas que foi solicitada no CHEs Weh;

- Abrir oudsgitar todas as prestagles de contas que wocé solicitou o
envio dos dados;

- Enviar a prestagadNde contas para o M2,

0 seu codigo de Seguranca &) X000

Fechar

Figura 12: Cédigo Seguranca

Anote o codigo e guarde em um local seguro, ele sera utilizado
posteriormente para acessar no CNEs/MJ — Sistema de Prestacdo de
Contas Anual a lista de pendéncias geradas no CNEs Web, apds a realizacédo
da etapa “Solicitar envio de dados”. O cédigo de seguranca continuara
disponivel para consulta no CNEs Web.

2.4.4 Cadastro de Entidades

Nessa etapa o responsavel pelo preenchimento das informacfes, devera
cadastrar as entidades pelas quais ele deseja se tornar responsavel.
Posteriormente, o responsavel devera comprovar o vinculo com todas as
entidades cadastradas no sistema.

Para cadastrar uma entidade, na tela de Entidades Vinculadas ao
Responsavel “clique” em “Nova entidade”, e automaticamente sera aberta
uma janela para cadastro de dados da entidade, conforme mostra a proxima
figura:
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3 Ministério da Justica - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

Arquivo  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

O-0O HRAG P¥O 2%

Endereco | |
¥R Ministério da Justica

| a M 0 & Lo
) - el
mGitictidl

Terca-feira, 13 de feversiro de 2007

| Acesse outros temas 4 | Sistema CNEs

[+

Anistia Politica IDadus Entidade

[+

Cadastro de Cartidos
Natureza Juridica

[+

Classificacdo Indicativa

[+

Defensoria Pablica

* Selecione Conforme Consta no Estatuto Social da Entidade:

[+

Direitos Difusos

b

[+

Microfilmagem

[+

Organizacies Estrangeiras
ldentificacao

[+

OsCIP

[+

utilidade Piblica Federal Utilize a barra de rolagem

para ter acesso a toda tela

[+

CHEs

de “Cadastro da
Servigos Pesquisar Entidade”.
Legislacio
Links
Mapa Vinculo / Funcao do Responsavel pelo Cadastro
W
@‘] ‘:g Intranet local

Figura 13: Tela Cadastro da Entidade

Note que na tela “Dados da Entidade” apenas o item “Natureza
Juridica” esta visivel para preenchimento, os demais campos serdo habilitados
apos a validacdo do CNPJ no sistema.

ApoOs informar a Natureza Juridica da entidade, sera habilitado o campo
CNPJ. Nesse campo deveré ser informado o CNPJ da entidade a ser cadastrada.
Em seguida “clique” em “pesquisar”, o sistema ira pesquisar o CNPJ
informado e retornar uma das opc¢des: CNPJ Invalido, CNPJ j& cadastrado no
sistema e CNPJ Valido.

CNPJ Invalido: Caso o CNPJ informado ndo seja um numero valido, o
sistema retornara uma mensagem informando que o CNPJ é invalido.

CNPJ ja& cadastrado: Caso o sistema encontre outra entidade ja
cadastrada, sera retornado um aviso ao usuario informando que ja existe outro
responsavel vinculado a entidade informada.

CNPJ Valido: Caso o CNPJ seja validado pelo sistema, os demais
campos da tela serao habilitados para preenchimento. E importante observar
que os campos assinalados com “*”, sdo de preenchimento obrigatoério.

As figuras a seguir mostram as telas para as situacdes CNPJ ja cadastro
e CNPJ valido:
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A Ministério da Justica - Sistema CHMEs - Microsoft Internet Explorer |_'_ |@”§|
frquvo  Editer  Exibir  Favoritos  Ferramentss  Ajuda .-ﬂ."
) A ™y L= A = -
O O HNRG LN 2%
Enderago | V| Ir Links *
. -
Sistema CNES
Iﬁwisu
MEo serd possivel realizar o cadastro desta entidade, pois j& existe um responsavel vinculado &
entidade infarmada.
Uma Entidade somente podera ter um Onico Responsdvel de cada vez, ou seja, para substituigdo
de Responsdvel, o atual deve antes ser desvinculado.
Vaoltar
i
£ |
&) %4 tntranet ocal

Figura 14: Tela Cadastro Entidade Aviso CNPJ j4 cadastrado

CNPJ Valido demais campos da tela liberados para preenchimento:

&l Ministério da Justiga - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer,

Arquiva  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Q- © KRG L% & & -
Egderego@ v|Ir Links **

F&X Ministério da Justica A
Terca-feira, 13 de feversiro de 2007 =
Acesse outros temas w | Sistema CNEs
Anistia Politica IDados Entidade
Cadastro de Cartérios =3
Classificacio Indicativa Natureza Juridica
Defensoria Priblica
Direitos Difusos * selecione Conforme Consta no Estatuto Social da Entidade:

Microfilmagem AES0CIacED
Organizagées Estrangeiras Utilize a barra de rolagem
Identificagdo - .
oscie ¢ para visualizar toda a tela.
utilidade Piblica Federal
CNEs * CNPI:
. 00.000.000/0001-00
Servicos
Legislacio * Razdo Social:
Links |Associagﬁo CMES ‘
Mapa
Nome Fantasia:
Sigla:
[ ] Preencha as informagdes da
entidade e “clique” no botdo
Vinculo / Fungéo do Responsavel pelo Cadastro “salvar”
| 0
@ H Intranet local

Figura 15: Tela Cadastro Entidade CNPJ Valido
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Apoés finalizar o preenchimento, o responsavel devera conferir os dados,
em seguida clicar em “salvar”. O sistema ira validar os dados informados e,
caso deixe de informar algum campo obrigatério, ao lado do campo, aparecera
uma mensagem “campo obrigatorio”. O nao preenchimento do campo
inviabilizara a gravacao dos dados informados.

COMENTARIOS (Tela Cadastro da Entidade CNPJ Valido)

A seguir detalharemos todos os campos da tela “Cadastro de
Entidades”.

Natureza Juridica (Campo obrigatoério) - Informar a classificacdo juridica da
entidade, conforme consta no CNPJ da entidade. Escolha uma opcéao:
“Associacdo”; “Fundacéo” ou “Organizacédo Estrangeira”?.

CNPJ3 (Campo obrigatério) - Informar o nimero de inscricdo da entidade no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), fornecido pela Secretaria da
Receita Federal. O numero a ser informado refere-se ao CNPJ da matriz. Nao
informar o CNPJ da filial, dependéncia ou escritério de representacdo nesse item.

Razado social (Campo obrigatério) -Informar o nome completo da entidade,
conforme consta no CNPJ.

Nome Fantasia - Informar o “nome fantasia” conforme consta no CNPJ,
quando houver.

Sigla - Informar a sigla da entidade, quando houver.

Vinculo/Funcao - Informar qual o vinculo/funcdo que o responsavel pelo
fornecimento das informacfes no CNEs/MJ possui com a entidade (secretario;
contador; etc). Este campo refere-se ao responsavel pelo cadastro, e nao ao
representante legal.

Logradouro (Campo obrigatério) — Informar a rua; avenida, etc.

Numero (Campo obrigatério) — Informar o numero do endereco
disponibilizado no campo Logradouro.

Complemento — Informar o andar; conjunto; sala; etc.

Bairro (Campo obrigatério) — Informar o bairro onde a entidade esta
localizada.

2 ASSOCIACAO (Cédigo Civil, arts. 53 a61): é uma unifo de pessoas reunidas por um objetivo comum, que ndo envolva finalidades lucrativas;
FUNDAGCAO (Cadigo Civil, arts. 62 a69): é um patriménio que alguém, por escritura ou testamento, transforma em pessoa juridica e que, a partir de
entdo, passa a ser destinado unicamente para fins pdblicos ou religiosos. O novo Cadigo Civil restringiu os objetivos a que se podem dedicar as
fundagBes. E importante esclarecer que a denominagio OSCIP e Utilidade Publica Federal referem-se a qualificagBes concedidas as Associagdes e
as Fundagdes, assim, ndo é correto utilizar estes termos na identificagso da natureza juridica da entidade.

# As organizacBes estrangeiras que ndo possuem CNPJ ndo necessitam preencher esse item.
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UF/Estado (Campo obrigatério) — Informar o estado onde a entidade esta
localizada.

Municipio (Campo obrigatdrio) — Informar o municipio onde a entidade esta
localizada.

CEP (Campo obrigatério) - Informar o CEP do endereco onde esta localizada a
entidade.

DDD e *N° (Campos obrigatérios) — Informar o DDD e o numero do telefone
de contato da entidade.

N°s— Informar outros niumeros de telefones validos da entidade, se houver.

E-mail (correio eletronico) - Fornecer o e-mail de contato da entidade, caso
possua.

Sitio eletrénico (home page) — Informar o endereco da pagina da entidade
na Internet, caso possua.

CPF (Campo Obrigatério) - Preencher com o niumero do CPF do representante
legal (presidente da entidade ou cargo congénere)

RG/Carteira de Identidade (Campo Obrigatorio) - Preencher com o numero
do documento de identidade (Cl, RG) do representante legal.

Orgdo Expedidor (Campo Obrigatério) - Informar o 6rgdo que expediu o
documento de identidade.

Cargo - Informar o cargo exercido na entidade (presidente da entidade ou
cargo congénere).

Profisséo - Informar qual profisséo o representante legal exerce.

Nome (Campo Obrigatorio) — Informar o nome completo do representante
legal da entidade.

Nome da méae* (Campo Obrigatério) - Informar o nome completo da méae do
representante legal.

Data de Nascimento (Campo Obrigatério) - Informar dia, més e ano de
nascimento do representante legal da entidade, no formato dd/mm/aaaa.

Sexo (Campo Obrigatério) - Informar o sexo do representante legal.

* Informages padrdes exigidas pelos sistemas do MJ para evitar homdnimo.
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2.4.5 Comprovacao de vinculo

O preenchimento do Cadastro do Responsavel ndo garante que o
interessado seja automaticamente considerado o responsavel pela Entidade no
CNEs/MJ, pois esta condicdo depende da comprovacdo do seu vinculo com a
entidade.

Apos salvar o cadastro da entidade aparecerd uma tela informando o tipo
de documento para comprovacdo de vinculo (procuracdo ou ata) que o
interessado deverd enviar, pelos Correios, ao Ministério da Justica. Existem
duas opcdes de envio de documentacao para comprovacao de vinculo:

1) Quando o representante legal ou presidente da entidade for o
responsavel pelas informagdes o envio da procuracdo é dispensado, porém,
deve ser enviada ao Ministério da Justica cOpia autenticada da ata de
eleicio e posse da diretoria atual devidamente registrada em cartorio,
conforme mostra a figura abaixo:

) Ministério da Justica - Sistema CMEs - Microsoft Internet Explorer

Arquivo  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

O-0 HREG,P¥O 2%

Endereco |
F2X Ministério da Justica

Terca-feira, 13 de feversiro de 2007

Sistema CNEs

L]

Acesse oubros temas

[#

Anistia Politica ICOncIusL'io Cadastro de Entidade

[

Cadastro de Cartorios

[+

Classificacdo Indicativa
O representante legal ou presidente da entidade foi cadastrado como responsdvel pelo
farnecimento das informacdes da entidade no CMEs. Para compravar o winculo do responsavel
cadastrado com a entidade, o envio de uma procuracdo & dispensado, porém, deve ser
enviada ao Ministério da Justiza da ata de eleigdo e posse da diretoria atual, para o enderego:

&

Defensora Pablica

[+

Direitos Difusos

[#

Microfilmagem

[

Organizactes Estrangeiras
Cadastro Nacional de Entidades Qualificadas no MJ - CNEs /M1,

[+

OsCIP

&

utilidade Piblica Federal
ifade fublica federa 8/C Chefe da DIVOT

CMEs Ministério da Justica
Departamento de Justica/SMI
5 _ Cadastro Macional de Entidades Qualificadas pelo M1 - CHNEs/M]
ervicas Esplanada dos Ministérios, Ed, Anexo II - 29 Andar, Sala 213
Legislacio CEP: 7006A4-901 - Brasilia - DF
Links i
r-1 E importante anexar, junto & copia da ata de eleicdo e posse da diretoria atual, um oficio
apa solicitando & comprovacdo do vinculo do responsdvel pelo cadastrarmento da entidade junto ao
CMEs.
Modelo de Oficio v
£ >
Igj | [ I T
. . -
“Clique” aqui para

Figura 16: Tela Conclusdo Cadastro Entidade Oficio| acessar o modelo de
oficio que devera ser
enviado ao MJ.
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2) Quando o interessado em se tornar responsavel pela entidade néo for
0 representante legal, ao salvar o cadastro para a efetivacdo da inscricdo no
CNEs/MJ, o sistema ira gerar uma procuracdo. A procuracao sera
disponibilizada na tela posterior ao cadastramento da entidade, ja devidamente
preenchida com os dados da entidade informados no cadastro, e devera ser
impressa e enviada ao Ministério da Justica, devidamente assinada pelo
representante legal da Entidade (outorgante). A procuracao deve ter firma
reconhecida em cartaorio.

A figura seguir mostra a conclusdo de cadastro na situagcdo em que o
responsavel devera apresentar a procuracao:

3 Ministério da Justica - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

Arquive  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda |'f
) A, Yt A 3 b =

Q- O HRA®G P& e e BV

Egdere;0|

¥ Ministério da Justica

Terca-feira, 13 de feversiro de 2007

| Acesse outros temas hd | Sistema CNEs

[+

Anistia Politica Ic-:nnclusﬁo Cadastro de Entidade

[+

Cadastro de Cartirios

[+

Classificacdo Indicativa
Cadastro salve com sucessolll

[+

Defensoria Pablica

Para imprimir a procuragdo, clique no botdo abaixo,

[+

Direitos Difusos

[+

Microfilmagem

ATEMGAQ!

[+

Organizacbes Estrangeiras Apds a impressdo da procuracdo ndo serd mais permitido alterar os dados, Apenas o e-mail e o

telefone poderdo ser atualizados,

[+

OsCIP

[+

Utilidade Piblica Federal A procuracdo so serd walida depois de reconhecida firma ern cartdrio e enviada ao Ministério da

CNES Justiga,
Imprimir Procuracdo Voltar
Servigos v
@ Conchida ‘-J Intranet local
Figura 17: Tela Conclusdo Cadastro Procuracéo “Clique” aqui

para imprimir a
procuragdo de sua
entidade.

Apoés clicar no botdo “Imprimir”, sera aberta uma janela contendo a
procuracdo devidamente preenchida com os dados da entidade informadas no
cadastro e com o numero correspondente ao cadastro eletronico.

O interessado so passara para condi¢do de responséavel apos a validagdo
do Ministério da Justica dos documentos comprobatérios enviados pela
%) entidade, quais sejam, a ata de eleicdo da atual Diretoria e a procuracao.
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A seguir segue um modelo genérico da procuracdo sem os dados da
entidade. Atencao: A procuracao gerada pelo sistema sera automaticamente

preenchida com os dados da entidade fornecidos durante o cadastro.

Procuracao

Por este instrumento particular de procuracdo, a entidade (razao
social), CNPJ: ( ), situada a (rua), (n°), (bairro), (CEP), (cidade),
(estado), (pais), neste ato representada pelo (a) Sr. (a) (nome completo
do outorgante), representante legal da entidade, nomeia e constitui seu
bastante procurador o Sr. (a) (home completo do outorgado), portador do
CPF: ( ), para fins especificos de se cadastrar no CNES — Cadastro
Nacional de Entidades, tornando-se a partir deste momento o responsavel
por todas as informacdes da entidade prestadas ao CNES, podendo para
tanto preencher o cadastro; fazer as alteragdes permitidas pelo Cadastro,
quando necessario; emitir a Certiddo de Regularidade da Entidade e
praticar todos os atos necessarios ao fiel desempenho do presente
mandato e dar como firmes e valiosos todos os atos advindos desta
procuracao. Fica vetado o substabelecimento.

) de de 200 .
Local Data

(nome completo)
(Outorgante)

CPF: ( )
RG: ( )

2.4.6 Modelo do Oficio

by

Junto a Procuracdo ou copia da ata de eleicdo e posse da diretoria,
devera ser anexado um oficio solicitando a comprovacdo do vinculo do
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responsavel pelo cadastramento da entidade junto ao CNEs/MJ. O modelo
estara disponivel, também no site do CNEs.

Segue abaixo o modelo de oficio:

Modelo de Oficio

Oficio n°:
, de de 20 )

A Coordenacio de Entidades Sociais.

Assunto: Cadastro Nacional de Entidades Qualificadas pelo Ministério da
Justica - CNEs.

Encaminho, anexo, o documento para comprovacdo do vinculo do

responsavel pelo cadastro da entidade (Razao Social) no CNEs.

Atenciosamente,

O cadastrado como responsavel pela entidade serd avisado, por e-mail,
quanto ao prazo para envio do documento comprobatdério e quanto a
comprovacao ou ndo do vinculo.

2.4.7 Vinculo com a Entidade

A lista de entidades cadastradas, vinculadas ao CPF do responsavel,
apresenta a situacdo quanto a comprovacao ou ndo da responsabilidade em
relacdo a cada uma delas. A proxima figura mostra as situacfes de vinculo de
uma entidade:
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e IS R e esS etey 2 Exibe a  situacdo do vinculo do
Arquivo  Editar  Exjbir  Favoritos  Ferram rE'SponSéVG" pela entidade junto ao
Ministério da Justica.

(< R @ @ ll /-_\J A Db

Enderego |@

FER Ministério da Justica

Terca-feira, 13 de feversire de 2007

Sistema CNEs

L

| Acesse outros temas

[+

IEntidades Vinculadas ao Responsavel erado b
104

Anistia Politica

[+

Cadastro de Carbtiros

[#

Classificacio Indicativa
CPF: 000.000.000-00

Mome: Nome do Responsavel

[+

Defensoria Pablica

[#]

Direitos Difusos

Microfilmagem 5 . Home L . : Suli_citar
CHP.J Razao Social Fma Certidao Vingulo Desvincular Envio de
Organizacies Estrangeiras - Dados
oscIP 00.001.83010001- Entlda:z Teste % Campravado E
utilidade Piiblica Federal
Organizagdo Estrand Desvinculado a
CNEs geira teste Pedido
00.003.000/0001- | pssociacss 1 Pendente [x
Servicos 01
Erticlads Testes Teste CHES
Legislach 00.002.000/0001- | =~ ————— =] Comprovado
gislacan 01 CHES 01 =
Links §
00.004.000/0001- Associagio 1 Penderte B
Mapa o1 \
Alterar Senha Alterar E-mail Gdigo de Seguranca
Nova Entidade Download Sair
M
@ \@ ‘j Intranet local

Figura 18: Situacdo do Vinculo do Responsavel i © sEue 6

titulo da entidade.

As opcdes do status de vinculo de uma entidade podem ser: Pendente;
Comprovado; Desvinculado e Desvinculado a pedido, sendo cada uma
dessas condicOes referentes a:

o Pendente - Indica que o Ministério da Justica aguarda o
recebimento da Procuracédo indicando seu nome como responsavel ou a
cOpia autenticada da ata de eleicdo e posse da diretoria, no prazo
estabelecido.

e Comprovado - Indica a comprovacéao, pelo Ministério da Justica, do
seu vinculo com a entidade, a partir do recebimento e analise do
documento de comprovacao de vinculo;

o Desvinculado - Refere-se ao recebimento de documentacao para
comprovacdo do vinculo invalida (procuracdo nao reconhecida firma,
cOpia da ata ndo autenticada, outros) término do prazo estabelecido ou
ainda a substituicdo do responsavel.
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o Desvinculado a pedido - Refere-se ao pedido de desvinculacédo
feito pelo interessado.

O icone & na coluna “Certidao” significa que a entidade possui um titulo
de qualificacdo habilitado perante o Ministério da Justica. Para imprimir a
certiddo de titulos, “clique” no icone &, automaticamente sera aberto uma
janela contendo a certiddo da entidade habilitada. Apenas entidades com
prestacdo de contas aprovada poderao imprimir a certidao.

2.4.8 Desvincular entidade

Somente antes da comprovacdo do seu vinculo com uma entidade, é
possivel um interessado se desvincular da entidade através do sistema e
liberar que outro interessado a cadastre como entidade vinculada.

A Ministério da Justica - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

frquive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda ?,'
M -~ A =1
- ] 7 ) <7 - & ] -
@ \_/I @ @ | A k:.}/\t.) ej s
Endereco @ vl Ir Links
B&3 Ministério da Justica B -
-
N
Terca-feira, 1% de fevereiro de 2007
| Acesse outros temas L | Sistema CNEs
Anistia Politica IEntidades Vinculadas ao Responsavel “ersEo N
Cadastro de Cartdros 184
classificacio Indicativa B . ) :
S Clique” aqui para desvincular CcRF: 000.000.000-00
Defensoria Piblica uma entidade Nipme: Nome do Responsavel
Direitos Difusos
Microfilmagem . ) Home . . _ Suli_citar
CHPJ Razao Social Fantasi Certiddo Vinculo Desvincular Envio de
Drganizactes Estrangeiras ramasia Dados
OscCIP 00.001 .glilﬂ.l'[)[)m_ Entlda:z Teste % Comprovada E
Utlidade Piblica Federal
Organizacao Estran- Desvinculado a
CNEs geira teste Pedida
00.003.000/0001- Associacdn 1 Pendente F
Servicos o1
Entidade Testes Teste CRHES
Legislacio 00.002.000/0001- ChiEs o =) Comgrovado =
Links . -
00.004.000/0001- Associacho 1 Pendente Li
Mapa 01
Alterar Senha Alterar E-mail Codigo de Seguranca
Mova Entidade  Download Sair
ud
@ ‘j Intranet local

Figura 19: Tela Como desvincular uma entidade.
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Caso a entidade esteja com o vinculo “Pendente” ou seja, sem
comprovacao junto ao Ministério da Justica, o responsavel podera se
desvincular da entidade. Para isso “clique” no icone [x para desvincular uma
entidade, automaticamente o sistema solicitara uma confirmacgao do usuario:

Microsoft Internet Explorer §|
) _ “Clique” em
“Clique” (?m “OK” ?’/ Tem cerkeza que deseja se desvincular da entidage? “Cancelar” para
para desvincular a < manter a entidade
entidade. vinculada.
OIF, | [ Cancelar

Figura 20: Mensagem Confirma Desvincular entidade

Uma Entidade somente podera ter um uUnico Responsavel de cada vez,
ou seja, para substituicdo de Responsavel com vinculo ja comprovado, o
atual deve antes ser desvinculado, mediante solicitacdo, por oficio, ao
Ministério da Justica.
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2.4.9 Download do sistema de prestacao de contas

Para instalar e utilizar o sistema de prestacéo de contas, para preencher,
imprimir e enviar eletronicamente todos os dados necessarios para a prestacao
de contas/ renovacdo da entidade, € preciso que o responsavel esteja com a
situacdo “Comprovado” em relacdo a pelo menos uma entidade de sua lista
no CNEs Web.

Para fazer o download do sistema de prestacdo de contas “clique” no
botdo “Download”, na tela “Entidades Vinculadas ao Responsavel”
conforme mostra a figura abaixo:

M Ministério da Justiga - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda ?,"'
: Al & b 3 T e
- i |~ - A m -
e \_/I @ @ M| A \3/\.( ej S Ll
Endereco @

F&X Ministério da Justica

Terca-feira, 13 de fevereiro de 2007

Sistema CNEs

| Acesse outros temas hd |

Anistia Politica IEntidades Vinculadas ao Responsavel Wersdn N
cadastro de Cartdrios 1.04
Classificacao Indicativa Entidade Situagéo CPF: 000.000.000-00
Defenseria Pdblica “Comprovado” Mome: Nome do Respensavel
Direitos Difusos

microfilmagem . ) Home . . _ SD“_C"'M

CHP.J Razao Social Fma Certidio Vinkulo Desvincular Envio de
Organizacoes Estrangeiras - Dados
) v
ascIp 00.001 .8(1104'0001- Entldaui Teste % Comprovedo @
utlidade Pablica Federal
Organizagao Estran- Dezvinculado a
CNEs geira teste Pedido
00.003.000/0001- |  Associacio 1 Penderte [
Servicos o1
Entidade Testes Teste CHES
Legislacio 00.002.000/0001- | =~ — =] Comprovado
pslac 01 CMES: o 2
Links .
00.004.000/0001- Associacdn 1 Pencents [
Mapa o1
Alterar Senha Alterar E-mail Codigo de Seguranca

Nova Entidade Download Sair

A
@ \@\ ‘j Inkranet local
Figura 21: Download do Sistema de Prestacio de Contas “Clique” aqui para
exibir a tela de

download.

Automaticamente sera aberta uma janela contendo instrucdes para
download dos arquivos:
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CHEsfM1 - Sistema de Prestacdo de Contas Anual {2007}

Faca o download dos arquivos abaixo:

¢ Yersdo completa - CHNEsZ007v1.0 completo.exe (23MbY, Utilize-a caso vocé
ndo possua a maguina virtyal Java instalada;

* ¥Yersdo reduzida - CHNEsZ007v1.0.exe (aMb), Utilize-a caso wocé possua a
ridquina virtual Java wersdo 1.5.0 au superior previamente instalada;

¢« Manual do sistema -
previamente instalado,

CMEsZ007 Manual.pdf (4Mb). Requer o Acrobat Reader

Configuracaoe minima fequerida para o sistema:
Pentium II 166Mhz, 128Mb RAM, 125Mb de disco rigido, Plataforma windows,

Caso vocé deseje ufilizay a wersdo reduzida & ndo possuir a maquina virtual Java
instalada, podera realizar o download da mesma em hitp:AAwmw java.com.

apas realizar o downlodd de uma das versdes, execute o instalador do sisterna de
prestagdo de contas anfal clicando duas wezes sobre o arguivo recebido e prossiga
com a instalacdo até o ffinal,

, 0 mesmo poderd ser acessadao através do menu Iniciar
inistério da Justica == CMEs.

apds instalar o sistern
> Programas =

Mota:

7 sisterna de Prestagho de Contas Anual requer conexdo com a Internet somente
no rormento da obtepcdo e transmissdo de Prestagiies de Contas que tenham sido
neradasz i nnrtal dofMinistério da Justica,

“Clique” no link

desejado para
iniciar o programa Fechar
escolhido.

Figura 22: Download do Sistema de Prestacdo de Contas Anual

Na tela acima, o responsavel tera duas opcdes de download do sistema
de prestacao de prestacao de contas anual:

Versdo completa: Arquivo que traz a versdo completa do sistema,
contendo todos os arquivos e programas necessarios (Java) para o correto
funcionamento do sistema CNEs — Prestacdo de Contas Anual. Caso nao
possua a maquina virtual instalada em seu computador, aconselhamos fazer o
download da versdo completa.

Versao reduzida: Arquivo que traz apenas o sistema CNEs — Prestacao
de Contas Anual. Essa versdo €& recomendada para computadores que ja
possuam a maquina virtual java versdo 1.5.0 ou superior instalada em seu
computador. Caso ndo tenha a maquina virtual Java instalada em seu
computador, vocé podera acessar o site www.java.com e fazer o download do

programa.
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Para fazer o download do sistema em seu computador, na tela
“Download do Sistema de Prestacao de Contas Anual”, “clique” no link
do arquivo desejado, e automaticamente serd aberta uma tela para iniciar o
download do arquivo:

Download de Arquivo - Aviso de Seguranca

Deseja executar ou salvar este arquivo?

Mame: CNES2007v1.0.exa
Tipo:  Aplicativa, 6,8 MB

De: mj.gov.br

Executar ][ Ealve\nr ] | Cancelar |

Embaora arquivos provenientes da lntermet poszam ser Uteiz, este

J tipo de arquivo pode danificar seu computador. Se wisgg ndo confiar
&M zua origem, nao execute nem salve este software. 2

rizco?
“Clique” em salvar,
. . para iniciar o
Figura 23: Download do Sistema download.

Nessa tela o responsavel podera optar entre salvar o arquivo em seu
computador ou executar a instalacdo. Caso escolha a opcédo “executar”,
automaticamente serd iniciada a instalacdo do programa em seu computador.
Caso escolha a opcdo “salvar”, vocé podera gravar o arquivo, para isso
escolha um local e salve o arquivo no seu computador, conforme mostra a
proxima figura:

Salvar como @

Salvar em:l rj ew computadar vl Q 1;,- o
, .aDisquete de 3GAD
i 23 “eDisco local (C1)

Documentos wsUnidade de CD (D:)
recentes

[

Deskiop
Vocé podera criar uma pasta,
S ou escolher um local onde
Meus deseja salvar o programa de
documentos

instalacao.

=

Meu computada

g Mome do arquive: |ENE$2UU?V1.U_CDH}JHE.BKE Vl [ S alvar l

Meus locais de
rede

Salvar como tipo: |Aplicativ0 vl [ Cancelar ]

Figura 24: Salvar o instalador
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Na tela anterior, “clique” no botao “salvar” para gravar o arquivo em
seu computador. Lembre-se do local onde salvou o arquivo, mais tarde vocé
precisara dele para iniciar a instalacdo do Sistema de Prestacdo de Contas.

O procedimento de instalacdo do programa de prestacdo de contas, sera
detalhado posteriormente no item 3.1 Instalacdo Sistema de Prestacédo de
Contas Anual.

2.4.10 Solicitar envio de dados

Para solicitar o envio de dados de uma entidade no CNEs Web, é
obrigatdério que a entidade esteja com a situacao de vinculo “Comprovado”
do responsavel da entidade junto ao Ministério da Justica, conforme mostra a
préxima figura:

A Ministério da Justiga - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

Arguivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda oy
- = : “Clique” aqui para
: 3 3y B
- 5 I~ r <L - o - .. "
@ 7 ) @ @ PPN R % &= solicitar o envio de
e @ dados ao MJ.

FEX Ministério da Justica

w5 P

=

"

Terca-feira, 13 de feversiro de 2007

| Acesse outros temas

L

Anistia Politica
Cadastro de Cartdrios

Classificacao Indicativa

| E E

Sistema CNEs

IEntidades Vinculadas ao Responsavel

Sltuagao Comprovado CPF: 000.000.000-00

Defensoria Piblica da entidade. Nome: Nome do Responsadvel
Direitos Difusos
Microfilmagem . . Home \ . ~ _ Sollcitar
CHP.J Razao Social Fma Certilio Vinculo Desvincular Envlo de
Organizacbes Estrangeiras - Dados
OsSCIP 00.001.000/0001 - Enllda:z Teste @ Comprovado E?
utilidade Piblica Federal
Organizagdo Estrand Desvinculado &
CNEs geira teste Pedido
00.003.000/0001- |  Associagdn 1 Penderte [
Servicos o1
Enticlace Testes Teste CHES
Legislacio 00.002.000/0001- | — =] Comprovado
gistac 01 CMES M =
Links §
00.004.000/0001- Assnciacdn 1 Pendents [
Mapa
Alterar Senha Alterar E-mail Codigo de Seguranca
Mova Entidade  Download Sair
b
@ ‘:ﬂ Intranst local

Figura 25: Entidades Comprovadas solicitar Envio de Dados

Note que o sistema soO exibe o icone de solicitar envio de dados para as
entidades que estejam com o vinculo comprovado. As entidades com vinculo
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pendente devem primeiro regularizar sua situacdo perante o Ministério da
Justica para em seguida solicitar o envio de dados.

“Clique” no icone =2 para “Solicitar envio” de dados da entidade ao
Ministério da Justica, em seguida sera exibida a tela para preenchimento das
informacdes de envio, conforme mostra a proxima figura:

/4 sistema CMEs - Microsoft Internet Explorer -] =l
Arquivoe  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda |
& oo & > .
QA EFI DS “Selecione” o setor
. H . »
Enderego [@] http: fuwums.mi.gov. brjdatafPages/MI1DBIB0SEPTERIE. htm / da sua entidade. ks
FZA Ministério da Justica s - N=
7 " E
fYa) 5
3 oy Wk,
IAcesse outros temas ;I Sistema CNEs
Anistia Politica I Listar Prestagdes werséo
Cadastro de Cartirios Utk
Classificacdo Indicativa Mome: Zilmar P. de Sousa
Direitos Difusos CPF: 714.725.251-91
Microfilmagem Entidade: ASSOCIAGAD CNEs
Organizagbes Estrangeiras CNPI: 00.004.960/0001-20
0SCIP Setor:
utilidade Piblica Federal Situacio:
CMNEs
Ano Tipo Setor Situagio | Agbes Recibo
Servicos - e —
2006 | Requerimerto Qualificagso OSCIV Processado R F70400911 311602170
ST 2006 | Reguerimento Qualificagio UPf Cancelado
Legislacia 2005 | Requerimento Qualificagio LfF Cancelado
Links 2004 | Reguerimerto Qualificagso UFF Cancelado
Mapa 2006 Retificadora OsCIP Cancelado
MNoticias
Nova Prestacdo Qualificacdo Retornar Sair
Retorna Sobe
E
&) Concluido ’_ ’_ ’_ E Intranet local

;alniciar”J a8 %M ”“ Dl caixa ...| MMoeas...| [T siste... ||@5iste___ M chs... | @cslcul... | yeves | @wan... | o adobe.. | [V SEBY M 05
Figura 26: Listar Prestactes

Note que na tela “Listar Prestacdes”, existe possibilidades de solicitar
uma “Nova Prestacao”; “Qualificacao” ou ainda solicitar uma “Prestacao
de contas Retificadora R”.

Para solicitar uma prestacao de contas Retificadora, basta clicar no R, o
sistema apresentara a seguinte mensagem:
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“J sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

Arquive  Editar  Exibir  Fawvoritos  Ferramentas  Ajuda

-2 @RAQAEIIBD-S=HE

Endereco I@ hitkp:f fean, mj. gov. brfdata/Pages/MI1DEIS0SEPTERIE . htm

Links **

j 6>Ir
\“-‘: a5

I Listar Prestagdes Wersdo
10122

¥&3 Ministério da Justica

Sistema CMNEs

L

| Acesse outros temas

=

Anistia Politica

3]

Cadastro de Cartérios

Nome: Zilmar P. de Sousa

=

Classificagdo Indicativa

]

Direitos Difusos CPF: 714.725.251-91

=

Entidade: ASSOCIACAD CNEs
CNPJ: 00.004.960/0001-20

Microfilmagem

=

Organizacies Estrangeiras

0SCIP Setor:
utilidade Piblica Federal Situacio:
CNEs

Ano Tipo | Setor | Situagdo | Agdes Recibo
Servicos R

2006 | F Microsoft Internet Explorer 1' clo T70400911 311602170
Estrutura

2006 | F o
Legislacd

RELSD 2005 ) F @ Tem cetteza que deseja retificar? P2
Links 2004 | F o
Mapa 2006 [u}
[8]4 I Cancelar |
Moticias
MNova Prestacdo Qualificacdo Retornar Sair
Retorna Sobe
E
|@ Concluida ’_ ’_ ’_ E Intranet local
;ﬁlniciarm e @ 4 ”“ Mmoea... | [ sist...| [ EYsist [T et | @cole.. | acnes | Emen.. | < ado.. | Fipec.. | Blcai.. | SVEDPEBY 14z

Figura 27: Listar PrestacOes

O sistema ir4 verificar se a entidade ja apresentou uma prestacao de
contas no ano de referéncia. Caso a entidade ja tenha apresentado uma
prestacdo de contas, o sistema ira realizar o envio de Dados ao Ministério da
Justica. Caso contrario ira notificar o usuario com a seguinte mensagem: “Nao
€ possivel solicitar o envio de Retificadora para a entidade, pois ainda
nao foi enviada a Prestacdo de Contas”, conforme mostra a figura abaixo:
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Arquivo  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

Q- O MG Pke 3o |-

Endereco | |

F2A Ministério da Justica

Terca-feira, 13 de feversira de 2007

Acesse outros temas e | Sistema CNEs

[#

Anistia Politica ISoIicitar Envie de Dados ao Ministério da Justiga

[#]

Ctadastro de Cartirios

[+

Classificacdo Indicativa ® NZo & pozsivel solicitar o envio de Retificadora para @ ertidade, poiz sinds ndo foi enviads = Prastacdo de

Cortas

[+

Defensoria Pablica

[#

Direitos Difusos

[#]

Microfilmagem

CNPI: 11564 227/0001-86
Razdo Social: |Entidade Teste CHES

[+

Organizacbes Eshrangeiras

oscIpP

H H

utilidade Piblica Federal * getar: | OSCIP - Organizaciio de Sociedade Civil de Interesse Piblico

[+

CMNEs

* Tipo: | Retificadora v
Servicos * ano: 2006
Legislacio
. Solicitar Voltar
Links

Bl

@ iﬂ Inkranet local

| £

Figura 27: Solicitar Envio de Dados Tipo Retificadora

A figura a seguir mostra um exemplo de tela de solicitagdo de envio de
dados do tipo nova prestacdo, com todos os campos da tela habilitados:

Manual do CNEs 42



FEX Ministério da Justica

B
CNEs/MJ ﬁ.ﬁ

2l Ministério da Justica - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

Arquivo  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda :,.
. , A A e £ y_ W —
Q- © HRAG PO 2%
Eﬂdere;0| v| EY i Links *
E& ministério da Justica 12
SN AN 7 o
3 &
A g g4
Terca-feira, 13 de feversira de 2007
| Acesse outros temas w | Sistema CMNEs
Anistia Politica ISoIicitar Envio de Dados ao Ministério da Justica
Cadastro de Cartiros L.
Dados ficticios, usados

[

Classificacdo Indicativa

apenas para demonstracao.

[#

Defensoria Pablica

Direitos Difusos CNPI:
Microfilmagem Razio Social: |
Organizagbes Estrangeiras
OsCIP * Setor:
utilidade Piblica Federal * Tipo: | Prestag8o de Contas b
CNEs * ano: 2006 “Selecione” (o]
tipo de pendéncia
Servicos Solicitar | Voltar a ser gerada pelo
P sistema.
Links
Mapa
w
@ a ‘ﬂ Intranet local

Figura 289: Solicitar Envio de Dados Tipo Prestacdo de Contas

Note que na tela “Solicitar Envio de Dados ao Ministério da
Justica”, os campos CNPJ e Razao Social, sdo preenchidos automaticamente
pelo sistema. Apenas o campo “Setor” esta habilitado para selecdo. Conforme
o setor selecionado, outros campos serdo habilitados.

COMENTARIOS: (Tela Solicitar Envio de Dados Tipo Prestacdo de Contas)

CNPJ - O sistema informara o CNPJ da Entidade no campo correspondente.

Razao social - O sistema informara o nome completo da entidade, conforme
consta no CNPJ.

Setor (Campo obrigatorio) — Informar o setor correspondente a sua
solicitacdo entre as opcglOes: OSCIP, Utilidade Publica Federal ou
Organizacao estrangeira.

Tipo (Campo obrigatorio) — O sistema informara o tipo de interesse:
Prestacao de Contas.

Ano (Campo obrigatério) - Informar o ano referente ao exercicio da
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prestacdo de contas.

Ao solicitar o envio de dados, sera gerada uma pendéncia para entidade
de acordo com a solicitacao realizada no campo “tipo”, descritas a seguir:

Prestacdo de Contas:

Quando a solicitacao especificada no “Tipo” for a Prestacdo de Contas,
serd necessario informar o ano referente ao exercicio da prestacao de contas.
Ap6s o preenchimento desses campos o sistema ir4 verificar se a entidade
possui a qualificacgdo necessaria, apenas as entidades qualificadas pelo
Ministério da Justica poderdo gerar uma pendéncia para realizar a prestacao de
contas. Caso a entidade ndo possua a qualificacdo o sistema ira exibir a
seguinte mensagem: “Nao é possivel solicitar o envio da Prestacdo de
Contas para a entidade que nao esta qualificada. Devera enviar o
Requerimento de Qualificacao”

Requerimento de Qualificacao

Quando a solicitacdo especificada no “Tipo” for o Requerimento de
Qualificacao, o sistema ira verificar se a entidade possui ou ndo qualificacao
junto ao Ministério da Justica.

Apobs preencher todos os campos da tela Solicitar Envio de Dados ao
MJ, “clique” em “Solicitar Envio”, automaticamente o sistema ir4 validar as
informacbes preenchidas e exibir uma tela de aviso, conforme mostra a
proxima figura:
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k)

3 Ministério da Justica - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

Arquive  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda |',“'
- b A ™ o' : 9 k=1 — .

Q-© HEA® P¥e 2%

Egdere;o|

¥SX Ministério da Justica

%

Terca-feira, 13 de fevereiro de 2007

| Acesse outros temas b | Sistema CNEs

e

Anistia Politica ISoIicitar Envio de Dados ao Ministério da Justiga

e

Cadastro de Cartorios

e

Classificacdo Indicativa

ATENGAD

e

Defensoria Pablica

e

Direitos Difusos e m . . - N w .
Sua solicitagdo foi enviada com sucesso, Werifigue no aplicativo de Prestagio de Contas, instalado no

sey camputador, o arquiveo com os dados da entidade, que deverdo ser complermentados e enviados
an Ministério da Justica,

|

Microfilmagem

|

Drganizacbes Estrangeiras
Caso ndo tenha instalado o Aplicativo de Prestacdo de Contas, faga o donwload no link abaixo:

|

osCcIp

Download do Aplicativo de Prestacdo de Contas

|

Utilidade Piblica Federal

|

CHE=
Voltar

Servicos

Legislacdo

@ ‘-:J Inkranet local

Figura 31: Aviso Envio de Dados

Para as entidades que estiverem com a situagdo “comprovado” em sua
lista de entidades, devera ser realizado o procedimento “solicitar envio”
separadamente para cada uma delas. Concluido o envio sera gerada uma
pendéncia para entidade de acordo com o “Tip0o” selecionado na tela, os dados
basicos gerados da entidade serdo compactados para utilizacdo futura no
Sistema de Prestacdo de Contas Anual.

Caso ja tenha solicitado o envio de dados de uma entidade e tente enviar
novamente, o sistema automaticamente exibira uma mensagem ao usuario
informando que a solicitacéo ja foi enviada, conforme mostra a proxima figura:
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2 Ministério da Justiga - Sistema CNEs - Microsoft Internet Explorer

Arquivo  Editar Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda 1’,’
y - @) <} ; > I —

O-© NG L@ KL @ -

Egdere;o|

FS& Ministério da Justica

Terca-feira, 13 de feversiro de 2007
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+

Anistia Politica

ISoIicitar Envio de Dados ac Ministério da Justi¢a

)

Cadastro de Cartirios

+

Classificacdo Indicativa ® Solicitapdo j3 efetuzds e ainds pendente de envio da prestagdo

+

Defensoria Piblica

)

Direitos Difusos

CNPI:

=]

Microfilmagem

Razdo Social:

+

Drganizactes Estrangeiras

oscIp
* -

Utlidade Pablica Federal Setor:

*® i - = ot
CNEs Tipo: |Prestan;au de Contas

* Ano: (2006
Servicos
Legislacio Solicitar Voltar
Links
Mapa 3

& &4 Intranet lacal

Figura 32: Solicitar Envio de Dados j & efetuado

Os dados basicos gerados no envio de dados, inclusive as pendéncias,
serdo importados (ver a opcao 3.4.1 Obter Prestacdo) para o sistema de
prestacdo de contas, para que o responsavel possa finalizar o procedimento
escolhido.

2.4.11 Documentos para prestacao de contas/ renovacao

Os formularios preenchidos no sistema de prestacdo de contas deverao
ser impressos e enviados, eletronicamente e pelos Correios, ao Ministério da
Justica.

Apés o recebimento e a analise, pelo Ministério da Justica, dos
documentos enviados em meio fisico, sera liberada a impressao da certidao de
regularidade e a \visualizacdo, pelo CNEs/MJ, dos dados enviados
eletronicamente.
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2.4.12 Envio de documentos

Toda documentacao referente ao CNEs/MJ devera ser remetida para o
endereco:

MINISTERIO DA JUSTICA

Cadastro Nacional de Entidades Qualificadas pelo Ministério da
Justica — CNEs/MJ

Departamento de Justica/SNJ

Esplanada dos Ministérios, Ed. Anexo Il, 2° andar, sala 213

CEP: 70064-901, Brasilia/DF

E importante anexar, junto a Procuracdo ou a copia da ata de eleicido e
posse da diretoria, um oficio solicitando a comprovacdo do vinculo do
responsavel pelo cadastramento da entidade junto ao CNEs/MJ, conforme item
2.4.6 Modelo do Oficio deste Manual.

3. SISTEMA DE PRESTACAO DE CONTAS ANUAL —
CNEs/MJ

De acordo com a Portaria SNJ n° 23 de 28 de dezembro de 2006
publicada no DOU de 02/01/2007, as entidades qualificadas no Ministério da
Justica deverdo prestar contas anualmente para manter a sua qualificacdo e
obter a respectiva certiddo de regularidade.

Para agilizar esse processo, foi desenvolvido o Sistema de Prestacdo de
Contas Anual— CNEs/MJ, cujo objetivo principal é agilizar e dar transparéncia a
todo processo. O sistema permite o preenchimento, envio e impressao das
informacdes necessarias para a prestacao de contas das entidades.

3.1 Instalacao Sistema de Prestacao de Contas Anual

Apoés ter realizado o download do sistema de prestacdo de contas no CNEs
Web (2.4.9 Download do sistema de prestacdo de contas), localize a pasta
onde salvou o arquivo instalador do programa em seu computador, conforme
mostra a proxima figura:
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@ C:iMeus documentos\Cnes =3
Arquivo Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda .1.'
- 1 ._x.l -

Q-0 2 P

Enderecao | CriMeus documentasiCNES] V| Ir

&CNES?UU?N-U-EXE | Duplo “Clique” nesse
arquivo para iniciar a
instalacéo.

1 objetois) 6,59 ME :J Meu computador

Figura 33: Exemplo localizar o instalador

Dé um duplo “Cligue” no arquivo executavel que vocé salvou quando fez o
download do arquivo para iniciar a instalacdo do Sistema de Prestacdo de
Contas Anual, o instalador exibira a seguinte tela:

@ CNEs/MJ - Sistema de Prestacdo de Contas Anual: ... E|E|@

Selecione o direkdrio onde o Sistema de Prestacdo de Conkas Anual sera
instalada

Diretario

:Z:'la!'.r'- Livos de programasiichES | [ Selecione

Tamanho do

arquivo variavel. “Clique” aqui
para iniciar a
instalacado.

Espago necessario: 7. 7MB
Espaco disponivel: 58, 9GE

Cancelar Instalar

Figura 34: Instalacdo CNES Acordo de Licenca

O tamanho do arquivo ira variar de acordo com opcédo escolhida para
download do arquivo. Recomendamos instalar o programa na pasta
“c:\Arquivo de Programas\CNES” de seu computador, mas se preferir
mude para o local que desejar.
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Em seqguida, “clique” em “Instalar”, o sistema ird iniciar a instalagcdo do
programa para o diretério que vocé indicou anteriormente, conforme mostra a
préxima figura:

Extrainda: CMEs.ico

Cancelar < Yalbar Fechar

Figura 35: Instalacdo CNES.

Quando terminar a instalacdo o sistema notificard o usuario, conforme
figura abaixo:

s

x|

@« CNEs/MJ - Sistema de Prestacéo de Contas Anual: ... |Z||:,|

Concluido

[--------------------------------------------4

Exibir detalbes

Zancelar -+ Yolkar Fechar

Figura 29: Concluida I nstalagdo CNES.
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3.2 Acesso ao Sistema de Prestacao de Contas Anual

Apoés ter instalado o sistema de Prestacdao de Contas em seu computador,
serd criado um menu de atalho do programa. Para acessar o sistema de
Prestacdo de Contas, “clique” no menu “Iniciar” do Windows, localize a aba
“Ministério da Justica”, “CNES” e em seguida “clique” em Sistema de
Prestacdo de Contas Anual, conforme mostra a préxima figura:

Todos os programas B
72 Iniciar

ﬁ Desinstalar CHEs

B Ministério da Justica

i Sistema de Prestacdo de Contas Anual

Figura 30: Iniciar Sistema de Prestacdo de Contas Anual

Sera exibida uma tela de carregamento do sistema, ilustrado na proxima
figura:

L I
[

iﬁ'stério da Justica

Sisterma Carregando...

Figura 31: Tela Carregando o sistema

ApOs o carregamento do sistema sera exibida a tela principal do CNEs
Prestacao de Contas:
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[l CNEsiMJ - Sistema de Prestagéo de Contas Anual - Yersdo: 1.3.0
Lista de Relatdrios Circunstanciados

4] @

Obter Prestacio Abrir Excluir Exportar Atualizar Sair

s[T]E] Ano | CHPJ | Razén Social | Atualizagdo

Nessa area sera exibida
a lista de entidades.

Situacdo (S Tipo da Prestagao (T} Setor da Entidade (F):

& Enviado K rendents i__'. Howo Pedido = Prestagdo de Contas [&] Retificadars % UFF 4 oscIp @ o

Figura 32: TelaPrincipal do Sistema de Prestacdo de Contas Anual

3.3 Procedimentos Padrao

Antes de descrever detalhadamente as fungbes do sistema, algumas

informacgodes adicionais devem ser observadas para o devido funcionamento do
sistema:

e Todo campo assinalado com “*”,é de preenchimento obrigatoério.

e Todas as telas do sistema apresentam icones que, ao serem “clicados”,
acionam recursos do sistema para facilitar o preenchimento dos campos, as
pesquisas e 0 processamento.

Ativa uma tela que exibe um calendario para selecdo de uma data
especifica.

Adiciona um item a uma lista.

B Remove um item selecionado em uma lista.
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K Edita um item selecionado em uma lista.

ﬂ Fecha a tela atual.
-~ [/ = Maximiza/Minimiza a janela de ajuda.
2 Determina prioridade alta para um item selecionado dentro de uma lista.

¥ Determina prioridade baixa para um item selecionado dentro de uma
lista.

Nos proximos topicos serdo descritos detalhadamente as telas e os
procedimentos necessarios para o preenchimento e envio das informacdes no
sistema CNEs de Prestacado de Contas.

3.4 Lista de Relatdrios Circunstanciados

Nessa tela sera exibida a lista de Relatéorios Circunstanciados da(s)
entidade(s) da(s) qual(is) foram solicitado o envio de dados no CNEs Web. As
informacbes da entidade fornecidas anteriormente no CNES Web serao

migradas para este sistema.

[[li CNEs/MJ - Sistema de Prestagdo de Contas Anual - Yersdo: 1.0.107

Lista de Relatdrios Circunstanciados
— . ﬁ % /7 I
| | |
L 74 \U)
Obter Frestagao Abrir Excluir Irmpaortar Exportar Sair
S|T|E| Ano CHPJ Razao Social Atualizacan
®| 92006 |06.244.855/0001-44 QSCIF Teste 2 22022007
+|=|@(2006 |D0.001.000/0001-00 | Entidade Teste CNES | 2310252007
®|=|7|2006 | 00.002.000/08Q1-00 | Entidade OSCIP Te~t~ THES A4 .| 06/03/2007
Botdes de acesso |—'
Area onde sera exibida
a lista de prestacdo de
contas.
Situagdo (S): Tipo da Prestacéo (T): Setor da Entidade (E):
& Enviado K rendents i__‘. Howo Pedido = Prestagdo de Contas (& Retificadars % UFF 4 oscIp @ o

Figura 33: Tela Principal do Sistema.
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COMENTARIOS: (Tela Principal do Sistema)

Abaixo estdo descritas as funcionalidades dos botdes de acesso e icones do
Sistema de Prestacdo de Contas Anual:

prestacdoes de contas feita no CNEs Web e que serao

@ Permite ao usuario obter a lista de solicitacdo de envio de
preenchidas neste sistema.

Obter Prestagic

rr:ci J Abre uma prestacao de contas selecionada pelo usuario
Abrir
Exclui da base de dados uma prestacdo de contas

— selecionada.

Eszluir

determinado local informado pelo usuario para o sistema de

-Z%I Importa um arquivo salvo no formato “.cne”, a partir de um
prestacdo de contas anual

Irmportar

,* Exporta a prestacdo de contas selecionada para um local
i | especificado pelo usuério.
Exportar
(l@J Permite ao usuario que esteja conectado na Internet realizar

atualizacdo do sistema.

Atualizar

(!)/I Permite ao usuario sair do sistema.
o
« Enviado Indica que a prestacdo de contas ja foi enviada.
® Fenderte Indica que prestacao de contas ainda nao foi enviada.
|| Moo Pedida Indica o tipo de prestacédo: requerimento de qualificagcdo ou

pedido de titulo.

1]

Prestagdo de Cortz=  INdica O tipo de prestacdo: Prestacdo de Contas.
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k| Retificadora Indica o tipo de prestacao: Retificadora.
@ UFF Indica o setor da entidade: Utilidade Publica Federal
A gsoip Indica o setor da entidade: Organizacdo da Sociedade Civil

de Interesse Publico.

@ cE Indica o setor da entidade: Organizacéo Estrangeira

3.4.1 Obter Prestacao

Para ter acesso as informacdes das entidades para as quais foi solicitado
envio de dados no CNEs Web, é necessario acionar o botdo “Obter
Prestacao”. A figura abaixo mostra a tela lista de pendéncias:

Abas de Navegacao

Lista de Solicitacoes de Envio

f Receber Prestacies de Cuntas/r/furrﬁgural;ﬁu |
CPF: .- - B
L | =, Buscar Prestacoes ‘
Codigo de Seguranca:
Peniencias N
| Ano | cWPJ | Razdo Social | Atualizacdo | 5 | T | E |
¥ Pendéncia Nowva W Pendéncia Ja Existente Selecionar | ‘ ﬁ Cancelar

Figura 34: TelaLista de Pendéncia

Na tela “Lista de Solicitacbes de Envio” acima, “clique” na aba
“Configuracao”, o sistema ira exibir uma tela para que o usuario faca alguns
ajustes de configuracdo, caso seja necessario.

Usuarios que utilizam Proxy:

Geralmente, o Proxy é utilizado apenas por usuarios que acessam a
Internet através de uma rede corporativa. Nesse caso, a configuracdo do
Proxy no sistema podera exigir informagdes sobre o servidor Proxy utilizado.
Essas informacbes poderdo ser fornecidas pelo administrador da rede, ou
técnico responsavel.
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Usuarios de rede corporativa deverao configurar o Proxy para baixar as
pendéncias no sistema de Prestacdo de Contas Anual, instalado em seu
computador. (Ver Anexo 3- Configuracdes do Proxy)

Lista de Solicitagoes de Envio

Marque a opgao,
f Receber Prestagies de Contas rCunﬁguragﬁn | caso possua um
Proxy.
Possui Proxy? [
L
¥ Pendéncia Nova ¥ Pendéncia Ja Existente ‘ @ Salvar ‘ | ﬁ Cancelar

Figura 35: Tela Lista de Pendéncia— Configuracéo
Usuarios que utilizam Proxy:

Geralmente, o Proxy é utilizado apenas por usuarios que acessam a
Internet através de uma rede corporativa. Nesse caso, a configuracdo do
Proxy no sistema podera exigir informacgdes sobre o servidor Proxy utilizado.
Essas informacbes poderdo ser fornecidas pelo administrador da rede, ou
técnico responsavel.

Usuarios de rede corporativa deverao configurar o Proxy para baixar as
pendéncias no sistema de Prestagcdo de Contas Anual, instalado em seu
computador. (Ver Anexo 3- Configuracdes do Proxy)

Usuarios qgue nao utilizam Proxy:

A grande maioria dos usuarios nao utiliza um servidor proxy para acessar
a Internet. Para esses usuarios ndo sera necessario configurar o Proxy para
fazer o download das pendéncias da entidade. Basta clicar novamente no
botdo “Obter Prestacdo” na aba “Receber Pendéncia”, conforme mostra a
proxima figura:
Digite nesse campo o CPF
do responsavel pela

entidade.
Abas de Navegacado

Manual do CNEs 55



FEX Ministério da Justica

CNEs/MJ

Lista de Solicitacoes de Envio

l/ Receber Prestacies de Contas r Configuragao |

CPF: .- |
Cddigo de Seguranca: N

pendencias \
| Ano | ZhP | Razdo Soc | Atualizacdo | 5 | T | E |

&, Buscar Prestagiies |

Digite nesse campo O
codigo de seguranca
gerado pelo sistema CNEs
Web.

¥ Pendéncia Nova ¥ Pendéncia Ja Existente Selecionar ‘ | ﬁ Cancelar

Figura 36: Tela Lista de Pendéncia— Receber Pendéncias

Para receber as Pendéncias geradas pelo CNEs Web na fase Solicitar
Envio de Dados em seu sistema, serda necessario informar o CPF do
Responsavel pela entidade cadastrado e coédigo de seguranca gerado no
CNEs Web. Caso tenha duvidas de como visualizar o cédigo de seguranca, veja
o item 2.4.3 Cddigo de Sequranca.

Os campos CPF e Codigo de Seguranca sdo obrigatdrios, caso o usuario
deixe de preencher algum desses campos o0 sistema automaticamente
notificara o usuario:

Campos Obrigatorios!

@ Cddigo de Seguranga campo Obrigatdrio

0K

Figura 37: Campo Obrigatorio

Uma vez baixado as pendéncias em seu sistema, a tela sera exibida com
os dados da entidade, para que sejam preenchidos os demais dados
necessarios a efetivacdo do procedimento escolhido (Requerimento de
Qualificacao; Prestacdo de Contas/ Renovacao; Prestacdo de Contas/
Retificadora).
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Lista de Pendéncias

l/ Receber Pendéncias |/ Conflguracio
CPF: |[111.111.111-11 - T
L s Obter Pendéncias
Cadigo de Seguranca:
Pendencias
Ano CHP. Razdo Social Atualizag..| SetoTipo Situ...|
¥ (2006 | 0000100090001 | Fundecdo Reviver \ [zamtizo JurF ] [P A
“Clique” aqui
para baixar as
pendéncias.
Em seguida a pendéncia
sera baixada no sistema.
¥ Pendéncia Nova ¥ Pendéncia Ja Existente Selecionar ﬁ Cancelar

Figura 38: Tela Lista de Pendéncias baixadas

Os icones “Pendéncia Nova” e “Pendéncia ja Existentes” serao
exibidos ao lado das pendéncias baixadas no sistema indicando:

¥ Pendéncia Nova Indica que a pendéncia da entidade foi adicionada
recentemente no sistema e ainda néao foi editada.

¥ Pendéncia JaExistente Indica que a pendéncia da entidade foi adicionada
anteriormente no sistema ou ja foi editada.

Caso o sistema nao encontre nenhuma pendéncia sera exibida uma
mensagem:

£3

Nenhuma pendéncia encontradat

Ok

Figura 39: Mensagem “Nenhuma pendéncia encontrada!”

Caso o responsavel tente baixar a mesma pendéncia mais de uma vez, o
sistema automaticamente exibira uma mensagem para usuario, conforme
mostra a figura abaixo:
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Atencao E'

® Prestagdo selecionada ja existe em seu computador, deseja sobrescrever?

Sim [JETI]

Figura 40: Aviso Sobrescrever Prestacio

O sistema exibe essa mensagem para evitar que o0 usuario
acidentalmente substitua a prestacdo que estava em seu computador por
outra. “Clique” em “sim” para sobrescrever a prestacido selecionada, o
sistema exibira outra mensagem para uma nova confirmacao:

Atencdo E'

® Atencdo,a prestacao gue esta no seu computador sera substituida por essal

Sim MNao

Figura 41: Aviso Substituicdo da Prestacdo de Contas

Caso desista de substituir o arquivo da prestacao de contas, “clique” em
“nao” em qualquer uma das mensagens geradas pelo sistema exibidas acima.

A prestacdo cujos dados comecaram a ser preenchido no sistema de
prestacdo de contas, sera substituida por outro arquivo que contera apenas 0s
dados basicos da entidade preenchidos no CNEs Web. Atencao: Uma vez
substituido o arquivo da prestacdo esse processo nao podera ser desfeito.

3.4.2 Importar

Nessa opcdo o sistema poderda importar o arquivo em formato “CNE” da
Prestacdo de Contas, localizado em algum diretério do seu computador ou em
alguma outra midia que foi exportada anteriormente pelo sistema.

Na tela principal do sistema, “cligue” em “importar”, automaticamente
ente o sistema exibird uma tela para que localize o arquivo a ser importado,
veja a figura abaixo:
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L
= B

i Importar Prestacao de Contas E

Look In: | Desktop | ||| |3 |leEle=

k)

v

T 04web
] Meus documentos

Localize o diretdrio onde
estd o arquivo que deseja
importar.

File Hame:

Files of Type: |*.cne -

Importar Cancel

Figura 42: Teladeimportacdo de arquivos

Apos localizar o arquivo que deseja importar, “Clique” em “Importar”,
0 sistema exibira uma mensagem ao usuario informando a situacdo da
importacéao:

Importacao

@ Arguivo Importado com sucesso!

OK

Figura43: Mensagem “Arquivo importado com sucesso”

Caso o0 usuario tente importar um arquivo diferente do formato .cne,
durante a importagdo o sistema notificard o usuéario, informando que o tipo de
arquivo nao é suportado pelo sistema:

Erro E'

5 Argquivo Irvalido!

Ok

Figura 44: Mensagem “Erro na importagéo”
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A consisténcia dos dados informados na prestacdo de contas é de
responsabilidade da entidade, portanto, na importacao utilize os arquivos
gerados pelo sistema ou recebidos pelo CNEs Web, durante a obtencdo da
prestacao.

Apds a conclusdo da importacdo dos arquivos, 0 sistema exibird a tela
“Lista de Relatdrios Circunstanciados”, contendo a prestacdo de contas
importada na lista.

3.4.3 Exportar

Para exportar uma prestacdo de contas do sistema, “Selecione” na lista
de relatdrios circunstanciados a prestacdo que deseja exportar, em seguida
“cligue” em “Exportar”, automaticamente o sistema exibird uma tela para
que o usuario selecione um diretério ou midia em seu computador, onde o
arquivo sera salvo, conforme mostra a proxima figura:

I:l'm Exportar Prestacao de Contas E|
Look In: |3 Desktop ‘v| Ein IE
] 04weh

[ Meus documentos

File Hame: |En1idadeTestelcne |

Files of Type: |".che | - |

Exportar || Cancel |

Figura 45: Tela Exportar arquivo

“Selecione” o local onde ou midia onde deseja salvar o seu arquivo, e
“cligue” no botdo “exportar”’. Caso o arquivo tenha sido exportado com
sucesso, 0 sistema exibira uma mensagem informando ao usuario, conforme
mostra a figura abaixo:
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Exportagao

o
'\D Arquivo Exportado com sucesso!

OK

Figura 46: Mensagem “ Arquivo exportado com sucesso”

A opcao exportar é recomendada caso o responsavel comece a fazer as
alteracdes e tenha que mudar de computador. Apds exportar uma prestacao,
para acessa-la novamente de um outro computador, o responsavel devera
realizar a importacdo dos arquivos, conforme mostrado no topico anterior.

3.4.4 Atualizar

Nessa opcdo o usuario podera realizar a atualizacdo do sistema de
maneira manual ou automatica. O sistema foi desenvolvido para alertar o
usuario automaticamente sempre que houver uma nova versdo do sistema
disponivel.

Para os usuarios que possuem conexao direta com a Internet, ao iniciar
0 sistema de prestacdo de contas, o sistema informarad automaticamente que
existe uma nova versao disponivel. Nessa etapa é provavel que a configuracéao
do sistema para acesso a Internet tenha sido configurado no item “3.4.1
Obter Prestacao”.

A figura abaixo mostra a mensagem que serd exibida para os usuarios
que possuem acesso a Internet detectado pelo sistema:

Nova Yersao

? Existe uma nova versio do programa CHEs, deseja atualizar?
| Sim Nio
1 H ITl . /
Clique aqui
para iniciar a
atualizacdo. Figura 47: Mensagem “Atualizar programa”.

Caso “clique” em “nao”, ou ndo possua uma conexao direta com a
Internet no momento em que estiver acessando o programa, a atualizacdo
podera ser realizada a qualquer momento “clicando” em “atualizar” na tela
“Lista de Relatdérios Circunstanciados”.

Caso escolha a opcao de atualizar o programa, o sistema exibirad a tela
para inicio da atualizacdo, conforme mostra a figura abaixo:
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£ Atualizador - Ministério da Justica

Ministério da Justica

Atualizador

Status

“Clique” aqui para
iniciar atualizacao.

/
0% &) ntua{izar

Figura 48: Atualizador do sistema de Prestacdo de Contas

Apo6s “clicar” em “atualizar” na tela acima, o sistema ira iniciar a
atualizacdo. Concluida a atualizacdo, o sistema ir4 exibir uma mensagem
informando que a aplicacao foi atualizada com sucesso.

@ Aplicagao atualizada com sucesso!

0K

Figura 49: Mensagem “ Atualizacdo OK”

Caso o sistema ndo consiga realizar a atualizacdo, sera exibida uma
mensagem informando o erro ocorrido, conforme mostra a figura abaixo:

@ Erro ao conectar no Ministério da Justica! Verifigue sua conexdo com a Internet

OK

Figura 50: Mensagem “Erro de conexao”.

Para realizar a atualizacdo do sistema € necesséario que o computador esteja
conectado a Internet.

P
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3.4.5 Excluir

Para excluir uma prestacdo de contas de uma entidade, € necessario
seleciona-la na “Lista de Relatdrios Circunstanciados” em seguida “Clique”
em Excluir, conforme mostra a préxima figura:

Tl CNEs/MJ - Sistema de Prestagdo de Contas Anual - Yersdo: 1.3.0
[ Lista de Relatérios Circunstanciados =

@ 3 8 49 @ O

=4

Oeter Freg[,ai;:ﬁa Abrir Ex=luir Importar Expaoriar Fduslizme Smir
E!J{IE‘J Ano | CHPJ Razéo Social  Aualizagio
K= [™N2001 |72,298.524/0001-11 bie &
o+ [{™2006 | 00.000.000/0001-00 ENTIDADE 1 26/0272007
%2006 | 00.000.000/0001-00 ENTIDADE & 2610272007
o 2006 | 00.000.002/0007-01 EMTIDADE 3\ 23022007

Selecione uma prestacao
da lista em seguida,
“clique” em “Excluir”.

Situagdo (Sk: Tipo da Prestagdo (T): Setor da Entidade (E):

o Erviade ® renderte :_ | Nowo Padide E Prestacio de Cortas & Retificadars ™ UPF o OSCIP @ oe

Figura51: Tela Excluir Relatério de Prestacao de Contas

Por seguranca o sistema solicitara a autenticacdo do usuario, antes de
excluir a prestacdo de contas selecionada.

Acesso restrito

“Informe” o c6digo Informe o codigo de seguranga

de seguranca.
“Clique” em “OK”.

OK Cancelar

Figura 52: Tela autenticacdo de senha

Apds a autenticacdo do usuéario, automaticamente o sistema exibe uma
mensagem, advertindo que o processo de excluséo é irreversivel e solicitando
a confirmacédo da excluséo:

Caso desista de excluir a prestacao,
“Clique” em “Nao”.

Manual do CNEs 63



FEX Ministério da Justica

CNEs/MJ

Confirmar Exclusao

® Deseja excluir permanentemente a prestagio selecionada?

Sim [E T

Figura 53: Mensagem “ Remover a prestacdo selecionada’

Caso confirme a exclusédo, “clique” em “sim” a prestacdo sera removida
de sua lista e ndo podera ser recuperada.

3.4.6 Sair

Para sair do sistema de prestacdo de contas, “clique” em “sair”, o
sistema exibira uma tela para confirmacao:

Confirmacdo
® Deseja realmente sair do sistema?
| |

“Clique” em Sim Nao_
“Sim?”, para ~— i B CNE 7
sair do sistema. Clique” em “Né&o

. . . . . ., para permanecer no

Figura 54: Mensagem “ Desgja sair do sistema”. sistema.

3.4.7 Abrir

Para abrir uma prestacdo de contas de uma entidade, € necessario
seleciona-la na “Lista de Relatdrios Circunstanciados” em seguida “Clique”
em “Abrir” ou dé um duplo “clique” na entidade selecionada.
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Tl CNEs/MJ - Sistema de Prestagdo de Contas Anual - Yersdo: 1.3.0

E] Lista de Relatdrios Circunstanciados =

o @ 3 _%’ l J, | @) @l

Oeter Freg[,ai;:ﬁa Abrir Exluir Importar Expaoriar Fduslizme Smir
E!J{IE‘J Ano | CHPJ Razéo Social  Aualizagio
K= [™N2001 |72,298.524/0001-11 bie \&E
o & {2006 A00.000.000/0001-00 ENTIDARE 1 26/0272007
%2006 | 00.000.000/0001-00 ENTIDADE S 2610272007
o 2006 | 00.000.002/0007-01 ENTIDADE 2 23022007

Selecione a entidade que

deseja abrir o relatério. “Clique” em “Abrir”.
Situagdo (Sk: Tipo da Prestagdo (T): Setor da Entidade (E):
o Erviade ® renderte :_ h. Nowve Padide E Prestacio de Cortas & Retificadars ™ UPF o OSCIP @ oe

Figura55: Abrir Prestacdo de Contas

Por seguranca, para acessar as informacdes da prestacdo de contas de
uma entidade, o sistema exige uma autenticacdo de usuario. Basta informar a
“Codigo de Seguranca” fornecido no CNEs Web e “clicar” no botédo “OK”.

Acesso restrito

Informe o codigo de seguranga L1 Caso desista
Cédigo: de entrar no
Informe o \ sistema,
cédigo de | ﬁ || “Clique” no
seguranca botdo
“Cancelar”.

OK Cancelar

Figura 56: Tela autenticagdo de senha

Caso o codigo de seguranca esteja incorreto, o sistema apresentara uma
tela contendo a seguinte mensagem: “Cédigo de seguranca esta incorreto,
acesso negado”. Se o cédigo de seguranca estiver correto o sistema fara a
autenticacdo do wusuario e o redirecionara para tela de “Relatdrio
Circunstanciado”.

3.5 Relatorios Circunstanciados

Nessa na tela serada exibido o Relatério Circunstanciado da entidade
selecionada na tela principal do sistema.
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A tela Relatoério Circunstanciado exibe os dados basicos de identificagcdo da
entidade e o Menu para acesso as demais telas de preenchimento, conforme
mostra préoxima figura:

mli CHEs/MJ - Sistema de Prestacdo de Contas Anual - Versao: 1.0.74
UPF - INSTITUTO LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.001.000/0001-01 Informacdes da entidade

- : a migradas do “CNEs Web”
?ﬁ @ L

Checar Formualario Transmitir Dados Imiprimir “altar

Relatdrio Circunstanciado il : - Localizagéo
Entidade i

. " Logradouro : Rua da Letra sem ndmero, 001 Nimero : 123A
Identificacio 1
Entidades Mantidas : Bairro : Complemento :
Cutros Departamentos : L
Finalidades | Atividades ; UF: Municipio : CEP: ¥O7149903
PUblico Al | 1 Tetefones /
Estatuta / Dirgtaria : i ] B/
Gualificagdo da Diretoria DDD: 61 Numero : Humefo Fax:

Recursos Humanos 1
Alteragfies Estatutarias | =/
Documentos e Titulos i) | Sitio Eletrdnico :
o Atividades :

aliagdo da Insergdo Social

E-mail Entidade : | seuemail@seuprovedor.com.br

| r Natureza Juridica

&= Dlemanstrativo Contabil | | Estatuto Social da Entidade : Poder Executivo
o Abaliagdo do Relatdrio B -
& Dhcumentos Mecessarios  Tipo de Estabelecimento
/| | & Sede da Entidade & : [Cedida A
“clique” nos menus e * Possui Entidades Mantidas (Filiais) ?
sub-menus laterais ,ssui Outros Departamentos (Escritérios/Unidades) ?
para ter acesso as
telas do sistema.
; I [T
;5 e Tt T et
Ajuda ———
—_—

Campo onde sera exibido texto de
“Ajuda” ao usuario, quando houver.

Figura 57: Tela Relatorio Circunstanciado da Entidade

Os campos de preenchimento do Relatério Circunstanciado séo
especificados de acordo com a selecdo do setor correspondente a sua
solicitacdo (OSCIP, Utilidade Publica Federal ou Organizacdo estrangeira) e a
opcao de interesse (Requerimento de qualificacdo; Prestacdo de contas/
Renovacédo; Prestacao de contas/ Retificadora), informados na tela “solicitar
envio” do “CNEs Web”

COMENTARIOS: (Tela Relatorio Circunstanciado da Entidade)

e O menu e sub-menus laterais servem para auxiliar a navegacao do
usuario no sistema durante as etapas de preenchimento das informacées
da Prestacéao de Contas.
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e Menu e sub-menus Laterais: Contém o0s menus das telas de
preenchimento, sdo eles: Entidade, Atividades, Avaliacdo de
Insercdo Social, Demonstrativo Contabil, Avaliacao do Relatério,
Documentos Necessarios e Lista de Conferéncia - OSCIP.

e Botdes de Navegacao: Botdes de comando com acesso rapido as
funcionalidades do sistema, sdo eles: Checar formulario, Transmitir
Dados, Imprimir Prestacao e Fechar, onde:

i_J Permite ao usuario validar o preenchimento dos dados
. informados no formulério.

Checar Formulario

o

i‘y Transmite/envia os dados da prestagéo de contas ao Ministério
Transmitir Dadas da JUStl(;a.

I | : L. ~
- Imprime os formularios da prestacéo de contas
Irnpri mir

Fecha o formulario da prestacdo de contas e volta para a tela
Viltar “Lista de Relatorios”.

i) Botdes que permitem ao usuario expandir ou diminuir o

tamanho da tela em sentido horizontal.

A seguir serdo descritas detalhadamente as opg¢des do menu lateral do
sistema de Prestacédo de Contas Anual — CNEs/MJ.

Entidade - permite ao usuario preencher as informacdes relacionadas a
entidade de modo geral.

Relatdrio Circunstanciado

¢ Entidade
Identificagdo
Entidades Mantidas
Cutros Depattamentos
Finalidades ! Atividades
Flklico Alva
E=tatuto f Diretoria
Cualificagdo da Diretoria
Recursos Hurmanos
Alteragfies Estatutarias
Documentos e Titulos

Figura 58: Menu Entidade

Atividades - permite ao usuério preencher as informacgdes relacionadas as
atividades da entidade de modo geral.
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¢ Alividades
Apresentacdo
Area de Abrangéncia
Inforrmacdes Adicionais
Fontes de Recursos
Farcetias e Subvengdes
Guestionério CSCIP

Figura 59: Menu Atividades

Avaliacdo da Insercdo Social - permite ao usuario responder as
avaliacdes sobre a funcéo social da entidade.

¢ Awaliagdo da Insergdo Social
Guestionario 01
Cuestionario 02

Figura 60: Menu Avaliacao

Demonstrativo Contabil - permite ao usuario preencher as informacoes
relacionadas a Contabilidade da entidade.

- Dermonstrativo Contahil
Resumo
Balanco Patrimonial
Fesultado do Exercicio
Superavit f Déficit
Motas Bxplicativas

Figura 61: Menu Demonstrativo Contabil
Avaliacdo do Relatdério - permite ao usuario manifestar sua opiniao
fazendo uma avaliacdo dos relatérios apresentados no sistema.

¢ Awaliagdo do Relatdrio
Avaliagdo do Relatario

Figura 62: Menu Avaliacdo Relatorio

Documentos Necessarios — exibe uma lista de documentos diversos de
interesse da entidade, permitindo realizar conferéncia de requisitos e
documentos exigidos pelo DEJUS — Ministério da Justica.

g Documentos Mecessarios
Docurmentos Mecessarios

Figura 63: Menu Documentos

Lista de Conferéncia — exibe uma lista de itens onde o usuario devera
preencher as informacfes de acordo com as clausulas estatutarias da
entidade.
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¢ Lista de Conferéncia - OSCIP
Fare 1
Fare 2

Figura 64: Menu Lista de Conferéncias

Nessa etapa o responsavel pela entidade podera escolher a ordem de
preenchimento das telas.

4. ENTIDADE

Nesse item deverao ser preenchidas informacdes diversas sobre a entidade
de modo geral, sdo elas: Identificacdo, Entidades Mantidas, Outros
Departamentos, Finalidades/Atividades, Pudblico-alvo,
Estatuto/Diretoria, Qualificacdo da Diretoria, Recursos Humanos,
Alteracdes Estatutarias e Documentos e Titulos.

4.1. Identificacao

Nessa tela aparecerdo os dados de identificacdo da entidade, preenchidos
no “CNEs Web/MJ”, e o Menu das telas de preenchimento. O responsavel
poderd escolher a ordem de preenchimento das telas, clicando no item
correspondente, até concluir todo o preenchimento da prestacdo de contas.

Para acessar a tela de “ldentificacao”, dé um duplo “clique” no menu
lateral “Entidade”, em seguida outro duplo “clique” na opcao
“Identificacdo”, conforme mostra a proxima figura:
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I:I'Ili CHEs/MJ - Sistema de Prestagdo de Conta: i i R
[*] UPF - INSTITUTO LUTAR PARA VIVER - £NP ‘F:ar_a acessar essa f(ela,~ de U eRe
cligue” em “ldentificacdo”.

%Z‘ @ ‘.d‘ A

Checar Formuldrio Transmitir Pados Irnprimir Waltar
Relatirio Circunstanciado il : - Localizagao
¥ Entldade_ = ?5 Logracdouro : Rua da Letra sem numero, 001 Hiamero : | 123A
ldentificacd i :
Entidades Mantidas i Bairro : Complemento :

Cwitros Departamentos

Finalidades | Atividades : ur: Municipio : CEP: 70719903
Puhlico Alva il r Telefones

Estatuto / Diretaria 1

Gualificagéo da Diretoria ;| | bDD: &1 Nidmero : Nimero : Fax:

Recursos Humanos

. L i) | E-mail Entidade : | seuemail@seuprovedor.com.br
Alterapies Estatutarias o

Docurnentos e Tiulos i| | Stio Eletrénico :
{- Athvidadss . _ “| - Natureza Juridica
o= fyaliacao da Insercao Social :
& Dermonstrativa Contahil ;| | Estatuto Social da Entidade : Poder Executivo

o Avaliacdo do Relatdrio
o= Docurmentos Mecessarios

r Tipo de Estabelecimento

A Sede da Entidade é : [Cedida [+]

1 * Possui Entidades Mantidas (Filiais) ?
| * Possui Outros Departamentos (Escritorios/Unidades) ?

1]

Figura 65: Tela de | dentificacdo da Entidade

Observe que algumas informacgdes referentes a identificacdo da entidade, ja
foram preenchidas no “CNEs Web”. Para completar as informacbes de
identificacdo da entidade sera necessario preencher alguns campos em branco.
Abaixo serdo detalhados todos os campos que deverao ser preenchidos na tela
Entidade, item ldentificagao.

[ Tipo de Estabelecimento

oy

A Sede da Entidade é : |Prupria | v)\ @
* Possui Entidades Mantidas (Filiais) ?

* Possui Outros Departamentos (EscritdrinsUnidades) 7 @

Figura 66: Detalhes - Tela Entidade | dentificacéo

estabelecimento da sede da entidade. Selecione uma das opc¢oes:
“Alugado”, “Proprio”, “Cedido”, “Comodato” ou “Outros” (nao se
caracteriza em nenhuma das opc¢des especificadas anteriormente).

: Tipo de estabelecimento - Informar como é caracterizado o
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Informar se possui filiais ou entidades mantidas. Caso possua sera
obrigatdorio o preenchimento das informacfes da tela “Entidades
Mantidas”.

: Possui entidades Mantidas (filiais)? Campo obrigatério. -

Possui outros departamentos (escritérios/ unidades)? Campo

<3> obrigatério. - Informar se possui outros departamentos,
dependéncias ou escritdorios de representacdo. Caso possua sera
obrigatorio o preenchimento das informacdes da tela “Outros
Departamentos”.

4.2 Entidades Mantidas

Nesse item a entidade devera informar os dados da(s) entidade(s)
mantida(s). Esse item é obrigatdrio apenas para as entidades que informaram
no menu ldentificacdo possuir entidades mantidas. A figura abaixo mostra a
tela de entidades mantidas:

Para acessar essa tela, dé um duplo
“clique” em “Entidade Mantidas™

I:['Tli CNEs/MJ - Sistema de Prestacg7o de Contas Anual - Ve

OSCIP - INSTITUTO LUTARPARAVIVER -  CNPJ 00.001.000/0001-01 - 2006
e L = Y
Checar ForrulErio Trang/mitir Dados Imprirmir Waltar
Relatdrio Circunstanciad il : Preencha os dados de ldentificagdo das Entidades mantidas ! filiais
7 Entidace i|  Lista de Entidades Mantidas
Identificacdo :
Entidades Mantidas ;_ CHPJ Razéo Social Telefone
Outros Departamentos i/ | D0.000.000/0000-00 Entidade Mantida 01 021-12121
Finalidades | Atividades 00.000.000/0000-00 Entidade Mantida 02 014- 22223842 123A]

Puablica Alvo
Estatuto / Diretaria
Qualificacdo da Diretaria

Recursos Humanos : . .
Alteragies Estatutarias Insere entidade mantida.
Docurnentos e Titulos i

¢ Atividades B

Apresentagio Remove entidade mantida. |
Area de Ahrangéncia -

Infarragdes Adicionais
Fontes de Recursos
Parcerias & Subven;ies
Questionario OSCIP

o Avaliagdo da Insergdo Social

o= Dernonstrativo Contabil

o Avaliacdo do Relatdrio

o= Documentos Mecessarios

o Lista de Conferéncia- OSCIP

L @ @

Altera entidade mantida.

Figura 67: Tela de Entidades Mantidas
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Inserir Entidade Mantida

Para inserir uma nova entidade mantida, “clique” em inserir entidade
mantida, conforme mostra a proxima tela:

Entidade Mantida

- ldentificacio

*CHPJ:

Sigla :

|
* Razdo Social : |
|
|

Mome Fantasia :

- Localizagao

* Logradouro :

Complemento :

“Clique” aqui —
* Bairro : para fechar a

|
|
|
N
tela. —
*UF: |AC w | *Municipio : |Acreléndia : \ |
\

|
Hiimero : |
|
|

- Telefones

*DDD : | | *Namero 1: | \

Nimero 2: Nimero Fax :
| | | \
E-mail : | \
Sitio Eletrdnico : | \

kel satvar n Eechar\

Figura 68: Tela nova entidade mantida

Preencha os dados solicitados e clique no botédo “salvar”. Lembre-se de que
0s campos assinalados com “*” sdo de preenchimento obrigatoério.

COMENTARIOS: (Tela Nova Entidade Mantida)

Nos préximos tépicos serdo detalhados todos os campos da Tela Entidade
Mantida:

r Identificacao
2
*CNPJ: | . . | - 4/[<> Q
4/,\?)

|

* Razdo Social : | v |
|
|

Sigla :

4 |

Home Fantasia:

Figura 69: Detalhes 1 - Tela Nova Entidade Mantida
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Durante o preenchimento das informacdes da entidade mantida, pode
ocorrer erro na digitacdo. O sistema notificara o usuéario caso isso ocorra. Por

exemplo, caso o CNPJ errado seja informado incorretamente, o sistema

CNPJ (Campo obrigatorio) - Informar o CNPJ da Entidade no campo
correspondente. Exemplo: 00.000.000/0002-00

Razao social (Campo obrigatério) - Informar o nome completo da
entidade mantida, conforme consta no CNPJ.

Sigla - Informar a sigla da entidade mantida, quando houver.

Nome Fantasia - Informar o “nome fantasia” da entidade mantida
conforme consta no CNPJ, quando houver.

automaticamente notificard o usuario com a seguinte mensagem:

O ©

- Localizagao
* Logradouro : | ‘/\5/ |
Nimero : | < |( 6>
Complemento : | L/ﬁ7 D |
* Bairro : | _ s
| CEP:| —»

*UF: |AC w | *Municipio : |Acrelﬁndia
9 \ 11
Figura 71: Detalhes 2 - Tela Nova Entidade Mantida

Erro §|

5 CHPJ Invalido!

Ok

Figura 70: Mensagem “CNPJ invéalido”.

Logradouro (Campo obrigatério) — Informar a rua; avenida, e
etc.

NUumero — Informar o numero do endereco informado no campo
Logradouro.

Complemento — Informar o andar; conjunto; sala; etc.
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esta localizada.

entidade esta localizada.

entidade esta localizada.

localizada a entidade.

| 0009

< 14

Niimero 2; | Nimero Fax : |

Sitio Eletrdnico : | \ |

]
@ Figura 72: Detalhes 3 - Tela Nova Entidade M antida

entidade.

entidade.

caso possua.

entidade, caso possua.

POOOOC

entidade na Internet, caso possua.

Bairro (Campo obrigatério) — Informar o bairro onde a entidade
Municipio (Campo obrigatério) — Informar o municipio onde a
UF/Estado (Campo obrigatério) — Informar o estado onde a

CEP (Campo obrigatério) - Informar o CEP do endereco onde esta

13
+ DDD : | /12 * Nimero 1: | /g\ / ,|»<<1>

NUmero Fax - Informar um nimero de fax da entidade, se houver.

DDD (Campo obrigatério) — Informar o DDD do telefone de contato da
Numero 1 (Campo obrigatério) — Informar um numero de telefone da

Numero 2 — Informar um segundo numero de telefone da entidade,

E-mail (correio eletrébnico) - Fornecer o e-mail de contato da

Sitio eletrénico (home page) — Informar o endereco da pagina da

Caso o usuario deixe de preencher algum campo obrigatério, o sistema

emitira uma mensagem ao usuario informando os respectivos campos:
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k)

Campos Obrigatorios!

@ Nimero Telefone

OK

Figura 73:Mensagem Campos Obrigatdrios

Remover Entidade Mantida

Para remover os dados de uma entidade mantida, selecione a entidade que
deseja excluir, em seguida “clique” em B remover entidade mantida.

I:I'II{ CHEs/MJ - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0. 74

OSCIP - INSTITUTO LUTARPARAVIVER -  CNPJ 00.001.000/0001-01

- -,

I e Y

?ﬂ @ LY Selecione uma
> - L

entidade mantida.

Checar Forrmulario Tran=nitir Dados Irnprirnir

~ - " - i 1
Relatdrio Circunstanciado L ; Preencha os dados de ldentificacdo das Entidades mam?{lﬁllals

¢ Entidade i| r Lista de Entidades Mantidas
Razao Sucia/

Identificacdo

Entidades Mantidas CMPJ Telefone
Outras Departamentos | | oo.000.0000000-00 Entidade Mantida 01 021-12121

Finalidades / Aividadas /| | bo.000.000/0000-00 Entidade Mantida 02 014- 22323842 123A

Plblico Alvo
Estatuto ! Diretaria
Qualificacdo da Diretaria
Recursos Humanos 3
Alteragies Estatutarias | = - . )
Documentas e Tiulos : “Clique” aqui para remover

¢ Aividades 3 a entidade.
Apresentagéno :
Area de Abrangéncia
Inforrmagdes Adicionais
Fontes de Recursos
Parcerias e Bubwengies
Questionario OSCIF

o= Avaliagdo da Insergdo Social

o= Demonstrativo Contahil

o= Avaliagdo do Relatdrio

o= Documentas Necessarios

o= Lista de Confergncia - O5CIP

L @ @

1

Figura 74: Tela Entidade M antida selecionada

O sistema exibirda uma tela para confirmar a remoc¢ao, conforme mostra a
préxima figura:
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Remover Entidade Mantida @

|frr ', Confirma remogao?
n

Sim Mo

Figura 75: Confirmaremover entidade mantida

Ao confirmar, a entidade serd removida automaticamente da lista de
entidades mantidas.

Alterar Entidade Mantida

Para alterar os dados de uma entidade mantida, selecione a entidade que

r
deseja alterar, em seguida “clique” em —' alterar entidade mantida, o
sistema exibira a tela com os dados da Entidade Mantida.

“Clique” nos campos que deseja alterar e faca as mudancas necessarias,
nao esquecendo de salvar as alteracfes. Para isso “clique” no botdo “Salvar”.
Caso desista de fazer alteragdes “clique” no botdo “Fechar” e os dados
permanecerao inalterados.

4.3 Outros Departamentos

Nesse item o sistema permite a inclusdo de outros departamentos. Sao
considerados departamentos escritdrios e/ou unidades pertencentes a entidade
que nao possuem CNPJ préprio ou de filial.

Caso a entidade tenha informado no Menu Ildentificacdo que possui
outros departamentos, € necessario informa-los, para isso dé um duplo
“cligue” em “Outros Departamentos”, conforme mostra a proxima figura:
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[[li CNEs/MJ - Sistema de Prestagao de Contas Angal. 3
oscie . LUTARPARAVIVER - CNPJoglo Para acessar essa tela, dé um duplo “clique”
- — t em “Outros Departamentos™.
d i
vy “

A
a0
]

Checar Formularia Transritir Dados Irnpri mir “oltar

Relatirio Circunstanciada = : /F(reencha o0s dados de Identificacdo dos Departamentos da Entidade

¢ Entidade Z| r Lista de Outros Departamentos
Identificagén :
Entidades Mantidas
Outras Departamentos
Finalidades f Atividades
Plblico Al
Estatuta / Diretaria
Gualificagdo da Diretoria
Recursos Humanos
Alteragfies Estatutarias
Docurnentos e Titulos

¢ Atividades
Apresentagdo
Area de Abrangéncia
Infarmagies Adicionais
Fontes de Recursos
Parcerias e Subvengies
Questionario OSCIP

o fyaliaglo da Inserpdo Social ||

e Demaonstrativa Contahil

o Avaliagfo do Relatdrio

e Docurmentos Mecessarios

e Lista de Conferéncia - OSCIP

Denominacin LIF Municipio Bairro Telefone
Departamento de Acompanhamen. |BA Alagoinhas  |Lagoa Funda  [423- 423423

Insere departamento

Remove departamento |

L @ &

v~

Altera departamento

Figura 76: Tela Outros Departamentos
Inserir Departamento

O sistema permite que sejam inseridos mais de um departamento. Para

inserir um novo departamento, “clique” em inserir departamento, o
sistema exibira a tela para inserir os dados do departamento.
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Departamento

Preencha os dados do
- Identificagao /| Departamento. —
* Denominagao : | /
- Localizagao //

* Logradouro ;

Complemento :

* Bairro :

*UF: I:E * Municipio : | -

|
Hilmero : |
|
|

- Telefones
*DDD: | | *MNiimero 1: | |
Mimero 2 | | Nimero Fax : | |
E-mail : | |
Sitio Eletrdnico : | |

ﬁ Ealvqr n Fechar

Figura 77: Tela Departamento Apoés preencher, “clique
em “Salvar”.

Caso nao tenha sido preenchido algum campo obrigatério (“*”), o
sistema emitira a seguinte mensagem ao usuario:

Campos Obrigatorios!

@ Niimero Telefone

0K

Figura 78: Campo Obrigatério
Remover Departamento

Para remover um departamento, selecione o departamento que deseja
excluir na tela “Outros Departamentos”, em seguida “clique” em
remover departamento, o sistema exibirA uma tela para confirmagcdo da
remocao:
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Remover Departamento E'

Apo6s clicar em “sim”, o
departamento sera removido
da lista de “Outros
Departamentos”.

Confirma remogao?

Sim Mo

Figura 79: Remover Departamento

Alterar Departamento

Para alterar os dados referentes a um departamento que ja tenha sido
salvo anteriormente, sera necessario selecionar o departamento que deseja

alterar na tela “Outros Departamentos”, em seguida “clique” em 1 alterar
departamento, conforme mostra a figura abaixo:

[l CNEs/MJ - Sistema de Prestacdo de Contas Anual - Versao: 1.0.74

0sclp - LUTAR PARAVIVER -  CNPJ 00.001.000/0001-01 _ 2006
ve &
¥ . L ]
Checar Formuldria Transmitir Dados Irnpri i “oltar
Relatirio Circunstanciado = : Preencha os dados de Identificag o dos Departamentos da Entidade
¢ Entidade §§ r Lista de Outros Departamentos
Idemlﬂcagao ) || Denarninaco | UF | Municipio | Bairro | Telefone
Entidades Mantidas

Diepartargents de Acompanhamen... [BA |Alagainhas  |Lagoa Funda  [423- 423423

outros Departamentos
Finalidades ! Atividades
Plblica Ao

Estatutn/ Dirstoria Selecione o departamento
Qualificacan da Diretaria

Recursos Humanos que deseja alterar.
Alteragdes Estatutarias

Dacurmentas e Titulas
¢ Atividades —
Apresentacdo
Area de Abrangéncia Ly
Infarmagdes Adicionais -

Fontes de Recursos
Parcerias e Subvengdes ) .
Questionario OSCIP “Clique” aqui para alterar

o= Myaliagdo da Insergdo Sacial dados do departamento.

o Dermonstrative Contabil

o= Myaliagdo do Relatdrio

o Docurmentos Mecessarios

o= Lista de Conferéncia - OSCIP

Figura 80: Alterar Departamento.

Em seguida o sistema exibird a tela “Departamento”, nesta tela o
responsavel podera fazer as alteragbes necessarias:
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Departamento b_<|

- Identificacao

* Denominagao : |Departamentn de Educacio a Distancia |

- Localizagao

* Logradouro : |Hua 146 de Jal |

Himero : |

Complemento : | |

* Bairro : |Set|:|r Deste |

*UF: * Municipio : |Wall Ferraz |v

*CEP: 25500020

- Telefones
*DDD : | 75/ *Namero 1: | 30320844
Nimero 2: | | Nimero Fax: | |
E-mail : | |
Sitio Eletrdnico : | |

ﬁ Sahvar n Fechar

Figura 81: Tela Alteragdes no Departamento

“Clique” no botdo “Salvar” para gravar as informacfes alteradas no
sistema.

4.4 Finalidades/Atividades

Nesse menu a entidade devera fornecer informagdes que possam
demonstrar o perfil da entidade de modo geral através de suas finalidades e
atividades. Nos itens “Finalidades/Atividades”, a insercdo de dados é
obrigatéria, o ndo preenchimento dos campos inviabiliza o salvamento das
informacoes.

Antes de iniciar o preenchimento das informa¢des da lista de
“Finalidades”, recomendamos uma breve leitura no padrao de classificacao
das finalidades da entidade adotado pelo CNEs/MJ, abordado no proximo item.
Esse item é exclusivo do Manual CNEs/MJ e n&o esta disponivel no sistema.
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4.4.1 COPNI “Ampliada”

O padrao de classificacdo das finalidades da entidade adotado no CNEs
tem como parametro a Classificagcao dos Objetivos das Instituicées sem
Fins Lucrativos ao Servico da Familia (Classification of the Purpose of
Non-Profit Institutions Serving Households — COPNI), que integra a
familia de classificagbes reconhecidas pela Divisdo de Estatisticas das
Nacles Unidas.

A “COPNI Ampliada” é uma adequacdo definida no estudo “As
Fundac®es Privadas e Associacfes Sem Fins Lucrativos no Brasil”?,
realizado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE e o
Instituto de Pesquisa EcondGmica e Aplicada — IPEA, em parceria com a
Associacao Brasileira de Organizagbes Nao Governamentais - ABONG e o
Grupo de Institutos, Fundacdes e Empresas - GIFE. De acordo com o estudo,
tal adequacédo possibilita a comparacéo internacional dos dados e serve como
proposta de classificacdo destas entidades.

Para o CNEs/MJ foram realizadas adequacdes na “COPNI Ampliada”,
visando atender aos requisitos obrigatdrios para solicitacdo das
gualificacdes federais abrangidas pelo CNEs, contribuindo para
minimizar a possibilidade de pedidos indeferidos, em razdo da néo
aceitabilidade da finalidade informada. Algumas finalidades presentes na
“COPNI Ampliada” foram excluidas da lista de finalidades disponiveis no CNEs e
outras foram incluidas.

Na realizacdo das alteracdes prevaleceu o intuito de aproximar a
linguagem e o0s conceitos das politicas de o6orgaos federais
especializados aos utilizados no CNEs.

No caso da finalidade de Assisténcia Social, foram incluidas trés
distincbes referenciando-se nas orientacbes da Politica Nacional de
Assisténcia Social — PNAS para organizacdo dos servigcos socio-
assistenciais (Promocao Social; Vigilancia Social e Defesa Social e
Institucional).

Na finalidade Meio Ambiente, foi adequada a nomenclatura para a
estabelecida como finalidade requisito para o registro de entidades no
Cadastro Nacional de Entidades Ambientais, administrado pelo Ministério
do Meio Ambiente.

As demais alteracdes referenciam-se nos requisitos para obtencao das
qualificacdes federais contempladas pelas modalidades disponibilizadas pelo
CNEs/MJ.

4
As Fundacdes privadas e associagfes sem fins lucrativos no Brasil : 2002 / IBGE,
Geréncia do Cadastro Central de Empresas. - Rio de Janeiro : IBGE, 2004.
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No ANEXO 1, estd o detalhamento da estrutura e notas
explicativas da “COPNI Ampliada”, fornecido no estudo FASFIL, ja com as
adaptacdes para o CNEs/MJ.

Ressaltamos que é fundamental que a entidade consulte esse anexo
para facilitar o preenchimento de suas finalidades principais.

4.4.2 Finalidades

O objetivo desse item é conhecer melhor o perfil das entidades, uma vez
que a finalidade de uma entidade, refere-se principalmente a sua area de
atuacdo. Para acessar esse menu, dé um duplo “clique” em
“Finalidades/Atividades”, conforme mostra a proxima:

e SR e Duplo “clique” aqui
) oscip - LUTARPARAIVER -  CNPJ 00.001.000/0001-01

gﬂ i R
Ve as 1
Checar Forrmuldrio Trangmitir Dados Irnpri rir “altar

Relatdrio Circunstanciado |~ | : * Lista de athidades principais de acordo com o estatuto, organizadas de forma crescente de

% Entidade 5 rioridade :
Identificagdo P Finalidades
Entidades Mantida 2| |[Cultura e arte Insere Finalidade.
Qutros Departamerftos §§ Defesa de Direitos de Grupos e Minarias  ~
Finalidades [ Atividgdes 2| ||Assisténcia Social - Defesa social e Institucional
Piblica Alvo i

Estatuto f Diretaria

Qualificagén da Diretoria o
RFecursos Humanos : Remove Finalidade.
Alterapdies Estatutarias

Docurnentos e Titulos
o= Atividades
o= Avaliagdo da Insergdo Social

«o

* Lista de athidades principais de acordo com o estatuto, organizadas de forma crescente de

¢ Demonstrativo Contabil : rioridade :
Resumo : Atividades
galanlfudPa;rirEnnia! . ig;zzrlgtsng;alzziod: Reahilitagao Botdo “Maior
esultado do Exercicio i P ”
Superavit/ Déficit | | prte-Edyeacso Prioridade”. =
Motas Explicativas 1 ﬁ
o= Avaliacdo do Relatdrio ; a8
o= Documentas Necessarios i
o= Lista de Conferéncia - 0SCIP ¥
/A—v --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- Botao “Menor . fl..
Fluua Prioridade”.
/
Area onde sera Figura 82: Tela Menu Finalidades /Atividades
exibida a lista de

Atividades.

Inserir Finalidades
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Para inserir as finalidades da entidade, “clique” em inserir finalidade,
automaticamente o sistema exibira a tela contendo uma lista pré-definida de
finalidades. Utilize a barra de rolagem para visualizar todos os itens da lista,
conforme mostra a proxima figura:

Lista de Finalidades X

- Selecione a lista de finalidades exercidas pela entidade

Finalidades
Assisténcia Social - Defesa social e Institucional
Aszsisténcia Social - Protegdo Social
Assisténcia Social - Vigilancia Social
Aszsociagdo de Moradores, Centros e Associagdes Comunitarias
Cultura e arte
Defesa de Direitos de Grupos e Minarias
Defesa e Protecdo do Meio Ambiente
Desenvolvimento Rural
Educagdo Infantil, Fundamental e Media
Educagdo Profissional
Emprego e Treinamento

3

Ensino Superior . d
Entidades Financiadoras de Frojetos arras de
. Rolagem | §
Estudos e Pesguisas
Hahitagao
Hospitais
Micro-Crédito Produtivo e Orientado —
ritkae Cravemae Ao Macamoaluoicammto o Diafae s Ao Divaitoe :
| Selecionar [ Fechar

Figura 83: Tela Lista Finalidades

Para selecionar mais de uma finalidade, pressione a tecla cm— do
teclado e a mantenha pressionada enquanto seleciona os itens da lista com o
auxilio do mouse, em seguida “clique” no botdo “Selecionar”. E permitido
inserir até 3 (trés) finalidades. Caso tente inserir mais de trés finalidades, o
sistema automaticamente notificard& o usuario, conforme mostra a figura
abaixo:

Aviso le

6 Selecione entre 1 e 3 finalidades ou remova as ja existentes!

Ok

Figura 84: Aviso Finalidades
Remover Finalidade
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Para remover uma finalidade selecione o item que deseje excluir na tela
“Finalidades/Atividades” em seguida “clique” em ® remover finalidade. O
sistema ird exibir uma mensagem ao usuario, solicitando a confirmacédo da
exclusdo, conforme mostra a proxima figura:

Remover Finalidade E|
Fa
(\',) Confirma remogao?
|
Sim Nao

Figura 85: Tela Remover item Finalidade

ApOs a confirmacdo da remocao, o item sera excluido da lista. Caso
desista de remover, na caixa confirmacao “clique” em “nao” e o item da lista
serd mantido.

Priorizar Finalidade

Utilize os botdes % "Maior Prioridade” e ¥ “"Menor Prioridade"
para reorganizar a sua lista e definir o grau de prioridade dos itens
selecionados. Para isso, basta selecionar o item e “clicar” nos botdes para
mover o item até o local desejado da lista.

Antes de determinar a ordem de prioridade das finalidades principais
recomenda-se que a entidade observe algumas questodes:

e Quais as areas de atuacao da entidade que consomem maior valor
de recursos financeiros?

e Quais as areas de atuacao da entidade que apresentam o maior
produto ou da maior visibilidade para a entidade?

e Quais as areas de atuacao da entidade que utilizam o maior
nuamero de pessoas para sua execucao?

e Quais as areas de atuacao da entidade que mais representam a
missao da entidade?

E interessante que a entidade, se possivel, tente se enquadrar em
alguma das opcdes especificadas, para favorecer estudos e pesquisas que
utilizem as estatisticas levantadas.

4.4.3 Atividades
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Nesse item a entidade devera informar, dentre as opc¢bes, qual a
atividade principal que realiza.

Na tela Atividades a insercdo de dados é obrigatéria e ndo pode, em
hipdtese alguma deixar de ser preenchida. Para acessar a tela Atividades, dé
um duplo “clique” em *“Finalidades/Atividades”, e o0 sistema exibira a
seguinte tela:

I:ﬂli CHEs/M.J - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.75

0SCIP - LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.001.000/0001-01

=
=

;f y N |
\i - .ﬂ

Checar Formul&rio Tran=mitir Dado=s Irnpri i “oltar

Relatdrio Circunstanciado = : * Lista de atividades principais de acordo com o estatuto, organizadas de forma crescente de

% Entidade : rioridade :
Identificagdo : Finalidades
Entidades Mantidas §§ Assisténcia Social - Vigilancia Social
Dutros Departamentos i | [Educagdn Infantil, Fundamental e Média
Finalidades ! Atividades §§ Entidades Financiadoras de Projetos
Piiblico Ahvo :
Estatuto [ Diretoria

GQualificagdo da Diretoria — .
Recursos Humanas Botao “Maior

«0a»

Alterapfies Estatutarias : Prioridade”.
Cocumentos e Titulos : !

o= Atividades B
i| * Lista de atividades principais de acordo com o estatuto, organizadas de fnrmaéhﬁme de

o= Avaliacdo da Insergdo Social o

¢ Dermonstrative Contabil : rioridade :
Resurma 3 ) Atividades
Bialango Patrimaonial :
Resultado do Exercicio

a0 to 2

Superavit f Deficit i
Notas Explicativas LE Insere Atividade. ’—’ﬁ
o Avaliagdo do Relatdrio : B
¥

o Documentos Mecessarios :
o Lista de Conferéncia- OSCIP 1:
Remove Atividade. /

| " m—

/

Area  onde serd Figura 86: Tela Atividades ’/

1

exibida a lista de Botdo “Menor
Atividades. Prioridade”.

Inserir Atividades

Para inserir as atividades da entidade, “clique” em inserir atividades,
o sistema ird exibir uma tela contendo uma lista pré-definida de atividades.
. . . . cn |
Para selecionar mais de uma atividade, pressione a tecla ss===' doO
teclado e a mantenha pressionada enquanto seleciona os itens da lista com o
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auxilio do mouse. Em seguida “clique” no botdo “Selecionar”. E permitido
inserir até 3 (trés) atividades.

A figura abaixo mostra a tela Lista de atividades:

Lista de Atividades f3__<

- Selecione as atividades exercidas pela entidade

Atividades -

Amparn aos ldosos -
Amparo em Situacdo de Crise Social ‘
I

Ardes Integradas de Reahilitagdo =
Ambulatdrio Médico

Amparo a Criancas e Adolescentes
Armparo & Maternidade Para selecionar mais de um item,
Amparo Social com Moradia / mantenha a tecla “Ctrl” do seu

Aplicagdo Educacional de Tecnologia / teclado pressionada. Em seguida
Apnio & Aprendizagern / “clique” no botéo “selecionar”.

Apoio 4 Permanéncia Escalar /
Arte-Educacio /
Artes Plasticas e Visuais

Assisténcia Juridica

Assisténcia para Moradia

Associagdes de Cradito e Poupanta
Atendimento Domiciliar

Atendimento Hospitalar e de Emergéncia

Mtivsiddadae Adicticae o Ao EcmntSenloe

4]

| W Selecionar n Fechar

Figura 87: TelaLista Atividades

Caso tente inserir mais de 3 (trés) atividades, o sistema
automaticamente exibird uma mensagem ao usuario:

X

Aviso

6 Ja existemn 3 atividades, remova as existentes para inserir outras.

Ok

Figura 88: Aviso Atividades

Apés inserir as atividades da entidade, os itens selecionados seréo
adicionados a lista e o sistema retornara a tela principal.

Priorizar Atividade
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E necessario organizar as atividades em ordem de prioridade,
selecionando a atividade de acordo com o grau de prioridade, para isso devera
definir a atividade de "Maior Prioridade"” ou "Menor Prioridade".

Utilize os botdes £ e ¥ para reorganizar a lista e definir o grau de
prioridade dos itens selecionados. Para isso, basta selecionar o item e “clicar”
nos botdes para mover o item até o local desejado da lista.

Para estabelecer as trés atividades principais, devem ser levadas em
conta aquelas atividades que mais ilustram/ representam a finalidade
estatutaria da entidade. Para determinar a ordem de prioridade das atividades
principais recomenda-se que a entidade observe as seguintes questodes:

e Quais as atividades realizadas que consumiram maior valor de
recursos financeiros?

e Quais as atividades realizadas que apresentaram o maior produto
ou deram maior visibilidade para a entidade?

e Quais as atividades realizadas que utilizaram o maior numero de
pessoas para sua execucao?

e Quais as atividades realizadas que mais representaram a missao da
entidade?

E interessante que a entidade, se possivel, tente se enquadrar em
alguma das opcOes especificadas, para favorecer estudos e pesquisas que
utilizem as estatisticas levantadas.

Para facilitar a identificacdo da atividade principal é fundamental que a
entidade leia o Anexo 2 deste manual, no qual esta detalhado o conteudo das
opcoes de atividades listadas.

Remover Atividades
Para remover uma atividade, basta selecionar o item que deseja remover
na tela “Finalidades/Atividades” em seguida “clicar” em B remover

atividade. O sistema ira exibir uma mensagem para o0 usuario, solicitando a
confirmacao da excluséo:

Remover, Atividade @

e
I':D Confirma remogio?
% N

Sim Mio

Figura 89: Mensagem: “ Confirmaremocao da finalidade”
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Caso “clique” no botao “sim” o item serd automaticamente removido da
lista de atividades, caso desista de remover, “clique” no botdo “ndo”, o item
sera mantido e a lista permanecera inalterada.

4.5 Publico-alvo

Nesse item a entidade devera informar o publico principal atendido pela
entidade. A entidade poderé& selecionar até 3 (trés) opcdes de publico-alvo,
que considere mais representativas dos beneficiarios das principais atividades
que realiza.

Para acessar esse menu, dé um duplo “clique” no menu “Publico-alvo”. O
sistema abrira a tela onde devera ser informado o tipo de publico atendido pela
entidade, conforme mostra préxima figura:

TN N 2 R e T N el e e Duplo “clique” aqui.

0SCIP - LUTAR PARA VIVER - CNPJ DD_.'w LAUVIUUL 1=
it . a. -
Checar Forrmulario Tran=mitir Dadog, Irnprirnir “altar
Relatdrio Circunstanciado é ; - * PUBLICO ALVO {Indigue os beneficiarios das atividades, marcar no maximo os 3 principais)—
¢ Entidade 2 . i i
Identificagéo : Criangas e adolescentes [[] Migrantes ou Imigrantes
Entidades Mantida :||| [ criangas e adolescentes vitimas de violéncia sexual [] Familia
Outros Departa i . N . .
Finalidades [ Idosos [] Usuérios de subtancias psicoativ...
Fiblica Alvo [ ] Mulheres [] Comunidades locais
Estatuto 7 Diretaria o : .
[ ] Associagies [] Comunidades cientifica

Qualificacdo da Diretaria

Recursos Humanas || £ Pequenos Produtores [[] autoridades locais
Alteragdes Estatutarias :

Documentos e Tiulos [[] Portadores de deficiéncia [] Liderangas comunitarias
§~ Atividades [ Negros eiou Quilombolas [ Moradores de area de ocupagso
o= Avaliagdo da Insergdg/Social ;
¢ Dermonstrativa Congdhil [ indigenas [[] outras ONGs

Resumo [ ] Organizagies / Movimentos populares [] Estudantes

Balango Paiimonial - i =

Resultadd do Exercicio : [] adolescentes em conflito com a lei [] Outros - Qual?

Supergdt’ Deficit A|| C] ndividuos em situagio de rua (moradores de rua)

MotgZ Explicativas
o= fvaliagao do Relatdrio
o= Docurpentos Necessarios
o= Lista e Conferéncia - OSCIP

— [ ] ndividuos apenados eiou agressos do sistema penitenciario

Figura 90: Tela Publico-alvo
Selecionar até trés
itens da lista.
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O publico-alvo deve ser indicado dentre as op¢des abaixo:

e Criangas e Adolescentes; e Individuos em situacdo de rua

e Criancas e Adolescentes vitimas (moradores de rua);

de violéncia sexual; e Migrantes/ Imigrantes;
e ldosos; e Familia;
e Mulheres; e Usuarios de substancias
psicoativas;

e Associagoes;

« Pequenos produtores; e Comunidades Locais;

e Portadores de Deficiéncia; * Comunidade Cientifica;

« Negros/ Quilombolas; e Autoridades Locais;

« Indigenas: e Liderangas Comunitarias;

e Moradores em area de ocupacao;

e Organizacdes/ Movimentos
Populares; e QOutras ONGs;
e Adolescentes em conflito com a e Estudantes;
lei;

e OQutros.

Caso a entidade atenda um outro tipo de publico ndo especificado nos itens
da tela, sera necessario “Clicar” na opcdo “Outros — Qual?” e especificar o
publico atendido.

4.7 Estatuto/Diretoria

Nesse item a entidade devera fornecer informacdes referentes a diretoria
da entidade de acordo com o0 seu estatuto. Para acessar esse menu, dé um
duplo “clique” em Estatuto/Diretoria, lembrando que todos os campos que
apresentarem “*” sdo de preenchimento obrigatorio.

4.7.1 Documento legal de registro (estatuto)

Nessa etapa a entidade devera informar os dados referentes ao primeiro
registro legal da entidade. A data informada sera utilizada para saber quando a
entidade foi formalmente constituida.

Nesse item as informacdes coletadas referem-se a dados estatutarios,
conforme mostra a proxima figura:
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D OSCIP - LUTAR PARA VIVER - CWJM:W'LMMW‘M - PO o R e
v @ &
i : LI !
Checar Formuldrio Transmitir Dados e rrdr “Wiolkar
Relatbrio Cirtunstantiado sl :lpreen:ha o5 dados referentes ao registro do Estatuto =l
¥ Entidade - Documento Legal de Registro (Estatuto)
Identificacdo
Entidades Mantidas *UF: * Municipio : |A.talaia | 'I'l
Outros Departamentos . =
Finalidades { Alividades * Cartdrio : |CARTORIO DO 2° OFICIO |~
Pablico At * Data do Registro : 09922007 |[Bl| Livio /Folha: [55-4 ' -
Estatuto / Diretoria e do Ronist @ '
Qualificagdo da Diretoria "NidoRegistro [ o
Recursos Humanos Miatricula : | | |
Alterages Estatutdrias 1™ | comnosico da Atual Diretoria estatutéria
Documentos  Tiulos posk
o Aividades * Houve afteracioes na diretoria no exercicio anterior 7
& Avaliapan da Insercao Social i .
. Demonstrative Contibil MANDATO DA ATUAL DIRETORIA : Data Inicio : 08022006 .
Resuma * Data Término : 0822008 .
Balango Patrimonial
Resultado do Exercicio * Representante legal da Entidade: | Greicy Emanuella Souza Rocha |
Superdvit  Déficit N . =
Cargo @ (Diretor administrativo -
Motas Explicativas | vo: | Ad
o fAvaliagdo do Relatdrio * Profissao : ,Lfts sistente Social |
& Documentos Necessarios . P ————
o Lista de Conferéncia - OSCIP CPF: [000,000.600-00 | \
"RG: (316497 * Orodo Expedidor NWYRE |
Sexn: * Data Nascimento: iiﬁlﬂ\l{!ﬂ EI =1
r Bjuda

“Cligue” na guia
para selecionar
uma opgao.

Figura 91: Tela Estatuto/Diretoria
COMENTARIOS: (Tela Estatuto/Diretoria)

Nos topicos seguintes, serdao detalhados todos os campos da Tela
Estatuto/Diretoria, bem como a forma de preenchimento correta.

Preencha os dados referentes ao registro do Estatuto

1
r Documento Legal de Registro (Estatuto) —
*UF: ipiu : [atataia '~/
* Cartéigp : |CARTORIO DO 2° OFCIO Ed

* Data do Registro : |ll!m2r2lm? |ﬁ| Livro f Folha : |55-4 ‘|—><,§>
* N do Registro
Matricula : |1 el 5591// (6>
<4>/ Figura 92: Detalhes 1 Tela Estatuto/Diretoria

<> UF (Estado) (Campo Obrigatério) - Informar o Estado em que esta
localizado o Cartorio.
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Municipio (Campo Obrigatério) - Informar o Municipio em que esta
localizado o Cartério.

Cartdério (Campo Obrigatério) - Informar o nome do Cartério em que
consta o primeiro registro do estatuto da entidade e suas averbacoes.

Data de Registro (Campo Obrigatério) - Informar a data em que
foram registrados os atos constitutivos da entidade no Cartério.
“Cligue” no icone , um calendario ser& aberto, selecione a data,
automaticamente a data selecionada sera inserida no campo data.

Livro/Folha - Informar em qual livro foi efetuado o registro ou o n°
da folha.

NUumero do registro (Campo Obrigatério) - Informar o niamero do
registro dos atos constitutivos fornecido pelo cartdrio.

QOO OO

4.7.2 Composicao da atual diretoria estatutaria

Nessa etapa a entidade devera fornecer informacdes sobre o mandato da
atual diretoria da entidade, informando a data de inicio e de término do
mandato atual diretoria, conforme mostra a proxima figura:

- Composigéo da Atual Diretoria estatutaria /\7/
* Houve alteragies na diretoria no exercicio anterior ? | Tv |
MANDATO DA ATUAL DIRETORIA : * Data Inicio: | / / | o 9
Data Término : | I ||ﬁ
* Representante legal da Entidade: | |< 11
* Profissdo : |E[:unumista |v’l:
* Cargo na Entidade : | - Q12 >
@ —— cPF:| |
@> < *RG: | | *Orgio Expedidor : ’W‘%%J/ﬂ\
* Sexo: |I'u'|asc:ulinu | - | * Data Nascimento: |12mmun? W
<1§:§*/Numeda Mae: |ru1§e «— 18>
* E funcionario piiblico ? m
* Exerce na entidade fungdo pela qual recebe remuneragio? b
Se sim, qual a fungao exercida ? | 21>
Qual?

<
@ Figura 93: Composicdo da Atual Diretoria Estatutaria
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COOOOOOOOD

®© ©

®

Houve alteracbes na Diretoria no exercicio anterior? (Campo
Obrigatério) Informar se houve alterac¢des. Informar “sim” ou “nao”.

Mandato da Atual Diretoria (Campo Obrigatério) - Informar data
de inicio e data de término do mandato da Diretoria atual. “Clique”

. (E=| L. , .
no icone ﬁ' um calendario serda aberto, selecione uma data,
automaticamente a data selecionada sera inserida.

Representante da Entidade® (Campo Obrigatério) - Informar o
nome completo do representante legal da entidade.

Cargo (Campo Obrigatério) - Informar o cargo exercido na entidade.

Profissdo (Campo Obrigatério) - Informar a profissdo que o
representante legal exerce.

CPF (Campo Obrigatério) - Informar o numero do CPF do
representante legal.

RG (Campo Obrigatério) - Informar o numero do documento de
identidade (Cl, RG) do representante legal.

Orgdo Expedidor (Campo Obrigatorio) - Informar qual 6rgéo
expediu o documento de identidade.

Sexo (Campo Obrigatoério) - Informar o sexo do representante legal.

Data de Nascimento (Campo Obrigatério) - Informar dia, més e ano

. . , | L, . ,
de nascimento. “Clique” no icone ﬁ' um calendario sera aberto,
selecione uma data, automaticamente a data selecionada sera inserida
no campo da data.

Nome da mae (Campo Obrigatério) - Informar o nome completo da
mé&e do representante legal.

E funcionario publico? (Campo Obrigatério) - Informar se o
representante legal da entidade é ou nao funcionario publico,
selecione “sim” ou “nao”.

Exerce na entidade funcdo pela qual recebe remuneracao? -
Informar se o diretor exerce outra funcao (que nao a de diretor) na
entidade pela qual seja remunerado. Selecione “sim” ou “nao”. Caso
tenha selecionado “sim”, €& obrigatorio responder qual a funcdo no
préximo item.
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Se sim, qual a funcdo exercida? — Informar qual a outra fungéao

@ exercida na entidade (que nao a de diretor). Clique” na guia ¥ e
selecione uma das profissfes: “Médico”, “Professor” ou “Outro”,
caso nao exerca nenhuma das funcdes especificadas.

@ Qual? — Informar qual a funcdo exercida. Caso tenha selecionado a
opcao “Outro” no item anterior, especificar qual a funcao.

Observacoes:

e Lembramos que a legislacdo proibe que se remunere diretores pelo
exercicio das funcgbes estatutarias, nas entidades que possuam O
titulo de Utilidade Publica Federal.

e Para conhecer a legislacdo que trata da proibicdo de funcionarios publicos
na diretoria das entidades que solicitam a qualificacdo como OSCIP cligue

aqui.
e Para conhecer a legislacdo (Art. 2°, alinea “d” do decreto 50.517/61) que

trata da proibicdo de remuneracdo aos diretores das entidades que
possuem o titulo de Utilidade Publica Federal cligue aqui.

Cumpre esclarecer que as entidades qualificadas como OSCIP é permitida a
remuneragcao dos dirigentes que atuam efetivamente na gestao executiva ou
para aqueles que prestam servicos especificos nos termos do art. 4°, VI da Lei
9.790/99.
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4.8 Qualificacao da Diretoria

Apé6s informar os dados do representante legal deverao ser fornecidos os
dados demais diretores da entidade.

Para acessar esse menu, dé um duplo “clique” no menu “Qualificacdo da
Diretoria”, o sistema abrira a tela onde deveréao ser preenchidos os dados dos
demais diretores, conforme figura abaixo:

Area onde sera
exibida a lista de
Diretores da Entidade.

[l CMEs/M.J - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.75
0SscIp - LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.001.000/0001-01

.
@ |
. L

Checar Forrmuldrio Tran=mitir Dados Irnpri rir “altar

[-ckkkk

Y

FY

Relatdrio Circunstanciado — : Preencha os dados de Qualifiacao da Diretoria

¢ Entidade i| r Relacione os demais diretgres
ldentificagao 2
Entidades Mantidas : Marne -/
Qutros Departamentas $
Finalidades / Atividades
Pblico Alva
Estatuto ! Diretaria
Qualificacdo da Diretaria
Recursos Humanos
Alteragdes Estatutarias L .
Docurmentos e Tiulos i Insere Diretor

o Atividades :

o= Ayvaliagdo da Insergdo Social

¢ Demonstrativo Contabil
Resumo

Balango Patrimanial
Resultado do Exercicio s Remove Diretor
Superavit/ Deficit :

Motas Explicativas
o= Avaliacdo do Relatdrio
o= Documentas Necessarios
o= Lista de Conferéncia - OSCIP

Cargo | CPF | Funcionario Pabklico

oK

Altera Diretor

1]

T T AT T T T AT T AT T T T AT T AT T T AT T T T s AT T T AT T T T T AT T T T AT S P T T

Figura 94: Tela Qualificacdo da Diretoria

Incluir Diretor

Para incluir um novo diretor, “clique” em inserir diretor. O sistema ira
exibir uma tela para preenchimento dos dados do Diretor.
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Diretoria fz|
* Nome : | |
* Profissao : | |v|
* Cargo na entidade : | |
*CPF:| . . - | *RG: | | *Orgdo Expedidor : Ii
*5exo: |Masculinu | - | * Data Nascimento: | [/
* Nome da Mae : | |
* E funciondrio pablico ? I:lzl
* Exerce na entidade fungdo pela qual recebe remuneragao? I:E
Se sim, qual a fungdo exercida? | | v | Qual?
‘ =] §ahra|\ | | [V Fechar |
\
Figura 95: TelaDiretoria Inserir os dados do
Diretor, em seguida

“clique” em “Salvar”.

COMENTARIOS: (Tela Diretoria)

Abaixo serdo detalhados todos os campos da Tela Diretoria:

Nome: (Campo Obrigatorio) - Informar o nome completo do diretor.

Cargo (Campo Obrigatério) - Informar o cargo exercido pelo diretor na
entidade.

Profissao (Campo Obrigatério) - Informar a profissdo que o diretor exerce
além do cargo de diretor.

CPF (Campo Obrigatério) - Informar o numero do CPF do diretor.

RG (Campo Obrigatério) - Informar o nimero do documento de identidade (ClI,
RG) do diretor.

Orgdao Expedidor (Campo Obrigatério) - Informar o 6rgdo de expediu o
documento de identidade.

Nome da mae (Campo Obrigatério) - Informar o nome completo da mae do
diretor.

Sexo (Campo Obrigatorio) - Informar o sexo do diretor.

Data de Nascimento (Campo Obrigatério) - Informar dia, més e ano de

nascimento. “Clique” no icone , um calendario sera aberto, selecione uma
data, automaticamente a data selecionada sera inserida no campo da data.
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E funcionario publico? (Campo Obrigatério) - Informar se o diretor da
entidade é ou nao funcionario publico, selecionando “sim” ou “nao”.

Exerce na entidade funcao pela qual recebe remuneracdao? - Informar se
o diretor exerce outra funcdo na entidade pela qual seja remunerado.
Selecione “sim” ou “nédo”. Caso tenha selecionado “sim”, é obrigatério
responder qual a fungdo no préximo item.

Se sim, qual a funcéo exercida? — Informar qual a outra fungao exercida na
entidade (que nao a de diretor). “Clique” na guia ¥/ e selecione uma das
profissoes.

Qual? — Informar qual a fungdo exercida. Caso tenha selecionado a opcéo
“Outro” no item anterior, especificar qual a fungéo.

Caso deixe de preencher algum campo obrigatorio “*”, ao tentar salvar o
sistema emitira uma mensagem ao usuario, informando o nome do campo
obrigatério que nao foi preenchido, conforme figura abaixo.

Campos Obrigatorio!

Profissao

OK

Figura 96: Campo obrigatdrio ndo preenchido

Enquanto os campos obrigatorios ndo forem preenchidos o sistema nao
permitird o salvamento das informacgoes.

Remover Diretor

Para remover um diretor, selecione o diretor na tela “Qualificacao da
Diretoria”, em seguida “clique” em B remover diretor. O sistema
automaticamente exibirA uma mensagem solicitando a confirmacdo da
remocao, “clique” em “sim” para confirmar e o diretor sera excluido da lista.
Caso contrario “cligue” em “nao” e o diretor sera mantido.
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[[ll CNEs/MJ - Sistema de Prestacdo de Contas Anual - Verséo: 1.0.75 Selecione o Diretor § |[z|
0ScIP - LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.001.000/0001-01

i~ g,
V 5 .l b
2 - L= k|
Checar Formulério Tran=mitir Dados Irnpri rir “oltar
Relatdrio Circunstanciado el ; Preencha os dados de Qualificacao da [%ria
¢ Entidade i| r Relacione os demais diretores 7
ldentificagao 2 —
Entidades Mantidas : _ Mame // : Cargo : CPF Fyn0|nnar|n Fahlico
Qutros Departamentos | |[Antonino Sicrano Diretor administrativo ar4d.. |Mao

Finalidades [ Afividades
Plablico Alvo
Estatuta ! Diretaria
Qualificacdo da Diretaria
Recursos Humanos 2
Alterapdes Estatutériaz | =[5
Docurnentos & Tiulos :
o= Atividades
o= Avaliagdo da Insergdo Social
¢ Demonstrativa Contabil
Resumo
Balango Patrimonial 2 3 .
Resultada do Exercicio : “Clique” aqui  para
Superavit / Déficit : remover o diretor de sua
Motas Explicativas : lista.
o fvaliagdo do Relatdrio i
o= Docurmentas Necessarios
o= Lista de Conferéncia - OSCIP

L 0@

1]

T T AT T T T AT T AT T T T AT T AT T T AT T T T s AT T T AT T T T T AT T T T AT S P T T

Figura 97: Remover Diretor.

Alterar Diretor

Selecione o Diretor na lista de diretores e “clique” em B | alterar diretor, o
sistema exibira a tela “Diretoria” para alteracdo. “Clique” nos campos que
deseja fazer as alteracfes e faca as mudancas necessarias, ndo esquecendo de
salvar as alteragoes.

Para salvar, “cligue” em “salvar”, caso desista de fazer alteracdes,
“cliqgue” em “fechar” e seus dados permaneceréao inalterados.

4.9 Recursos humanos

Nesse item deverd ser informada a quantidade de pessoas que colaboram
direta ou indiretamente para que a entidade realize suas atividades. A
préxima figura mostra a tela “Recursos Humanos” da entidade:
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[[ll CNEs/MJ - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.75
OSCIP - LUTAR PARAVIVER -  CNPJ 00.001.000/0001-01

7 @
\E ; |- !
Checar Formulério Tran=mitir Dados Irnpri rir “oltar
Relatdrio Circunstanciado el ; Preencha os dados referentes ao quantitativo de colaboradores da Entidade
¢ Entidade i| - Colaboradores da Entidade
ldentificacao 3
Entidades Mantidas i Colaboradores Quantidade
Outros Departamentos §§ L ’7 &1
Finalidades / Aividades : Funciondrios::| |
Fublico Ao : Estagiarios remunerados : <2
Estatuto [ Diretoria = &3
Qualificagdo da Diretoria OSCIP - Diretores Remunerados : %
Recursos Humanos A Total de Pessoal ocupado assalariado : €4
Alteragoes Estatutarias T E
Docurnentos e Titulos : . . ’7 &5
o Aividades §§ Yoluntarios permanentes :
o= Avaliagdo da Insergdo Social s VYoluntarios eventuais : <6
& Demaonstrativo Contakil ; L . . ’7 &7
Resuma §§ Estagiarios nao remunerados :
Balango Patrimanial i| | Total de pessoal ocupado néo remunerado : 0 €8
Resultado do Exercicio 2
Superavit/ Defcit Trabalhadores Autonomos : <9

Motas Explicativas
o= Avaliagdo do Relatdrio
o= Docurmentas Necessarios
o= Lista de Conferéncia - OSCIP

1]

[ T T,

Figura 98: Tela Recursos Humanos da Entidade
COMENTARIOS: (Tela Recursos Humanos).

1) Funcionarios - Informar a quantidade de funcionarios que recebem
remuneracao pela entidade.

2) Estagiarios Remunerados - Informar a quantidade de estagiarios que
recebem bolsa auxilio.

3) Diretores Remunerados - Informar a quantidade de diretores que
recebem qualquer tipo de remuneracéo pela entidade. (Item exclusivo
para entidades que detém ou solicitaram a qualificacdo como OSCIP).

4) Total de Pessoal ocupado assalariado - Esse campo sera preenchido
automaticamente, apos o preenchimento dos campos acima.

5) Voluntarios Permanentes - Informar a quantidade de voluntarios que
colaboram com a entidade durante o ano todo.
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6) Voluntarios Eventuais - Informar a quantidade de voluntarios que
colaboram eventualmente com a entidade (festas/eventos/atividades
especificas).

7) Estagiarios ndo Remunerados - Informar a quantidade de
estagiarios que nao recebem bolsa auxilio.

8) Total de Pessoal ocupado nao assalariado — Esse campo sera
preenchido automaticamente, apés o preenchimento dos campos acima
(5av7).

9) Trabalhadores Autdonomos - Informar a quantidade de trabalhadores
autdnomos prestadores de servicos.

4.10 Alteracdes estatutarias no exercicio anterior

Nesse item a entidade devera fornecer informacgdes relativas a eventuais
alteracdes no seu Estatuto. Poderdo ser informadas todas as alteragfes ja
registradas. A figura abaixo mostra a tela principal “Alteracdes
Estatutarias”:

[l CNEs/M.J - Sistema de Prestagdao de Contas Anual - Versao: 1.0.75

UPF - LUTAR PARAVIVER -  CHNPJ 00.001.000/0001-01
7 @ &
W = L T
Checar Formulzario Tran=mitir Dados Irnpri rir “oltar
. ) a4
Relatario Cireunstanciado —%| * Houve alteragies estatutirias no exercicio anterior ? @ Sim ) Nio
7 Entidade v
Identificagdo :| * O estatuto mantém as finalidades sociais e clausulas obrigatirias exigidas
Entidades Mantidas | pelos arts. 3 e 4° daLei n°9.79099 7 ® Sim O Mo
Outros Departamentos :
Finalidades | Atividades §§ Data da Oltirma Averbacdo Finalidade da Alteracdo
Puablico Alvo | [2ri02z007 Finalidade da Alteragdo

Estatuto f Diretoria
Qualificagdo da Diretoria
Recursos Humanos B
Alterapiies Estatutarias  [=) ¢
Documentos e Titulos :

o= Afividades

o= Avaliagdo da Insergdo Social

o= Demanstrativo Contabil

o= Avaliagdo do Relatdrio

o Documentos Mecessarios

Insere alteracGes estatutarias.

o

Remove alteracao estatutaria.

\

Nessa area estardo listadas as
alteracdes inseridas pela entidade.

4]

Figura 99: Tela Alteractes Estatutarias
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Inserir Alteracdo Estatutaria

Para inserir informacdes de alteragbes no estatuto da entidade, “clique” em

inserir alteracdo estatutaria, o sistema abrira automaticamente uma nova
tela, para inserir informacdes no registro de alteracéo:

'Fwami'o - | HOT | -

12 3 4
5 6 7 8 91011
12 13 14 15 16 17 18
1020 21 32 23 1 25
26 27 28

“Clique” no icone para
informar a data em que foi
registrada a alteracdo no
Cartoério.

< < Hoje > =

Registro de Alteracdo

* Data da (iltima alteracio averbada em Cartorio : (27022007 ~—| 8

* Finalidade da Alteragao :

Descreva nesse campo a
finalidade da alteracdo no
estatuto.

ﬁ Sahvar n Fechar

Figura 100: Inserir Registro de Alter agio Estatutéria\ “Clique” aqui
para salvar.

Nessa tela a entidade devera informar a Data da ultima averbacdo, ou seja,
informar a data em que foi registrada a alteracdo no Cartério. Por fim, a
finalidade da alteracdo, descrevendo no campo texto a finalidade da alteragao

no estatuto.
Para informar mais um registro de alteracdo, a entidade deve clicar
| - - -
novamente em inserir alteracdo estatutaria e descriminar os detalhes do
registro de alteracao.

Remover Alteracdo Estatutaria

Para remover informacdes de alteracOoes no estatuto da entidade,
adicionados anteriormente, selecione o0 item na tela “Alteracles
Estatutarias” e “clique” no botao B remover alteracOes estatutarias. O
sistema solicitard imediatamente a confirmacéo da remocéao.
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Para confirmar “Clique” em “Sim”, caso contrario “Cligue” em “Nao”,
conforme mostrado na figura abaixo:

Remover Alteracdes Estatutarias E'
@ Confirma remogao?
| |
Sim M&o

Figura 101: Remover Registro de Alteracles Estatutarias

Alterar uma Alteracao Estatutaria

Para alterar os dados de um registro de alteracdo ja gravado, selecione o
registro que deseja alterar na tela “Alteracbes Estatutarias”, em seguida
“clique” em | “alterar registro”.

O sistema abrird a tela registro de alteracdo para que sejam alterados os
dados necessarios:

Registro de Alteracdo

* Data da ltima alteragao averbada em Cartdrio : |27/02/2007 |Z| |

* Finalidade da Alteragao :

Faca as alteracdes
necessarias.

@ Sabvar n Fechar

Figura 102: Alterar Alteracdes Estatutarias

ApOs concluir as alteragoes, “clique” em “Salvar” para gravar as alteracoes
efetuadas. Caso desista de salvar as alteracdes, “clique” em “Fechar”, as
informacgdes permaneceréo inalteradas.

Manual do CNEs 101



FEX Ministério da Justics

CNEs/MJ

4.10.1 Alteracdes estatutarias — Renovacao Anual para OSCIP

Para as entidades que desejam realizar a Renovacdo Anual de sua
qualificacdo como OSCIP, devem informar se o estatuto mantém as finalidades
sociais e clausulas obrigatérias exigidas pelos artigos 3° e 4° da Lei 9.790/99.

A figura abaixo mostra a tela “Alteracdes Estatutarias”:

!':I'll': CHEs/MJ - Sistema de Prestagdo de Contas Anual - Versao: 1.0.75

[F] 0SCIP - LUTAR PARAVIVER -  CNPJ 00.001,000/0001 01 2006 SES R e

V & < M

Checar Formulario Transmitir Dados I mprimir “Woltar

. . | ~ R

Relatario Circunstanciado —¥| * Howve alteragies estatutirias no exercicio anterior 7 ® Sim ) Nao

7 Entidade ) ) )
Identificacdo * (0 estatuto mantém as finalidades sociais e clausulas obrigatdrias exigidas

Entidades Mantidas pelos arts. 3" e 4° daLei n° 9.790/99 7 ® Sim O Néo \
Qutros Deparamentos \
Finalldades § Avidades Data da Gllima Averbacio | \ Finalidade da Alteracdo
Plplico Ao
Estatuto / Diretoria
Gualificacdo da Diretoria Campo
Recursos Humanos obrigatorio
Alterapdes Estatutarias OSCIP.
Docurnentos e Titulos

o Atvidades

o Avaliago da Insergdo Social

¢ Demonstrativa Contabil
Resumo
Balanco Patimonial
Resultado do Exercicio
Superdvit / Déncit
Motas Explicaiivas

o= Avaliagdo do Relatdrio

= Documentos Mecessanos

& Lista de Conferéncia - OSCIP

@ @

Fo

r Ajuda

4]

Figura 103: Tela Alteragdes Estatutarias OSCIP

Caso o estatuto da entidade nao possua as finalidades e clausulas
obrigatérias estabelecidas na Lei n® 9.790/99 devera clicar na op¢ao “Nao”.

Se o0 estatuto da entidade mantiver as finalidades e as clausulas da
referida Lei, devera clicar na opcdo “Sim”. Essas duas perguntas sao
obrigatdrias para entidades que desejam realizar a renovacdo da qualificacéo
OSCIP.
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4.11 Documentos e Titulos

Nesse item a entidade devera informar dados sobre a obtencdo e busca de
certificados, titulos, registros, qualificacbes federais e qualificacdbes em outros
ambitos, adquiridas ao longo de sua existéncia.

4.11.1 Titulos, Certificados, Registros e Qualificacdes federais.

Nesse item a entidade devera informar se possui algum certificado,
registro ou qualificacdo em ambito Federal.

Para acessar a tela de “Documento e Titulos”, dé um duplo “clique” no
menu lateral “Entidade”, em seguida outro duplo “clique” na opcao
“Documento e Titulos”, o sistema exibird a seguinte tela:

Abas de navegacao da tela.

Para cada item que a
entidade possuir, marque a

I:I'IIT CHEs/MJ - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.75

opgédo “Sim”.

UPF - LUTAR PARAVIVER -  CNP.J 00.001.000/0001-01

i )

4 ¥ . A

i a
Checar Forrmuldrio Tran=mitir Dados Irnpri rjir “altar

Relatdrio Circunstanciado

¢ Entidade
Identificagdo
Entidades Mantidas
Qutros Departamentas

FY

‘-f Federais r‘Omrus Ambitos |

federais de gue dispie a entidade.

§§ Preencha os quadros abaixo, indicando os titulos, qualificag s

s e certificagies

2| Titulos, Certificagies e Qualificagbes Federais

Finalidades | Atividades Titule / Qualificagdeo / Certificagieo Possui? Ano da Publicagio
Piblico Ao . - .
A ) Titulo de WHilidade Piablica [1'Sim
Estatuln /Diretoria Federal (Lei n* 91/35) -UPF
Qualificagan da Diretoria . .
Recursos Humanos Qualificagao como lE)rgi;mizag:i;m da Sociedade )
Alteracies Estatutarias | = Civil de Interesse Piblico {Lei n® 9.790/99) - []sim
Docurnentos e Titulos OsCIp
o= Atividades Atestado de Registro de Entidade Beneficente [[]Sim
o= Avaliagdo da Insergdo Social de Assisténcia Social (Lei n® 8.742/93)
* Derr_mn”stratwn CDn,tE_'b” Qualificagdo como Organizag&ao [ sim
o= Avaliagao do Relatdrio Social (Lei n° 9.637/98)
o= Documentos Mecessarios
Certificado de Entidade Beneficente de []Sim
Assisténcia Social (Lei n® 8.742/93)
| ||| condigo de Entidade de Apoio (Lei n® 8.958/04) []Sim
Registro no Cadastro Hacional de [[]Sim

1]

Entidades Ambientais (Dec. n® 99.274) - CHEA
Outros (Especificar) :

0

oy T T T,

Figura 104: Tela Documentos e Titulos Federais
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A entidade devera informar, marcando a opg¢ao correspondente quando
possuir a qualificacdo especificada no item. Se o processo de qualificacdo de
sua entidade ja foi concluido, informe o ano de publicacdo da decisdo na
imprensa oficial.

A seguir segue a relagdo de documentos exibidos na tela anterior que a
entidade devera assinalar, caso possua:

e Titulo de Utilidade Publica Federal (Lei n® 91/35)- UPF;

e Qualificacdo como Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico
(Lei n© 9.790/99) — OSCIP;

e Atestado do Registro de Entidade Beneficente de Assisténcia Social (Lei
n°® 8.742/93);

e Qualificacdo como Organizacdo Social (Lei n®© 9.637/98);

e Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social® (Lei n°
8.742/93);

e Condicdo de Entidade de Apoio (Lei n® 8.958/94);

e Possui Registro no Cadastro Nacional de Entidades Ambientalistas (Dec.
n® 99.274) — CNEA.

Se a entidade detém algum outro registro ou qualificacdo, em ambito
federal, ndo especificado nas opg¢Oes acima. Sera necessario especificar o
nome do registro ou qualificacdo que possui € o ano correspondente.
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4.11.2 Titulos, Certificados e Qualificacdes em outros ambitos.

Para informar outras qualificacbes em ambito, estadual ou municipal,
“Cligue” na aba “Outros ambitos”, o sistema automaticamente abrira a tela
onde a entidade devera informar as qualificacfes existentes, conforme mostra
a figura abaixo.

!:I'IIT CHEs/MJ - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.75

UPF - LUTARPARAVIVER -  CNPJ 00.001.000/0001-01
i@ &
v " Q. Y
Checar Forrmulario Tran=mitir Dados Imprimir “oltar
Relatdrio Circunstanciado i; f Federais |/ Outros Ambitos
¢ Entidade B

Indique o Estado ou Municipio correspondente aos titulos, gqualificagies ou certificagies.
2| Se o processo ja foi concluido, informe a data de publicagdo da deciséo na imprensa oficial
§§ da localidade (Diarios Oficiais dos Estados ou correspondentes em ambito municipal).

Identificacdo
Entidades Mantidas
Qutros Departamentos

Finalidades { Afividades - Titulos, Certificacfies e Qualificagiies em Outros Ambitos
Publico Ao ||Pessui? Titule / Qualificagdo / Certificagio Ano da Publicagio
Estatuta [ Diretaria :
Qualificagdo da Diretoria | [CIsim| Titulo de Utilidade Piblica Estadual
Recursos Hurmanos s .
Alteracfies Estatutarias  [=] UF: I:I:I
boa _3”;”"‘9’“05 3 LiLles Sim  Titulo de Utilidade Piiblica Municipal
ividades i
o Avaliagdo da Insercdo Social UF: Municipio :  |Anori R
e Demonstrativa Contabil s .
o avaliacdo do Relatdrio []sim Registro no Conselho Estadual de Assisténcia Social
o= Documentas Necessarios : .

[ ]Sim Registro no Conselho Municipal de Assisténcia Social

2

Municipio : | | |

mi UF:
[]Sim Outros {(especificar) :

Descrigdo

e T T R

Figura 105: Tela Documentos e Titulos Outr os Ambitos

Ao marcar que entidade possui um titulo ou qualificacdo, caso o processo
tenha sido finalizado, informe também o ano em que a entidade obteve a
qualificacao.

Nas opcdes de Titulos e Registros Municipais, informe a “UF” e o
“Municipio” correspondente a op¢cao marcada. Caso a entidade detenha algum
outro registro ou qualificacdo, em ambito estadual ou municipal, nao
especificado nas opcgles da tela. Selecione a opcao “Outros” e especifique o
nome do registro ou qualificagdo que a entidade possui.
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5. ATIVIDADES

Nesse item a entidade deverd fornecer informacfes que possam relatar de
maneira significativa as acdes realizadas ao longo do ano para executar suas
atividades.

O menu Atividades esta dividido em sub-menus, sao eles: Apresentacao,
Area de abrangéncia, Informacdes Adicionais, Fontes de Recursos,
Parcerias e Subvencoes e Questionario OSCIP.

5.1 Apresentacao

Para acessar a tela de “Apresentacao”, dé um duplo “clique” no menu
lateral “Atividades”, em seguida outro duplo “clique” na opcao
“Apresentacao”, o sistema exibira a seguinte tela:

I:ﬂli CHEs/M.J - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.75

0SCIP LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.001.000/0001-01
e &
a. .

Checar Formul&rio Tran=mitir Dado=s Irnpri i “oltar
Relatdrio Circunstanciado il : r Apresentacao

o Entidade :

¢ Atividades

Apresentacdo

Araa de Abrangéncia
Infarmagdes Adicionais
Fontes de Recursos
Parcerias e Subvengies

Questionario OECIP - Detalhamento das Atividades / Servigos e Projetos Desemvolvidos

o fkaliacdo da Insercdo Social : L
£ b —| 7| | * Preenchimento obrigatario

o= Dermonstrativo Contakbil T |G — | — icos] . —
o aliagéo do Relatorio B Chijetiva Cescrican Atividades/Servigos M® Beneficiarios

o Dcumentos Mecessarios
o Ligta de Conferéncia - OSCIP

Insere detalhamento das atividades

Sub-menus.
Remove detalhamento das atividades.

Altera detalhamento de atividades. /

L @ &

1

e e e e e

Figura 106: Tela Atividades Apresentacéo

No espaco destinado para apresentacao, a entidade devera informar de
forma sucinta algumas caracteristicas e especificidades do seu trabalho que
considerem relevantes, como por exemplo: perfil da entidade (suas
motivacdes; sua histdria; missdo); caracterizacdo da comunidade e do publico-
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alvo (demandas e necessidades; caracteristicas da area); justificativa para as
acles realizadas; recursos da entidade para realizar suas atividades (infra-
estrutura; recursos materiais; equipe profissional); forma de organizacao;
entre outros.

Para inserir informacdes sobre a apresentacdo da entidade, basta digitar
livremente as informacdes na caixa de texto, conforme mostra a proxima
figura:

[[ll CMEs/MJ - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.75

OSCIP - LUTAR PARA VIVER - CNP.J 00.001.000/0001-01
1 @
v L I B
Checar Forrmuldrio Tran=mitir Dados Irnpri rir “altar

Relatdrio Circunstanciado i; - Apresentagdo

&= Entidade 2
§ Afividades Digite nesse campo
Apresentagan B as informacdes da

Area de Abrangéncia apresentacio de sua
Informagdes Adicionais P . ¢
entidade.

Fontes de Recursos
Parcerias e Subwengdes

Questionario OSCIF - Detalhamento das Atividades | Servigos e Projetos Desemvolvidos

o= Avaliagdo da Insergdo Social H IR ] P
o= Demonstrativo Contahbil 5 Preenchlmentl_:l obrigatorio — - —
H Chjetivo | Cescrizan At|¥|dades!89mcus| M® Beneficiarios

o= Avaliacdo do Relatdrio

o= Documentos Mecessarias
o Lista de Conferéncia - O5CIP
0 espago abatzo & destinado para a entidade apresentar de fo sucinta almumas caracterisitcas
e especificidades do seu trabalho que considere relevante. Poderd ser destacado, por exermplo:
A};yl da entidade (suas motivagdes; sua histdria, missfo; etc); Caracterizacdo da comunidade e
- priblico alvo (demandas e necessidades, caracteristicas da drka); justificativa para as agfies

P PrrET

— | Ajuda

Ajuda — Nesse campo
serdo exibidas instrugdes de

N L. equipe profizsional); forma de organizacio; etc.
ajuda para o usuario. : AwpEp D g

|| realizadas, recursos da entidade para realizar suas atividades (inflk-estrutura; recursos materiais,

Area onde seréo

Figura 107: Tela Atividades Apresentacéo

5.1.2 Detalhamento das Atividades

exibidos os detalhes das
Atividades inseridas.

Nesse item a entidade podera fornecer informacdes detalhadas sobre
todas as atividades ou servigcos prestados pela entidade durante o ano.

A quantidade de atividades listadas € livre, podendo ser relatadas
quantas atividades a entidade desejar. O preenchimento de todos os campos

7z

da tela “Detalhamento das Atividades” é obrigatorio.

Ao preencher a tela de detalhamento, a entidade podera refletir sobre
a consisténcia da sua atuacdo, a medida que relatara em detalhes o
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conteudo da atividade, o objetivo pretendido e os resultados obtidos,
identificando a efetividade das acdes realizadas.

Inserir Detalhamento da Atividade

Para inserir detalhamento de atividades da entidade, “clique” em
inserir detalhamento de atividade, o sistema abrir4d automaticamente a tela de
“Detalhamento da Atividade”, conforme figura abaixo:

‘ “Clique” nas abas para
acessar as demais telas.

Detalhamento da Atividade 0

Descrll;au das Atividades § Sernvicos Desemohidos | Objetivoe | Resultados Obtidos | Oufras I|1lurlnal;ue5

Deu:rl;an das atnidades / servicos desemmohidos : : S : :

“Digite” nesse campo as
informacgdes de sua entidade.

“Clique” aqui para
salvar as alteracgdes.

I satar [T Fechar

Figura 108: Inserir Detalhamento da Atividade |

A seguir serdo descritos todos os campos da tela Detalhamento das
Atividades.

COMENTARIOS: (Tela Detalhamento da Atividade I)

@ Descricao das Atividades/ Servicos Desenvolvidos (Campo
Obrigatorio) - Informar cada uma das atividades, servicos ou 0 nome
dos projetos desenvolvidos pela entidade durante o ano, detalhando

seus conteudos.
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@ Objetivo (Campo Obrigatorio) - Informar o objetivo que se
pretendeu alcancar com a realizagdo da atividade, servi¢co ou projeto
descrito na aba “Descricdo das Atividades”.

<?> Resultados Obtidos (Campo Obrigatério) - Informar os resultados
obtidos com o desenvolvimento da atividade. Os resultados podem
ser detalhados de forma quantitativa e/ ou qualitativa, descrevendo

os beneficios sociais.

<‘> Outras Informacdes (Campo Obrigatério) — Informar o publico-
alvo (qualitativo e quantitativo) atendido pela entidade.

Detalhamento da Atividade Selecione o
— = = - — publico-alvo de -
( Descricao das Atividades ! Senvigos Desenvohvidos r Objetivo r Resultad/us/Oht i sua entidade. L

r * Piblico Abvo : .
| Criangas e adolescentes Migrantes ou Imigrantes =
[[] criangas e adolescentes vitimas de violéncia sexual [] Familia
[]dosos [ ] Usuirios de substdncias psicoativas
[] Mulheres [ ] Comunidades locais
[] Associagies [ ] Comunidade cientifica
[] Pequenos produtores [ ] Autoridades locais L
[] Portadores de deficiéncia [ ] Liderangas comunitarias
[ ] Megros ejou Quilombaolas [ ] Moradores de dreas de ocupacao
[] indigenas [] Outras ONGs
[] Estudantes l Organizagies / movimentos populares
[[] Adolescentes em conflito com a lei [ ] Outros
[] individuos apenados efou egressos do sistema penitenciario Qual 7 :

[ I D

* Periodo de realizagao da atividade (Inicio e fim; carga horaria, periodicidade; etc) :

* N° de heneficiarios atendidos de forma gratuita :

* N° de beneficiarios atendidos de forma parcialmente gratuita :

*N° de beneficiarios ndo gratuitos :

N° total de heneficiarios :
\ * Percentual de gratuidsdle parcial : | ||:%)
v ‘ ﬁ Sahsar ‘ ‘ n Fechar ‘
Dados quantitativos
Figura 109: Inserir Detalhamento da Atividades||
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COMENTARIOS: (Tela Detalhamento da Atividade II)

Publico-alvo (Campo Obrigatdério)- Informar qual € o publico-alvo a qual de
destina a atividades, servico ou projeto. Selecione as opcbdes que se
encaixam no perfil do publico atendido por sua entidade. Caso selecione a
opcao “Outros”, é obrigatdrio especificar no campo “Qual?”.

Numero de beneficiarios atendidos de forma gratuita (Campo
Obrigatorio) - Informar quantas pessoas sao atendidas de forma
inteiramente gratuitas.

Numero de beneficiarios atendidos de forma parcialmente gratuita
(Campo Obrigatério)- Informar quantas pessoas sdo atendidas de forma
parcialmente gratuita pelo projeto.

Numero de beneficiarios ndo gratuitos (Campo Obrigatoério) - Informar o
namero de beneficiarios que contribuem integralmente com o0s custos do
servigo prestado pela entidade.

Numero total de beneficiarios - Informar a quantidade de pessoas
beneficiadas com a atividade, servico ou projeto citado.

Percentual de gratuidade para beneficiarios com gratuidade parcial
(Campo Obrigatorio) - Informar de quanto é a porcentagem da contribuicdo
dos beneficiarios com gratuidade parcial.

ApOs inserir todas as informagcdes que compdem O menu
“Apresentacao”, “clique” no botdo “Salvar”, automaticamente o sistema
verificara se todos os campos obrigatérios foram preenchidos. Caso contrario o
sistema emitira uma mensagem ao usuario informando o nome dos campos:

Campos Obrigatorios!

II"' i"'-\.\
\“—"J N Beneficidrios ndo Gratuito
Percentual (%) de gratuidade parcial

OK

Figura 110: Mensagem Campo obrigatorio Percentual (%)

Editar Detalhamento da Atividade

Para editar o detalhamento de uma atividade, selecione o detalhamento

r

gue deseja alterar, “clique” em —' alterar detalhamento, o sistema exibird a
tela de detalhamento da atividade. Altere as informacbes desejadas, em
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seguida “clique” no botao “salvar”. Caso desista de fazer alteracfes “clique”
no botao “fechar” e seus dados permanecerao inalterados.

Remover Detalhamento da Atividade

Para remover o detalhamento de atividade de uma entidade, selecione o
detalhamento que deseja remover, em seguida “clique” em B remover
detalhamento de atividade:

!Tin' CNEs/MJ - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versdo: 1.0.75
OSCIP - LUTAR PARA VIVER - CMNPJ 00.001.000/0001-01 - 2006

Checar Farmuldric Transmitir Dados Irprirnic “oltar

- |d

Relatdrio Circunstanciado =T Apresentagio
= Entidade :
i Atwlga:j;;ema e Selecione o

. & L detalhamento que

Area de Abrangéncia .
Informagdes Adicianais deseja remover.

Fontes de Recursos
Parcerias e Subvencdes

Questionario OSCIP | - Detalhamento das Atividades / Servicos e Projetos eservolvidos
o= Avaliagao da Insercado Social i

—_|| | *Preenchimento ohrigatorio

o= Demaonstrativa Contahil | — — E e - —
o= avaliagdn do Relatdrio : o Ohjetiva E?escrlcﬂam Atlwdadesi, ervicos 132959N Beneficidrios
o= Documentos Mecessarios : [ BECrgan |
o= Lista de Conferéncia - OSCIP i
Ei
P
1 ;| Ajuda

1

Figura 111: Remover Detalhamento da Atividade

O sistema exibira uma mensagem para a confirmacdo da remocao da
atividade:

Remover Detalhamento da Atividade? [Z|

| 7 Confirma remogao?

Sim Nio

Figura 112: Mensagem “ Confirma Remoc&o Detalhamento”
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Para confirmar a remocéo, “clique” no botdo “sim”. Ao confirmar o
detalhamento sera removido automaticamente da sua lista de detalhamentos
das atividades.

Caso desista de remover o detalhamento, “clique” no botdo “N&o” e o
detalhamento sera mantido na sua lista.

5.3 Area de Abrangéncia

Este item pretende revelar qual o alcance espacial das atividades
desenvolvidas pela entidade. Para isso, deve ser informada a abrangéncia
geografica da atuacdo da entidade.

Para acessar esse menu dé um duplo “cligue” em “Area de
Abrangéncia”, do menu lateral “Atividades”. Veja na figura abaixo:

“Clique” aqui para especificar
a area de abrangéncia.

Ml CNEs/MJ - Sistema de Prestacéo de

OSCIP - LUTARPARAVIVER -  CNPJ 00.001.000/0001-01
e & ‘
¥ . a.
Checar Formulério Tran=rmitir Dados Irnprimir “oltar
Relatdrin Circunstanciado el : - Area de Abrangéncia da Atividades
o Entidade i
¢ Atividades Especifique a area de abrangéncia : | | -
Apresentacéo UF: Municipio :
Area de Abrangéncia ’ I:D pio: | | |
Informagdes Adicionais Bairro
antes.de Recursns” Paises : Pais
FParcerias e Subvengoes
Questionario 0SCIP
¢ Avaliagdo da Insergio Socal Lista de Resultados Paises.
Questionario 01 5
Guestionario 02
o= Derr_wnﬂstratwn Cu:un'ta_lhn Estados (UFs) Estados
o= Ayaliagdo do Relatario
o= Documentas Mecessarios .
o Lista de Conferéncia - OSCIP Lista de Resultados Estados.
r Zona de Operag&o
| Informe gual a zona de operagio de abrangéncia das atividades, servicos e
rojetos desemvolvidos :
]
I ] I
| s
Ajuda
Figura 113: Tela Area de Abrangéncia
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No primeiro campo Area Geografica de abrangéncia da atuacéo, a

entidade devera escolher dentre as opcOes qual representa o ambito de
atuacao da entidade.

Selecione uma area de abrangéncia entre as opc¢des (Bairro,

Internacional, Municipio, Nacional e UF), conforme o ambito de atuacdo da
sua entidade.

Ao selecionar uma area de abrangéncia a mesma deve ser especificada,

para isso, leve em consideragcdo os comentarios abaixo:

COMENTARIOS: (Opc¢oes Area de Abrangéncia)

&

© O © ©

Bairro — Informar se o conjunto de pessoas que usufruem as
atividades, servicos e projetos desenvolvidos pela entidade esta todo
localizado em ambito local (Bairro). Caso selecione a opgéo: “Bairro”,
serdo habilitados para preenchimento os campos “UF”,“Municipio” e
“Bairro”.

Municipio - Informar se o conjunto de pessoas que usufrui as
atividades, servicos e projetos desenvolvidos pela entidade esta
localizado em ambito municipal. Caso selecione a opc¢ado: “Municipio”,
serdo habilitados para preenchimento os campos “UF” e “Municipio”.

Estado - Informar se o conjunto de pessoas que usufrui as atividades,
servicos e projetos desenvolvidos pela entidade esta localizado em
ambito estadual. Caso selecione a opcao: “Estado”, sera habilitado
para preenchimento o campo “UF”.

Nacional - Informar se o conjunto de pessoas que usufrui as
atividades, servicos e projetos desenvolvidos pela entidade esta
distribuido em ambito nacional, ou seja, se a entidade alcanca em sua
atuacao diferentes regides do territério brasileiro.

Internacional - Informar se a atuacdo da entidade alcanca outros
paises.

Caso marque a opcao “Nacional”’, o sistema habilitara o campo

“Estados/UFs” para gue sejam especificados em quais estados a entidade
atua, conforme mostra a préoxima figura:
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P i I | A
A @ a \

Checar Forrmulario Tran=mitir Dados Imprimir “oltar
f - -ld - . p
Relatorio Circunstanciado — |  Area de Abrangéncia da Atividades
o= Entidade 5
o Atividades i Especifique a area de abrangeéncia : |Naciunal | - |

Apresentacdo UF: :D Municipio : | |~

Area de Abrangéncia :
Informagdes Adicionais §§ Bairro
Fontes de Recursos :
Parcerias e Subwenpies
Guestionario OSCIP i

¢ Avaliacdo da Insergdo Social i Insere Estado.
Questionario 01 :
Questionario 02

o= Demaonstrativo Contakil

Paises : Pais

" o Estados (UFs Estados
o= Avaliagao do Relatdrio (UFs) —
o= Documentos Mecessarios :
o Lista de Gonferéncia- 0SCIP | |- Remove Estado.
r Zona de Operagio
[ | Informe gual a zona de operagao de abrangéncia das atividades, servigos e
rojetos desenvohidos :
Ad

1

Figura 114: Area de abrangéncia “Nacional”

Inserir Estado

Para inserir um estado de atuacao da entidade, “clique” em inserir
estado, e o sistema abrira automaticamente uma nova tela, para insercdo dos
estados.

. . . . . =
Para selecionar mais de um item na lista acima, mantenha a tecla LI
do seu teclado pressionada, em seguida “clique” no botédo “selecionar”, ,
conforme mostra a préoxima figura:
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Lista de Estados

~ Selecione 0s Estados

Eslados

Acre
Magoas
Amapa
AM@Zonas
Bahia o
Ceara

Disgtrito Fedaral
Ezpirito Santo —
Goias

Maranhao

Mata Grosso

Mato Grosso do Sul
Minas Gerais

Para

¥ Selecionar H [] Fechar

Figura 115: Lista de Estados

Remover Estado

Para remover um estado da lista, sera necessario selecionar o estado que
deseja remover na tela “Area de abrangéncia”, em seguida “clique” em =]
remover estado.

O sistema automaticamente exibira uma mensagem, solicitando a
confirmagéo da exclusao:

Remover Estado

@ Confirma remogao?
n

/—Sim Nao ‘\

"Clique"f_em “sim” Caso desista de
para confirmar a Figura 116: Remover Estado remover, “clique”
excluséo. em “nao”.

A proxima figura mostra as opg¢fes habilitadas, caso o usuario escolha a
opc¢ao abrangéncia “Internacional”:
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Checar Forrmulario Tran=mitir Dados Imprimir “oltar

Relatdrio Circunstanciado el ; - Area de Abrangéncia da Atividades
o= Entidade i
o Atividades : Especifique a area de abrangéncia : |Internaciunal | - |

Apresentacdo UF: :D Municipio : | |~

Area de Abrangéncia :
Informagdes Adicionais §§ Bairro
Fontes de Recursos 3
Parcerias e Subvengdes 3 =
Questionario OSCIP

:

Paises : Pais

9 Avaliagdo da Insergdo Social
Questionario 01
Questionario 02 :

¢ Demonstrativo CDn}é_lbil Estados (UFs)

o= Avaliagao do Relatdrio :
o= Docurmentas Mecessarios

o= Lista de Conferéncia - OSCIP

Estados

r Zona de Operagio
Informe gual a zona de operagao de abrangéncia das atividades, servigos e
rojetos desenvohidos :

A

e I I

e I

Ajuda

Figura 117: Opgdes Area de Abrangéncia I nternacional.

Inserir Pais

Para inserir um pais de atuacdo da entidade, “clique” em inserir pais,
0 sistema abrira automaticamente uma nova tela, para insercdo dos paises,
conforme mostra a proxima figura:
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Pais

Afeganistio

Africa do Sul

Africa Ocidental

Africa Oriental

Aftica Portuguesa

Africa Sudoeste

Albnia

Alermanha

Alexandria _ |

] w |

Para selecionar, “clique” no pais, e |
” no botdo

Algeria em seguida “clique
Alsacia “selecionar”.

Andaorra
Angaola
Anguilla

ey R

[4]

| Selecionar [ Fechar

Figura 118: Listade Paises

ApOGs selecionar um pais, ele sera automaticamente adicionado a lista de
paises.

Zona de Operacao

Apds informar as opcdes de area de abrangéncia das atividades, informar
qual a zona de operacao, em que a entidade realiza suas atividades, servicos
e projetos (Zona Rural, Urbana ou Ambas).

Zona de Operacgao

Informe gual a zona de operagéo de abrangéncia das atividades, servigos e
projetos desemvohvidos ;

Figura 119: Selecionar Zona de Oper agéo.

Selecione uma opc¢ao.

5.4 InformacOes Adicionais

Nesse item a entidade poderd divulgar quaisquer tipos de informacdes
adicionais que nao foram contempladas nos itens anteriores.

Para acessar esse menu, dé um duplo “cliqgue” em “Informacoes
Adicionais”, do menu lateral “Atividades”.
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A figura abaixo mostra a tela “Outras Informacdes”:

!:I'IIT CHEs/MJ - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.75

OSCIP - LUTARPARAVIVER -  CNPJ 00.001.000/0001-01
/@
\E a. !
Checar Formulério Tran=mitir Dados Irnpri rir “oltar
Relatdrio Circunstanciado i; r Outras Informagoes
o= Entidace i
¢ Atividades
Apresentagdo

Area de Abrangéncia
Informagdes Adicionais
Fontes de Recursos
Parcerias e Subvengies
Questionario O5CIF

¢ Avaliacdo da Insergdo Social
Guestionario 01
Guestionario 02 : ,

o Dernonstrativa Gontahil : Esse campo e de

o= fyaliagéo do Relatdrio 3 preenchimento livre

o= Documentos Necessanos 3

o= Lista de Conferéncia- OSCIP

1]

Figura 120: Tela I nformacdes Adicionais.

Nessa tela a entidade podera divulgar, por exemplo: avaliacdo da equipe da
entidade sobre o trabalho realizado; avaliacdo do publico-alvo sobre os
beneficios recebidos; metodologias de intervencéo; estratégias originais para
enfrentar as dificuldades; impacto social da atuacdo; experiéncias inovadoras;
resultados alcancados; entre outros.

5.5 Fontes de recursos

Nesse item a entidade devera informar qual a origem da principal fonte de
recursos que custeiam as atividades realizadas pela entidade. Para acessar
esse menu, dé um duplo “clique” em “Fontes de Recursos” do menu lateral
“Atividades”, conforme mostra a préxima figura:
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mli CHEs/MJ - Sistema de Prestacdo de Contas Anual - Versao: 1.0.75
0OSCIP - LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.001.000/0001-01 - 2006

/@
Wi k. - = I
Checar Formulério Tran=rmitir Dados Irnprimir “oltar
i . -|d
leaEmtr'I; Cd|r|:unstanc:|adn —|¥| | r Origem das Fontes de Recursos gue custeiam as atividades, servigos e projetos realizados —
ntidade ;
¢ Atividades * %e a entidade recebe recursos de mais de uma fonte, informe os percentuais recehidos
Apresentacdo il| |de cadafonte:
Area de Adrangencia ‘|| | ORIGEM DA FONTE PERCENTUAL (%)
Infarmagdes Adicionais 5 ) .
Fontes de Recursos Prapria (recursos decorrentes da prestacio de servicos da Entidade) 0,00
Farcerias & Subwengdes || | Prépria (recursos decorrentes de mensalidades | doagiies dos membros m
Questionario OS5CIP ou assnciadus} '

¢ Avaliacdo da Insergdo Social
Questionario 01
Questiondrio 02 :

o= Demanstrativa Contabil :|| | Privada (recursos de doagies eventuais)

o fvaliagdo do Relatdrio :

o= Documentas MNecessarios

o Lista de Conferéncia- OSCIP

Privada {recursos de doagies e parcerias com empresas e entidades
privadas)

Piiblica {recursos de subvengdes, convénios e parcerias com orgaos ou
entidades publicas)

Internacional Privada {recursos de entidades e organizacbes
internacionais)

Internacional Pablica (recursos de Paises estrangeiros, ONU, etc)

“Clique” nas opgbes que correspondem a
origem de recursos de sua entidade e digite os
valores recebidos.

1]

Figura 121: Tela principal Fonte de Recur sos.

Para preencher as informacdes referentes a origem da fonte, ilustrada na
figura acima é necessario levar em consideracdo as orientacdes abaixo.

Se a principal fonte de recursos para o custeio das atividades, servicos
ou projetos desenvolvidos decorre da propria entidade, optar entre:

e Propria (Recursos obtidos pela prestacdo de servicos da proépria
entidade).

e Propria (Recursos obtidos de mensalidades e/ ou doa¢cdes dos membros
ou associados).

Se a principal fonte de recursos para o custeio das atividades, servi¢cos ou
projetos desenvolvidos, decorre de fonte privada, optar entre:

e Privada (Recursos de doacbOes e parcerias com empresas e entidades
privadas).

e Privada (Recursos de doacfes eventuais).

Se a principal fonte de recursos para o custeio das atividades, servi¢cos ou
projetos desenvolvidos, decorre de fonte publica, selecionar a opcéao:
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e Publica (Recursos de subvenc¢des, convénios e parcerias com 6rgaos ou
entidades publicas).

Caso a entidade utilize recursos publicos (recursos de subvencoes,
convénios e parcerias com 0Orgaos ou entidades publicas), sera obrigatério
preencher as informacgdes do item “Parcerias e Subvencdes Publicas”. Caso
contrario, va para o item “Questionario OSCIP”.

Se a principal fonte de recursos para o custeio das atividades, servi¢cos ou
projetos desenvolvidos, decorre de fonte Internacional, optar entre:

e Internacional Privada (Recursos de entidades e organizagoes
internacionais).

e Internacional Publica (Recursos de Paises estrangeiros, ONU, etc.).

5.6 Parcerias e Subvencdes Publicas

Nesse item a entidade deve informar todos os 6rgdos parceiros dos gquais
recebeu recursos publicos, cadastrando um 6rgdo ou entidade parceira de
cada vez. A figura abaixo mostra a tela principal de Parcerias e Subvencoes
Publicas:

mﬂ CHEs/M.J - Sistema de Prestagdo de Contas Anual - Versdo: 1.0.75

OSCIP - LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.001.000/0001-01
V & il
v’ L |
Checar Formularia Transmitir Dados Imprirmir “oltar
Relatdrio Circunstanciado il : r Lista de Parcerias e Subwvencies Pablicas
T Er.n!dade ' Mome érgéuIEntidade Matureza do Instrumento |Posicdo na Estrutura Federat..
7 Atividades B Orgdod Outro (especificar Estadual
Apresentacao

Area de Abrangéncia
Informagdes Adicionais
Fontes de Recursos
Parcerias e Subvengies
Questionario OSCIP

¢ Avaliagdo da Insergdo Social
CQuestionario 01 :
Guestionario 02 : R

o Dermaonstrativa Contahil :

o= Avaliagdo do Relatu’riq Remove parceria

= Documentos Mecessarios )

o Lista de Conferéncia- 0SCIP | |- A

Adiciona parceria.

Editar parceria.

Figura 122: Tela principal Parcerias e Subvencdes Publicas.
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A entidade deve informar ainda, de que forma se deu a parceria com o
6rgao acima. Cada registro admite apenas um instrumento de parceria. Caso a
entidade tenha firmado mais de uma parceria com o mesmo Orgao, deve
preencher um registro para cada uma delas.

Adicionar Parceria:

Para adicionar um novo Orgéo/Entidade parceiro na lista, “clique” em
adicionar parceria, e 0 sistema abrira uma nova tela para insercdo de dados,
conforme mostra a figura abaixo:

Parcerias e Subvencgoes Puablicas Preencher um novo quadro de E|
Informagbes para cada 6rgdo ou ————
entidade parceira.

* Nome t0 drgao ou gn

Classificagao do drgao na estrutura administrativa : | |v
Posicay do drodo na estrutura federativa | | - |
Origem dos recursos repassados | |'_
* Natureza do instrumento de parceria : Especificar :

| -

Data de publicagio na imprensa oficial : !_ZFIIEJZDD?::—Iﬁ:

* Total de recursos financeiros previstos : |

* Recursos financeiros ja repassatlos no exercicio : |

N* Beneficiarios : |
* Resuma o objetivo da parceria:

Preencha os campos e
“clique” em
“Salvar”.

Previsio de inicio das athddades : 27/0212007 HE
: [27i022007 =E

H Sahsar | | [1 Fechar

Previsao de término das

Figura 123: Tela Adicionar nova Par cerias e Subvencdes

“Clique” no icone para selecionar uma

data no calendario, a data selecionada sera
inserida no campo data.

Os dados relativos a cada 6rgdo ou entidade parceira da qual a entidade
recebe repasse de recursos ou subvenc¢des devem ser preenchidos conforme as
orientacfes a seguir:

Nome do 6rgao ou entidade parceira(Campo Obrigatério) - Informar
0 nome do 6rgéo ou entidade com a qual foi firmada a parceria.
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Classificacdo do 6rgdo na estrutura administrativa - Informar a
Classificacdo do 6rgao parceiro correspondente a origem dos recursos publicos
recebidos, de acordo o tipo de 6rgao:

Se o Orgao parceiro fizer parte da Administracdo direta, selecionar o
tipo de classificacdo do 6rgdo dentre as opc¢des:

e Poder Executivo: Governo Federal; Governo Estadual, Prefeituras;
Ministérios; Secretarias; Conselhos de Politicas Publicas (nacionais,
estaduais, municipais); Orgédos Colegiados; Agéncias Reguladoras
(Anatel, Anvisa, etc); Policias.

e Poder Legislativo: Camara dos Deputados; Senado Federal;
Assembléias Legislativas, Camaras Municipais, Tribunais de Contas.

e Poder Judiciario: Tribunais; Juizados especiais e seus 0rgaos.

e Ministério Publico: Promotorias e Procuradorias (de Justica Federal e
Estadual).

Se 0 Orgao parceiro faz parte da Administracdo Indireta (possuem
autonomia, mas estdo vinculados ao Estado), selecione uma das opcdes:

e Autarquias ou Fundac®es Publicas’: Universidade Publica; INSS;
Banco Central.

e Empresas publicas ®: Pessoas juridicas que exercem atividades
tipicamente empresariais, mas possuem capital integralmente publico,
isto é, pertencem exclusivamente ao estado (Caixa Econdbmica Federal;

Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos).

e Sociedade de Economia Mista®: Empresas controladas pelo Estado
que possuem a maior parte de seu capital, mas que também possuem
socios privados (Banco do Brasil; Petrobras).

A entidade deve informar ainda a Posicdo do 6rgdo na estrutura
federativa e a Origem dos recursos repassados, seguindo as orientacoes
seguintes:

Para informar a Posicdo do 6rgao na estrutura federativa, a entidade
deve optar entre:

e Federal (origem governamental federal — Unido, Ministérios, Autarquias,
Fundacdes federais).

e Estadual (origem governamental estadual — Estado, Secretarias,
Autarquias, Fundacdes estaduais).

e Municipal (origem governamental municipal — Prefeitura, Secretarias,
Autarquias, Fundag¢des municipais).

A Origem dos recursos repassados permite identificar repasses de
recursos fundo a fundo, como de Fundo Nacional para Estadual. A entidade
devera informar se o recurso repassado pelo 6rgao parceiro vem de origem
Federal, Estadual ou Municipal.

Manual do CNEs 122



FER Ministério da Justica

CNEs/MJ

e Natureza do instrumento de parceria (Campo Obrigatério) -
Informar de que forma se deu a parceria com o oOrgdo informado,
selecionar apenas um item, entre as opc¢des: Contrato Administrativo
(precedido de procedimento licitatério ou de dispensa de licitacdo),
Convénio, Termo de Parceria, Contrato de Gestao ou Outros. Caso
selecione a opg¢ao “Outros” o campo especificar sera de preenchimento
obrigatorio.

e Origem dos recursos repassados - Informar qual a origem dos
recursos repassados para entidade, se Federal, Estadual ou Municipal.

e Data de publicacdao na imprensa oficial - Informar a data em que a
parceria especificada foi publicada na imprensa oficial.

e Total de recursos financeiros previstos (Campo Obrigatério) -
Informar o valor previsto para o repasse.

e Recursos financeiros ja repassados no exercicio (Campo
Obrigatorio) - Informar o valor dos recursos financeiros que ja foram
repassados a entidade.

e NuUmero de Beneficiarios - Informar a quantidade de pessoas
beneficiadas nas atividades e projetos executados com O0S recursos
advindos da parceria.

¢ Resumo do objetivo da parceria (Campo Obrigatério) - Fazer um
breve resumo do objetivo da parceria, relatando as atividades realizadas
com o recurso recebido.

e Previsdo de inicio das atividades - Informar o periodo em que se
iniciardo as atividades previstas ainda nao realizadas.

e Previsao de término das atividades -Informar o periodo previsto
para o término das atividades ainda nado realizadas.

Ao terminar de preencher os campos da tela “Parcerias e Subvencoes
Publicas”, “clique” em “salvar”, e o sistema ira validar as informacdes
preenchidas. Caso deixe de preencher algum campo obrigatério, o sistema
automaticamente informara o nome do campo néo preenchido:

Campos Obrigatorio!

(D
“—"  Total de recursos

OK

Figura 124: Tela Exemplo

Essas regras existentes no sistema funcionam como regras de
seguranca para garantir que entidade n&o deixe de preencher campos
relevantes na Prestacdo de Contas.
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Remover Parceria

Para remover um Orgéo/Entidade parceiro adicionado anteriormente na
lista, selecione o 6rgao/entidade que se deseja remover, em seguida “clicar”

em & remover parceiro. Veja na figura abaixo:

[l CNEs/MJ - Sistema de Prestacdo de Contas Anual - Versao: 1.0.75

OSCIP - LUTAR PARAVIVER -  CNPJ 00.001.000/0001-01 - 2006
N T
¥ : L A
Checar Formuldria Transmitir Dados Imnprirmir “oltar
Relatdrio Circunstanciado sl : r Lista de Parcerias e Subvencies Piblicas
T Erjt!dade Morme Orgdo/ Entidade Matureza do Instrumento |Posicdo na Estrutura Federat...
¢ Aividades . 2| |[Srodo Outro (especificar) Estadual
Apresentagdo 3

Area de Abrangéncia
Infarmacdes Adicionais
Fontes de Recursas
Parcerias e Subvengies H
Questionario OSCIP : Selecione a entidade que
¢ Avaliagdo da Insergdo Social deseja Remover.
Guestiondrio 01 T E
Questiondrio 02 :
o Demonstrativo Contahbil
o= Avaliagdo do Relatdrio
o= Documentos Mecessarios
o Lista de Conferéncia - OSCIP

N\ @ @

Em seguida “clique” aqui
para remover.

1]

Figura 125: Tela Remover Orgao/Entidade

O sistema exibirdA uma mensagem solicitando que o usuario confirme a
remocdo da entidade, “clique” em “Sim” para confirmar e excluséo e a
entidade sera excluida automaticamente da lista, caso desista de remover a
entidade “clique” na opcado “Nao”, e a entidade sera mantida na lista de
parceiras.

Remover, Parceria

i '7 Confirma remogao?

| s || ao |

Figura 126 : Tela Confirma Remover Parceria
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5.7 Questionario OSCIP

Item exclusivo para Renovacdo Anual de qualificagdo como OSCIP. Caso
sua entidade n&o possua qualificacdo de OSCIP, va para proximo topico
“Avaliacado da Insercao Social”.

Apenas as entidades que registraram a celebracdo de Termo de Parceria
com Orgao publico, devem assinalar como resposta as opc¢oes “Sim” ou “Nao”
para cada uma das dez perguntas formuladas. As entidades que nao firmaram
Termo de Parceria estdo desobrigadas do preenchimento deste questionario.

!:lTIi CHEs/M.J - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.75

OSCIP - LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.001.000/0001-01

N T

d . L= .

Checar Formul&rio Tran=mitir Dado=s Irnpri i “oltar

Relatdrio Circunstanciado = : ltem exclusivo para Renovagao Anual de gualificagao como OSCIP. sl

T Er_fqdade Apenas as entidades que registraram a celebragédo de Termo de Parceria com drgéo pablico,

¥ Atvidades . ‘| devem assinalar como resposta as opgies SIM ou NAO para cada uma das dez perguntas
Apresentagan il formuladas.

Area de Abrangéncia

Informagiies Adicionais As entidades que ndo firmaram Termo de Parceria estdo desobrigadas do preenchimento

Fontes de Recursos /| deste questionario. L
Parcerias e Subvengies §§ 1 - & entidade possui relatdrio patrimonial dos bens adquiridos com recursos
Guestionario OSCIP §§ federais por conta dos Termos de Parceria? (de acordo com o art. 4°,V da Lei ) Sim ) Néo

o= Avaliagdo da Insergdo Social 9.790/99);

o= Demanstrativo Contabil ~| ] 2 - A entidade participou de concursos de projetos, para os Termos de

o Avaliagao do Relatorio :| Parceria firmados? (de acordo com o art. 23 do Dec. 3.100/99 e ) Sim ) Néo

{~ Documentos Necessarios | Recomendago 9.5 do Acorddo 1.777/2005 Plenario/TCU); —

o= Lista de Conferéncia - O5CIP i . i o -
1 3 - A entidade publicou regulamento para licitagdes com os recursos piblicos

;| repassados? (de acordo com o art. 14 da Lei 9.790/99 e item 9.1.1 do Acdrdio ) Sim ) Néo

: SF 772005 Plenario/ TCU);
Re_SPOHda, marcando 4 - A entidade utilizou a modalidade pregdo, preferencialmente na forma ) .
“Sim” ou “Nao” para :| eletrdnica, para utilizag&o dos recursos repassados? (de acordo com o art. 1° 2 Sim ) Néo
cada uma das i| do Dec. 5.504/05);
perguntas. :| & - Foram incluidas clausulas de submisséo expressa a LDO (Lei de Diretrizes

| Orgamentarias) nos Termos de Parceria realizados? (de acordo com o art. 3 0 Sim ® Néo
:] da Lei 8.443/92 cic Determinag&o 9.2 do Acdrdéo 1.777/2005 Plenario/TCU);
B T T T T

Ajuda

-

Figura 127: Tela Questionario OSCIP.

Acompanhe abaixo as perguntas do questionario mostrado na figura
acima, que deverao ser respondidas no sistema:

1) A entidade possui relatdrio patrimonial dos bens adquiridos com
recursos federais por conta dos Termos de Parceria? (de acordo com
o art. 4°, V da Lei 9.790/99);
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2) A entidade participou de concursos de projetos, para os Termos de
Parceria firmados? (de acordo com o art. 23 do Dec. 3.100/99 e
Recomendacédo 9.5 do Acérdéo 1.777/2005 Plenario/TCU);

3) A entidade publicou regulamento para licitacdes com 0Ss recursos
publicos repassados? (de acordo com o art. 14 da Lei 9.790/99 e item
9.1.1 do Acbérdéao 1.777/2005 Plenario/TCU);

4) A entidade utilizou a modalidade pregao, preferencialmente na
forma eletrbnica, para utilizacdo dos recursos repassados? (de
acordo com o art. 1° do Dec. 5.504/05);

5) Foram incluidas clausulas de submissao expressa a LDO (Lei de
Diretrizes Orcamentarias) nos Termos de Parceria realizados? (de
acordo com o art. 3° da Lei 8.443/92 c/c Determinacédo 9.2 do Acoérdao
1.777/2005 Plenario/TCU);

6) A entidade publicou o extrato do Termo de Parceria (de acordo
com o art. 10 8 4° do Dec. 3.100/99) e de sua execucao fisica e
financeira, na imprensa oficial da sua area de abrangéncia? (de
acordo com o art. 18 do Dec. 3.100/99);

7) A entidade realizou auditoria independente quando os objetos dos
Termos de Parceria envolveram recursos iguais ou maiores a R$
600.000,00 (seiscentos mil reais)? (de acordo com o art. 19 do Dec.
3.100/99);

8) A entidade gravou com clausula de inalienabilidade os bens
imoveis adquiridos com recursos provenientes da celebracdo do
Termo de Parceria? (de acordo com o art. 15 da Lei 9.790/99);

9) A execucao do Termo de Parceria foi monitorada por comissao de
avaliacao? (de acordo com o § Unico do art. 20 do Dec. 3.100/99);

10) A entidade possui certiddes negativas fiscal, da previdéncia (INSS)
e do FGTS? (de acordo com o art. 4°, VII, b da Lei 9.790/99).

6. AVALIACAO DA INSERCAO SOCIAL

O objetivo dessa avaliacdo é levantar informacdes que possibilitem
avaliar como as entidades vém desempenhando sua funcéo social. A forma
que a entidade esta inserida na comunidade com a qual atua, considerando
as relacdes que estabelece com o publico-alvo e com as instancias
governamentais, € um indicador importante da efetividade de sua atuacao,
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pois influencia na continuidade, sustentabilidade, qualidade e legitimidade dos
beneficios sociais gerados com seu trabalho.

6.1 Questionario 1

E importante contextualizar sobre a representatividade das organizacdes
da sociedade civil a medida que elas falam em nome de coletividades e
ocupam espacos de representacdo nos oOrgao publicos, politicas publicas e
outros espacos de gestdo da coisa publica. A legitimidade destas deve advir de
seu compromisso com a causa publica, da representatividade de seu objeto, de
sua acao, de sua proposta, do carater publico ndo lucrativo e nem, sobretudo,
corporativo de sua finalidade.

A figura abaixo mostra a tela do Questionario 01:

Dé um duplo “clique” aqui Utilize as barras de
para acessar este menu. ersdo: 1.0.75 ro'agem para visuanzar
OSCIP - |UTARPARAVIVER -  CNPJ 00.001.000/0001-01 todo o questionario.
7| @ & s
¥ : a
Checar Formulario Tran=mitir Dado=s Irnpri i “oltar
e ) ald . . - - . -
Relatario Cirgunstanciado — k| Levando em consideragioc a relagiioc de representatividade da entidage com —
: Etpt!gage ‘| o publice beneficiario de suas atividades, servigos e projetos, responda os
ividade : - ] .
¢ Avaliacdolda Insergdo Social seguintes itens :
CQuestionario 01 1 - Para estabelecer os tipos de atividades e servigos prestados pela entidade foram realjzados
Questionario 02 i| estudos e pesquisas, para levantar demandas e necessidades do piblico alvo e caracteriyar o |=

o Demonstrativo Contakil
o= fvaliacdo do Relatdrio :
o Documentos Mecessarios §§ 2 - A entidade criou espagos para gue o piblico alvo participasse do planejamento, execugap e

o Lista de Conferéncia - OSCIP [ | | avaliagio das atividades e servigos oferecidos 7 @ Sim ) Nao

perfil dos heneficiarios 7 ) Sim ® Nao

2.1 - Caso afirmativo, descreva como se deu a participagédo dos beneficidrios :

3 - A entidade permitiu a participagéo do piblico alvo na definigioecomiol  Selecione uma
orgamentos destinados para as atividades e servigos prestados ? ! das opgées.

4 - A entidade fez parcerias ou articulou redes com instancias / instituigies ua Lonunuaus em
fue atua, para ampliar o atendimento ao piblico abwo 7 ) Sim @ Nio

4.1 - Caso afirmativo, descreva as parcerias e/ou redes articuladas :

-

T e T T T e T T T T T T e T T e T T T e T T T T T T T T T e T T e e T T Tt eTe,

Ajuda

Drescrever a (5 forma (s) que a entidade estabelecen para owvir o publico alvo (pesquisa, =
- reunifio; assembléia; questionario, etc. =7

-

Figura 128: Avaliagdo da | nser¢ao Social Questionario 01.

Considerando as reflexdes iniciais e de acordo com o grau de
representatividade da entidade junto ao publico beneficiario de suas
atividades, responda as questdes do “Questionario 01”, descritas a seguir:

Manual do CNEs 127



FER Ministério da Justics

CNEs/MJ

e Para estabelecer o tipo de atividades e servicos prestados pela
entidade foram realizados estudos e pesquisas para levantar
demandas e necessidades do publico-alvo e caracterizar o perfil
dos beneficiarios? - Informar se para formulacdo de projetos, servicos
e atividades a entidade realiza a¢cbes para conhecer melhor o publico
para o qual ira trabalhar e identificar suas necessidades, clicando nas
opcdes Sim ou Nao.

e A entidade criou espacos para que o publico-alvo participasse do
planejamento, execucdo e avaliacdo das atividades e servicos
oferecidos? - Informar se a entidade procura ouvir a opinido do publico-
alvo em todas as etapas do desenvolvimento do trabalho da entidade,
buscando adequar as atividades e servigos aos interesses manifestados.
Clicar nas opc¢des Sim ou N&o. Caso responda “Sim”, a entidade devera
descrever a(s) forma(s) que a entidade estabeleceu para ouvir o publico-
alvo (pesquisa; reunido; assembléia; questionario, etc.).

e A entidade permitiu a participacao do publico-alvo na definicdo e
controle dos custos/orcamentos destinados para as atividades e
servicos prestados? “Clique” nas opg¢des “Sim” ou “Nao”.

¢ A entidade fez parcerias ou articulou redes com instancias da
comunidade em que atua, para ampliar o atendimento ao publico-
alvo? - Informar se a entidade realiza parcerias ou articula redes
com outras instituicdbes (governamentais ou n&ao) para garantir um
atendimento efetivo e ampliado ao publico-alvo. Caso responda
“Sim”, €& necessario descrever no campo de texto as parcerias e/ou
redes articuladas.

e A entidade realizou acbes para dar visibilidade/ denunciar os
fenbmenos relacionados ao publico ao qual dirige suas
atividades?- Informar se a entidade realiza acdes como: campanhas,
conferéncias, capacitacdo de liderancas, promocdo da conscientizacao
acerca dos direitos e leis, etc, visando fortalecer a mobilizacdo e
organizacdo do publico-alvo, sensibilizar a sociedade e o governo das
suas necessidades e reivindicar direitos. “Clique” nas opcfes “Sim” ou
“Nao”. Caso responda “Sim”, é necessario descrever no campo de texto
as acoOes utilizadas para dar visibilidade as demandas do publico-alvo.

e O contato e a experiéncia na realizacao de atividades com o
publico-alvo foram aproveitados, pela entidade, para realizagao e
divulgacdo de pesquisas? - Informar se a entidade produz e/ ou
divulga conhecimento acerca do publico com o qual atua, como:
periddicos, livros, cartilhas; videos; manuais, etc. Caso responda “Sim”,
relate no campo de texto as pesquisas ja realizadas e os materiais
informativos divulgados pela entidade.

e A entidade promoveu a capacitacao dos profissionais em relacao
a tematica com a qual atuou? - Informar se a entidade incentiva
permite ou promove a capacitacao de seus profissionais para aprimorar
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os conhecimentos da equipe em relacdo a temética que envolve o publico
com o qual atua. “Clique” nas opc¢des “Sim” ou “Nao”. Caso responda
“Sim”, €& necessario descrever no campo de texto as formas de
capacitacado realizadas (curso, palestras, seminarios e etc.).

6.2 Questionario 2:

Nesse questionario a entidade ira avaliar se as atividades, servicos e
projetos desenvolvidos propiciam a identificacdo dos elementos que
facilitam ou dificultam a realizacdo dos trabalhos, sendo fundamental
para corrigir erros; reproduzir acertos; redirecionar e aperfeicoar
acoes.

A figura abaixo mostra a tela do Questionario 02:

. Dé um duplo “clique” aqui
e =N E R para acessar este menu.
OSCIP - LUTAR PARAVIVER -  CNPJ 00.001.000/0001-01
7o &
i . L=

Checar Formulério ran=mitir Dados Irpri rnir “altar

Relatdrio Circunstancigdo i: Avaliagio sl
o= Entidade : ) . . . -
o Aividades j 8 - A entidade estabeleceu mecanismos de avaliacao dos servigos e atividades prestados ?
7 Mvaliagéo da Inserfdo Social ) Sim  ® Néo

Guestionario 0 1| 8.1- Caso afirmativo, qguem participou das avaliagies :

Guestionario 02 : | | | Outros -
o= Demanstrativo Contabil : ’ L
o= Avaliagdo do Relatdrio il | 8.2 - Comente os resultados obtidos na avaliagao:

o Documentos Mecessarios
o Lista de Conferéncia - OSCIP

Em relagio a contribuigio da entidade para a ampliagdeo da democracia e
§§ fortalecimento da cidadania preencha os seguintes itens :

9 - A entidade participou de espacos de controle social (conselhos, foruns, etc) ?

2 Sim ) Néo

9.1 - Caso afirmativo, quais? Relate os resultados e impactos para o processo de

formulacéo de politicas piblicas e para garantia e ampliagao de direitos, conguistados
com a contribuigdo da atuacéo da entidade.

Ajuda — disponivel T R R

para o USUArio. \\ - Ajuda —
Informar se foi realizada avaliagio das agdes desenvolvidas pela entidade durante o ano, e =
I - cotnentar os resultados obtidos na avaliacio. =

Figura 129: Tela Avaliagdo da I nser ¢do Social Questionario 02.

Avaliacao:

Quando a avaliacdo é realizada de forma participativa, ouvindo todas
as pessoas e instituicdes envolvidas no desenvolvimento das acfes (publico-
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alvo; comunidade; parceiros, etc) o resultado contribui para divulgacao das
acbes da entidade e legitima seu trabalho diante da comunidade com a
gual atua.

Considerando as reflexfes inicias acima, a entidade deve responder as
seguintes questodes:

e A entidade estabeleceu mecanismos de avaliacado dos servicgos e
atividades prestados? - Informar se foi realizada avaliacdo das
acdes desenvolvidas pela entidade durante o ano. “Clique” nas opcoes
“Sim” ou “Nao”.

e Caso afirmativo, informar quem participou das avaliacbes -
Informar quem participou das avaliacdes, “selecione” uma das
seguintes opc¢des: Comunidade; Publico-alvo/ Beneficiario; Equipe
executora (equipe de trabalho da entidade); Outras Entidades;
Parceiros (pessoas e instituicbes que contribuem com a entidade);
Outros (caso de nado constar dentre as opg¢des 0 segmento que
participou das avaliacoes).

e Outros — Caso selecione essa opcdo como resposta da pergunta anterior
especifique no campo de texto o tipo de segmento utilizado por sua
entidade.

e Comente o resultado obtido nas avaliacbes — no campo livre a
entidade poderad discorrer sobre a experiéncia e comentar as
decorréncias da avaliagao.

Contribuicdo da Entidade para ampliacdo da democracia e
fortalecimento da cidadania:

Considerando que somente o Estado possui mecanismos estruturados
para promocao de politicas publicas capazes de promover a universalizacédo e
equidade, as organiza¢cdes da sociedade civil devem trabalhar em parceria com
o Estado, ndo s6 no ambito da complementaridade, mas no ambito da
cobranca de que este cumpra seus deveres sociais. Para isso, é interessante
que conste na atuacdo da entidade, acdes voltadas para ampliacdo da
democracia e fortalecimento da cidadania.

Considerando a reflexdo acima, neste item a entidade deve responder as
seguintes questoes:

e A entidade participou de espacos de controle social (conselhos,
foruns, campanhas, etc)? - Informar se a entidade participou de
espacos de formulacdo e controle de politicas publicas, visando fortalecer
o poder de negociacdo da entidade junto as instancias governamentais,
influenciando a implementacdo de politicas publicas. “Clique” nas opc¢des
“Sim” ou “Nao”. Caso responda “Sim” a entidade deve informar no
campo texto em quais espacos participou. Podera ainda comentar de
forma mais detalhada tal participacgao.
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Beneficiario das Atividades:

Considerando a existéncia de diversos segmentos da sociedade que
sao excluidos do acesso as necessidades basicas ou ndo possuem visibilidade
em termos estatisticos para implementacdo de politicas publicas, procuramos
trazer a reflexdo acerca da importancia de que as atividades, servicos e
projetos desenvolvidos pela entidade alcancem a populacdo de baixa
renda ou em situacao de vulnerabilidade social.

Considerando as reflexdes acima, neste item a entidade deve responder
as seguintes questodes:

e As atividades e servigos realizados pela entidade atingem a
populacdo de baixa renda? - Informar se existem entre o0s
beneficiarios das acées da entidade individuos de baixa renda'®, ou
seja, com renda mensal per capita de até meio salario minimo.
“Clique” nas op¢des “Sim” ou “Nao”.

e Existem beneficiarios que se encontram em situacdo de
vulnerabilidade social?'* - Informar se existem entre os
beneficidrios das acfes da entidade individuos em situacdo de
vulnerabilidade social. Considera-se em vulnerabilidade social familias
e individuos com perda ou fragilidade de vinculos de afetividade,
pertencimento e sociabilidade; identidades estigmatizadas em termos
étnicos, culturais e sexuais; desvantagem pessoal resultante de
deficiéncia; exclusdo pela pobreza e/ ou acesso as demais politicas;
usuarios de substancias psicoativas; vitimas de violéncia advinda do
nudcleo familiar; insercdo precaria ou néo insercdo no mercado de
trabalho. “Clique” nas opc¢des “Sim” ou “Nao”. Caso responda “Sim” a
entidade devera descrever quais as acfes e politicas realizadas pela
entidade.

e A entidade desenvolve alguma politica ou acao de valorizacdo da
diversidade (negros (as); género; opcao sexual; pessoas com
deficiéncia) entre beneficiarios e/ ou colaboradores da entidade?
- Informar se a entidade atua na defesa de direitos das mulheres, de
criancas, adolescentes, deficientes, portadores do HIV, negros,
indigenas, GLBT (gays, lésbicas, bissexuais e transgéneros). “Clique”
nas opc¢des “Sim” ou “Nao”.

7. DEMONSTRATIVO CONTABIL

Considerando a diversidade das entidades qualificadas pelo Ministério da
Justica, o Demonstrativo Contabil apresentado procura abranger as diferentes
areas de atuacdo de cada uma das entidades. Desta maneira, ao realizar o
preenchimento das informacbes contabeis, procure informar os dados
utilizando a conta que melhor se ajuste a realidade da entidade, a seus
objetivos sociais e a seu plano de contas.
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Os seguintes itens fazem parte do demonstrativo contabil: Resumo,
Balanco Patrimonial, Resultado do Exercicio, Superavit/Déficit e Notas
Explicativas.

Para facilitar o preenchimento das demonstracdes contabeis
disponibilizamos, no Sistema de Prestacdo de Contas Anual, uma barra de
“Ajuda” contendo explica¢cfes acerca de cada conta. Para visualizar a ajuda,
“clique” sobre o campo correspondente ao valor, conforme mostra a figura
abaixo:

Ao clicar sobre os campos, na barra de
Ml CNEs/MJ - Sistema de Prestaga ajuda serdo exibidas informacdes sobre os

— dados a serem preenchidos no campo.
OSCIP - OSCIP Teste 2 - 00.000.
@
y2 L
Checar Formulério Tran=mitir Dados Irnpri rir “oltar
Relatdrio Circunstanciado i; Ativo | Passivo | \
¢ Entidade |- Ativo Circulante \ ]
ldentificagao 2 \
Entidades Mantidas Disponivel R$ | \ D,DEI|
Qutros Departamentas : \
Finalidades / Atividades || contas vinculadas R$ | \ 0,00]
Piblico Ao i . .
Estatuto f Dirstaria : Convénios, Acordo e Ajustes R% | D,DD|
Qualificacdo da Diretaria i||| valores a receber de terceiros R$ | D,DEI| =
Recursos Humanos ;i ) | |
Alteragies Estatutarias | =|° Adiantamento a empregados R 0,00
Docurnentos e Tiulos :||| Outras contas e titulos a receber R$ | 0,00
o= Atvidades : . .
o fyaliagdo da Insergdo Social (-} Proviséo para devedores duvidosos R$ | 0,00
¢ Demonstrativo Contabil Estoques R$ | D,DIZI| |
Resumo i
Balango Patrimanial :|| Despesas antecipadas R% | 0,00]
Resultado do Exercicio :
. [ T i 0,00
Superavitf Deficit : Outras Contas do Ativo Circulante R$ | |
Motas Explicativas | 4 Total &tivo Circulante R$ 0,00
o= Avaliacdo do Relatdrio :
o= Documentos Mecessarios §§ r Ativo Realizavel a Longo Prazo
o= Lista de Conferéncia - OSCIP ;
\falores a receber a Longo prazo R$ D,DIZI| —
Wl T o e T T T T T T T T T
Ajuda
Banecos Conta winculada e Conta Aplicagdes - contas winculadas.

Figura 130: Ajuda Demonstrativo Contabil

7.1 Resumo

z

Esse item € um breve resumo da receita anual da entidade, bem como do
percentual da receita que é de origem publica.

E necessario informar, ainda, os dados do contabilista responsavel pela
elaboracdo das demonstracdes contébeis.
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Para acessar a tela “Resumo”, dé um duplo “clique” no menu lateral
“Demonstrativo Contabil”, em seguida dé outro duplo “clique” na opcéo
“Resumo”. A figura abaixo mostra a tela do resumo:

!TIIT CHEs/MJ - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.75

0SCIP - LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.001.000/0001-01
7 ; 4 K
7 @ &
Checar Formulario Tran=mitir Dados Imprimir “altar
f . alq
Relatario Circunstanciado —¥|  *Informe a Receita Anual : |Acima de 1 milhdo até 2,5 milhdes £ 1
¢ Entidade s
Identificagdo §§ Especificar (R$) :
Enttldad;s M?Tm'dast * Percentual da Receita que & de origem piblica - Federal, Estadual e/ou Municip
ulrns Lepartamentas i| {convénios, subvencéo, etc). :
Finalidades / Atividades : |D pr— de 75% |
Piiblico Alva 1= £ menos £e
Estatuto f Diretaria : - - . .
:|  * Classifi da Entidade : |Ed I
Qualificagdo da Diretoria ; assificagdo da Entidade | ucaciona A/Fff’<3>
Recursos Humanos _|é| r Dados do Contabilista
Alteragdes Estatutarias | =/ _ /4
Documentos e Titulos : *CPF: |IZIDIZI.IZIDD.DIZID—EID ] 5
o= Atvidades : . . Pa— -~
o= Avaliagdo da Insergdo Social Nome : |Ant0n|n Sicrang |
¢ Demonstrativa Contabil ‘| | * Data Mascimento : 17011978 M&
Resurmo 7 8
Balango Patrimanial 7 *Sexo : |Masculino N | "* N° de Registro do CRC : 12319
Result:a[_m dq Ex_ercfciu §§ * Nome da Me - |Mée K |
Superavit / Deficit : \
Motas Explicativas 1
o= Avaliacdo do Relatdrio s
o= Documentos Mecessarias s
o= Lista de Conferéncia - OSCIP :
|Feversivo ~ |2007 |~
o - =
Ajuda
1 2 3 4
5 6 7 8 9101
- 12 13 14 15 16 17 18
Figura 131: Resumo — Demonstrativo Contabil. W25
26 2F 28
COMENTARIOS: (Tela Resumo Demonstrativo Contabil) s Hoe =2

@ Informar o valor da receita anual da entidade. “Selecione” uma das
opc¢des que corresponda ao valor da receita anual da entidade:

e Acima de 5 milhdes (especificar);

e Acima de 2,5 milhdes até 5 milhdes;
e Acima de 1 milhdo até 2,5 milhdes;
e Acima de 500 mil até 1 milhao;

e Acima de 250 mil até 500 mil;

e Acima de 100 mil até 250 mil;

e Acima de 50 mil até 100 mil;
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O

e Acima de 25 mil até 50 mil;

e Acima de 10 mil até 25 mil;

e Acima de 5 mil até 10 mil;

o Até 5 mil.
Caso o valor selecionado seja acima de 5 milhdes, serd necessario
especificar o valor, no campo “Especificar".

Informar o percentual da receita anual da entidade que
corresponde a recursos publicos repassados a entidade. “Selecione”
uma das opcoes:

e Até 259%0,

e De 25% até 50%bo,

e De 50% até 75%o,

e Acima de 75%0

e N&ao recebeu nenhum recurso de origem publico no udltimo

exercicio.

Informar a classificacdo da entidade de acordo com sua area de
atuacado, selecionando uma das op¢des: educacional, saulde,
educacional/saude ou outros.

Dados do Contabilista:

OO OO

Informar o n® do CPF do contabilista responsavel pelas informacdes
contabeis.

Informar o nome completo do contabilista responsavel pelo
preenchimento das informagdes contabeis.

Informar a data de nascimento do contabilista responsavel. Clique” no
icone ﬁ| um calendario serd aberto, selecione uma data,
automaticamente a data selecionada sera inserida no campo data.

Informar o sexo do contabilista responsavel. Selecione uma opcao:
“feminino” ou “masculino”

Informar o n© do registro, no Conselho Regional de Contabilidade, do
contabilista responsavel pelas demonstracdes contébeis.

Informar o nome da mé&e® do contabilista responsavel pelas
informagdes contabeis.
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7.2 Balango Patrimonial

Nesse item a entidade devera fornecer informagdes contabeis que possam
evidenciar quantitativamente e qualitativamente a sua posicao patrimonial e
financeira.

Para acessar a tela “Balanco Patrimonial”, dé um duplo “clique” no menu
lateral “Demonstrativo Contabil”, em seguida dé outro duplo “clique” na
opcao “Balanco Patrimonial”. A figura abaixo mostra a aba “Ativo” do
balanco patrimonial:

Tela de “Ativos” da Entidade.

[[li CNEsiMJ - Sistema de Prestagdo de Contas Anual - Versio

0SCIP - OSCIP Teste 2 - 00.000.001/0001-00 - 200

v @ &
\i L =

Checar Formul&rio Tran=mitir Dado=s IrnppA i “oltar

Relatdrio Circunstanciado el : atvo / Passivo |
§ Entidade |- Ativo Circulante B
ldentificacdo :
Entidades Mantidas Disponivel R$ | D,DD|
Cutras Departamentos i
Finalidades f Atividades | Contas Vinculadas R$ | D,EID|
Flblico Ao : L )
Extatuto / Dirtaria : Conwvénios, Acordo e Ajustes R$ | D,EID|
GQualificagdo da Diretoria :|l| valores a receber de terceiros R$ | D,DD| o
Recursos Humanos g@ . |
Alteragdies Estalutarias = ii Adiantamento a empregados R$ D,DD|
Documentos e Tiulos ||| Outras contas e titulos a receber R$ | 0,00|
o= Atividades 1 . .
o avaliagdo da Insercdo Social {-) Provisao para devedores duvidosos R$ | D,EID|
¢ Dermonstrative Contabil : Estogues R$ | 0 DD|
Resumno : — I
Balango Pattimaonial ;||| Despesas antecipadas R$ | D,IJD|
Resultado do Exercicio : .
Superavit/ Deficit :: Outras Contas do Ativo Circulante R% | 0,00|
Motas Explicativas || :|l| Total Ativo Circulante R$ 0,00
o Avaliagdo do Relatdrio :
e Docurmentos Mecessarios Ar Ativo Realizavel a Longo Prazo
o= Lista de Conferéneia - O5CIP 3
Yalores a receber a Longo prazo R$ 0,00 (-4
_—
i Ajuda
Bancos Conta winculada e Conta Aplicagfes - contas vinculardas
—: Utilize as barras de
— rolagem para visualizar ==
Figura 132: Tela Balanco Patrimonial - Ativo. :Zgas informagbes  da

Caso tente digitar caracteres diferentes do permitido na tela,
automaticamente o sistema limpara os valores digitados, deixando apenas 0s
caracteres permitidos no sistema.

A proxima figura mostra a tela “Balanco Patrimonial Passivo”:
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/e &
i L
Checar Formulsria Transmitir Dados Irmpri rnir
Relatdrio Circunstanciado i: Ativo P‘BSSW|
¢ Entidade : -
ldentificagan i)l Passivo Circulante ]
Entidades Mantidas 1
Cutros Departamentos
Fornecedores R 0,00
Finalidades I Atividades : ¥ | : |
Plhlica Alva :|l| Obrigacdes Trabalhistas R$ | o,00] |5
Estatuto f Diretaria : N .
Qualificagdo da Diretoria ; Obrigacdes Sociais R$ | 0,00]
Recursos Humanos il Prestadores de Servigos R$ | 0,00
Alterapdes Estatutarias  [=) ¢ . |
Docurmentos e Tiulos : Aluguéis a Pagar R$ | 0,00
o Atividades ) | Adiantamentos de Clientes R$ | 0,00/
¢ Avaliacdo da Insercdo Social :
ouestionario 01 Empréstimos e financiamentos a pagar CP R$ | 0,00
Guestionario 02 || ovrigagiies fiscais exceto IRenda e CSLL R$ | 0,00
¢ Demonstrativo Contabil i
Resumo i||| Comvénios Piblicos (Saldo) R$ | 0,00
Balango Patrimanial : . .
Resultaco do Exercicio | | Adiantamento de Projetos R% | D,DEI|
Superavit f Deficit il Subvengbes Pablicas (Saldo) R$ | 0,00
Motas Explicativas B . o
o mvaliagéo do Relatério a Recursos de Leis de Incentivo Fiscal R$ | D,DD|
o= Documentos Mecessarios iAl| ) Recursos de Leis de Incentivo Fiscal utilizados R$ | 0,00/ |[—
o Lista de Conferéncia - OSCIP | | \ ~
K o s S e
Ajuda A
Walores recebidos antecipadamente para entrega futura de bens &/ou servicos.

Figura 133: Tela Balanco Patrimonial - Passivo. \

Insira todos os dados
referentes aos passivos
da entidade.

7.2.1 Informagdes do Balanco Patrimonial

Para facilitar o preenchimento das demonstracdes contabeis,
disponibilizamos a seguir informacdes detalhadas sobre o balanco
patrimonial. Estas informac¢fes sdo exclusivas do manual do usuario e néao
estao disponiveis no sistema.

ATIVO CIRCULANTE (Lei 6.404/76, artigo 179, inciso | : as disponibilidades, os direitos realizaveis no
curso do exercicio social subsegiiente e as aplicacdes de recursos em despesas do exercicio sequinte)

Disponivel Recursos financeiros que se encontram a disposicdo
imediata da entidade ou recursos, da entidade,
aplicados no mercado financeiro e os titulos de
liguidez imediata: Incluir neste grupo as contas:
Caixa, Bancos Conta Movimento, Aplicacbes
financeiras de liquidez imediata e Conta Outras
disponibilidades.
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Contas Vinculadas Incluir _neste grupo as contas: Bancos Conta
vinculada (Dep6sitos vinculados para liquidacao de
contratos de cambio ou importagBes; empréstimos;
substituicbes ou reposicdo de garantias de
empréstimos ou com restricdo de movimentacdo por
forca de clausula contratual) e Conta Aplicacdes —
contas vinculadas (Aplicacéo financeiras vinculadas)

Convénios, Acordos e Ajustes Incluir neste grupo as contas: Banco conta movimento
convénios; Aplicagcbes financeiras — convénios e
Outras Contas de Convénios, acordos ou ajustes.

Valores a receber de terceiros | Valores a receber decorrentes de vendas de
mercadorias e/ou servicos, transacfes, contribuicGes
regulares de entidades mantenedoras e associados,
repasses para custeio com atividades de saude néo
recebidos do sistema SUS ou provenientes de
convénios de saude privados e particulares, valores
referentes a subvenc¢des sociais, contribuicGes
regulares para fins de manutencédo de atividades e/ou
projetos especificos e de cursos regulares, valores
referentes a programas de bolsa de estudo concedidas
e respectivos reembolsos de estudo de terceiros,
valores ref. Créditos de origem do FIES — Fundo de
Financiamento Estudantil e outros créditos de apoio
econdmico-financeiro e demais valores a receber sem,
ainda, especificacdo da conta contabil ou registro
especifico.__Incluir neste grupo as contas: Conta
Clientes — Pessoas Juridicas; Clientes — Pessoas
Fisicas; Clientes — demonstrativo simplificado;
Duplicatas e cheques a receber; (-) Duplicatas e
Titulos Descontados; Contas a receber de empresas
associadas; Contribuicbes a receber de mantenedoras
e associados; A Receber do SUS; Contas a Receber —
convénios de saude privados ; Contas a Receber —
pacientes particulares; Subvenc¢fes Sociais a receber;
Mensalidades a receber; Bolsas de Estudo a receber;
Créditos educativos a receber; Créditos em Circulacédo
e Outras contas a receber de terceiros.

Adiantamento a empregados Adiantamentos de salarios e adiantamento diversos a
empregados. Incluir neste grupo as contas.:
Adiantamentos a empregados; Adiantamentos de
salarios e Outros adiantamentos a empregados.

Outras contas e titulos a Incluir neste grupo as contas: Adiantamento a
receber fornecedores; Adiantamento para despesas; Depdsitos
em caucdo Curto Prazo; Valores pendentes de
prestacdo de contas; Devedores diversos; Titulos a
receber; Valores a recuperar; Créditos tributarios;
Permutas firmadas a receber; Direitos autorais a
receber e Outros adiantamentos e créditos a receber.
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(-) Provisdo para devedores Valor que cobre a expectativa de perdas (provisédo) de
duvidosos contas a receber de clientes ou perdas de crédito,

titulos e direitos._Incluir neste grupo as contas: (-)
Provisdo para devedores duvidosos e Outras
provisdes de créditos.

Estoques Valor correspondente estoques, materiais, matéria-
prima, produtos em elaboracdo e produtos acabados,
relacionados as atividades-fim da Entidade. Incluir
neste grupo as contas: Almoxarifado e estoques
de material de consumo; Matéria-prima,
produtos em elaboracdo acabados; Estoques
depositados em terceiros e Outros estoques.

Despesas antecipadas Neste campo devem contar as despesas pagas
antecipadamente tais como despesas com assinaturas
de jornais e revistas, aquisicdo de vales-transporte
para posterior distribuicdo aos empregados,
adiantamento efetuados para importacdo de bens e
servi¢cos ndo concluidos, prémios de seguros e outros
custos, sempre de forma a obedecer o regime de
competéncia, ou seja, levando-se em consideracao os
resultados do periodo a que correspondem e ndo ao
periodo em que foram pagas. Incluir neste grupo
de contas: Despesas pagas antecipadamente;
Importacles em andamento e Seguros
Contratados.

Outras do Ativo Circulante Incluir _neste campo as contas: Investimentos
temporarios; Valores pendentes a curto prazo; Outros
valores e bens, Contas retificadoras a curto prazo e
ativos circulantes ndo-classificaveis nas contas
anteriores.

ATIVO REAL'ZAVEL A LONGO PRAZO: (Lei 6.404/76, artigo 179, inciso Il : no ativo

realizavel a longo prazo: os direitos realizaveis apds o término exercicio seguinte, assim como os derivados de
vendas, adiantamentos ou empréstimos a sociedades coligadas ou controladas (art. 243), diretores, acionistas
participantes no lucro da companhia, que nao constituirem negdécios usuais na exploracdo do objeto da companhia)

Valores a receber a longo prazo Ativos cujos prazos esperados de realizacdo
situem-se ap6és o término do exercicio

subsequiente a data do balanco Patrimonial. Incluir
neste campo as contas: Subvenc¢des; Empréstimos
e depoésitos compulsoérios; Depdsitos judiciais;
Bolsas de Estudo e créditos educativos a receber;
Fundo de Empréstimo Longo Prazo; Depdédsito em
cauclBes Longo Prazo; Recursos vinculados; Conta
retificadoras a longo prazo e Outros Ativos
Realizaveis a Longo Prazo.

ATIVO PERMANENTE: (Lei n® 6.404/76, artigo 179, incisos Ill, IV e V - Bens e direitos nao destinados
a transformacao direta em meios de pagamento cuja perspectiva de permanéncia na Instituicdo ultrapasse um
exercicio)

Investimentos Participacfes permanentes em outras sociedades e
direitos de qualquer natureza nao classificaveis no
ativo circulante e no realizavel a longo prazo e que
ndo se destinam a manutenc¢do da entidade.
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Imobilizado

Bens e direitos destinados a manutencdo das
atividades da entidade ou exercicios com essa
finalidade inclusive os de propriedade industrial ou
comercial.

(-) Depreciacdo/ amortizacao
acumulada

Valores relativos a depreciacdo ou exaustdo das
contas do Ativo Permanente e valores relativos a
amortizacdo das contas do Ativo Permanente.

Diferido

Valores referentes a gastos de organizacdo e
administracéo, estudos, projetos e a
detalhamentos, gastos preliminares de operacgao,
pesquisa e desenvolvimento, gastos de
implantacdo de sistemas e métodos, gastos de
reorganizacéo etc.

Outros Ativos permanentes

Ativos permanentes nao-classificaveis nas contas
anteriores.

TOTAL

Total do Ativo

PASSIVO CIRCULANTE -— sso as obrigacdes conhecidas e o0s encargos estimados cujos prazos

estabelecidos ou esperados situem-se no curso do exercicio subsequente a data do balanco patrimonial (Obs.: Lei n®
6.404/76, artigo 180: As obrigacdes da companhia, inclusive financiamentos para aquisicdo de direitos do ativo
permanente, serdo classificadas no passivo circulante, quando se vencerem no exercicio seguinte, € no passivo
exigivel a longo prazo, se tiverem vencimento em prazo maior, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 179
- Paragrafo unico: Na companhia em que o ciclo operacional da empresa tiver duragdo maior que o exercicio social,
a classificacdo no circulante ou longo prazo tera por base o prazo deste ciclo)

Fornecedores

Valores a pagar a fornecedores de matérias-
primas, mercadorias ou outros materiais.

Obrigacdes trabalhistas

Salarios, ordenados, provisdo para férias a pagar,
comissfes a pagar e outras formas de
remuneracdo de empregados.

Obrigacdes Sociais

Encargos sociais a pagar, FGTS a recolher e outros
encargos sociais.

Prestadores de Servicos

Contas a pagar a prestadores de servicos relativas
as atividades da Entidade.

Aluguéis a Pagar

Valores de aluguéis contratados a pagar.

Adiantamento de clientes

Valores recebidos antecipadamente para entrega
futura de bens e/ou servicos.

Empréstimos e financiamentos a
pagar Curto Prazo

Saldo de todos os financiamentos e empréstimos
contraidos com bancos e terceiros, tal como o
desconto de notas promissérias, empréstimos
garantidos por caucdo de titulos a receber ou
estoques e outros.

Obrigacdes fiscais exceto
Imposto de Renda e Contribuicéo
Social sobre o Lucro Liquido

Impostos, contribuicbes e taxas devidas ao poder
publico (ICMS a recolher, IPI a recolher, IOF, ISS a
recolher, PIS a recolher, retencbes de impostos a
recolher, outros impostos e taxas a recolher)

Manual do CNEs

139



FER Ministério da Justica

CNEs/MJ

Convénios Publicos

Saldo de convénios publicos em andamento até a
data do balanco.

Adiantamento de Projetos

Valores devidos por adiantamento de projetos.

Subvencdes Publicas

Saldo de subvencgdes publicas em andamento até a
data do balanco.

Recursos de Leis de Incentivo
Fiscal

Conta de controle dos recursos obtidos através das
leis de incentivo fiscal, por exemplo, as leis de
incentivo a cultura.

(-) Recursos de Leis de Incentivo
Fiscal utilizados

Conta de controle dos recursos utilizados através
das leis de incentivo fiscal, por exemplo, as leis de
incentivo a cultura.

Proviséo para IRenda e CSLL

Valores constituidos referentes a provisao para
Imposto de Renda e Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido.

Sentencgas judiciais trabalhistas a
pagar

Valor das ac¢bes trabalhistas processadas e
transitadas em julgado.

Sentencas judiciais a pagar —
exceto trabalhista

Valor das ac6es judiciais processadas e transitadas
em julgado.

Outros Passivos Circulantes

Passivos circulantes nao-classificados nas contas
anteriores.

PASSIVO EXl’G |’VEL A LONGO PRAZO (Séo as obrigacbes conhecidas e os encargos

estimados cujos prazos estabelecidos ou esperados situem-se apds o término do exercicio subsequente a data do

balanco patrimonial)

Empreéstimos e financiamentos a
pagar a longo prazo

Saldo de todos os financiamentos e empréstimos
contraidos com bancos e terceiros, tal como o
desconto de notas promissérias, empréstimos
garantidos por caucdo de titulos a receber ou
estoques e outros.

Contas a pagar Saldo final de todas as contas a pagar
classificaveis como de longo prazo

Aluguéis antecipados Valores referentes a aluguéis pagos
antecipadamente

Outros passivos exigiveis a longo | Passivos  exigiveis em longo prazo né&o-

prazo

classificaveis nas contas anteriores.

RESULTADO DE EXERCICIOS FUTUROS (Lei n° 6.404/76, artigo 181. Serdo classificadas

como resultados de exercicio futuro as receitas e exercicios futuros, diminuidas dos custos e despesas a elas

correspondentes)

Resultados de exercicios futuros

Receitas ja recebidas que efetivamente devem ser
reconhecidas em exercicios futuros, sendo que
estas receitas devem ser deduzidas dos custos e
despesas correspondentes, incorridas ou a
incorrer.
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PATRI MON 10 SOCIAL Ll’QU 1DO (Lei n® 6.404/76, artigo 182. A conta capital social discriminara

0 montante subscrito e, por deducado, a parcela ainda néo realizada)

Fundo Patrimonial Valor investido pelos instituidores para a criagdo
da entidade e para o exercicio das atividades fins
previstas no estatuto social acrescido das reservas
e resultados de exercicios ja decorridos,
incorporados a esta conta por decisdo de seus
6rgaos deliberativos. Segundo as normas
emanadas pelo Conselho Federal de Contabilidade
(NBC), a conta Capital (item 3.2.2.12 I da NBC T
3) sera substituida pela conta Patrimdnio Social.

Doacdes Patrimoniais Doacfes patrimoniais recebidas e incorporadas no
Patrimbénio da Entidade e ndo levadas ao
Patriménio Social.

Reservas constituidas Sdo os valores decorrentes de retencdes de
superdvits, de reavaliacdo de ativos e de outras
circunstancias.

S&o os superavits retidos ou ainda nao destinados,
de exercicios anteriores, e os déficits ainda néo
compensados, estes apresentados como parcela
redutora do Patriménio Social Liquido. Segundo as
normas emanadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade (NBC), a conta Lucros ou Prejuizos
Acumulados (item 3.2.2.12 Ill da NBC T 3) sera
substituida pela conta Superéavits ou Déficits
Acumulados.

Superavits / Déficits acumulados

Superavits / Déficits do exercicio E o superavit ou déficit resultante das operacdes
do exercicio (dentro do ano-calendario ou ano-

base da prestacdo de contas).

Outras Contas do Patrimonio Outras contas de patrimobnio social liquido nao-
Social classificaveis nas contas anteriores.
TOTAL Total do Passivo

7.3 Resultado do Exercicio

Nesse item a entidade deverd fornecer informacdes contabeis que possam
demonstrar o resultado do exercicio, confrontando as despesas e as receitas
efetuadas pela entidade.

Para acessar a tela “Resultado do Exercicio”, dé um duplo “clique” no
menu lateral “Demonstrativo Contabil”’, em seguida dé outro duplo “clique”
na opcao “Resultado do Exercicio”.

Os resultados estdo divididos em “Receitas” e “Despesas”, conforme telas
demonstradas a seguir:
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“Clique” nas abas para “Digite” nesses campos todos os
alternar entre as telas de valores referentes as receitas
“Receitas” e “Despesas”. realizadas pela entidade no ano de

exercicio da prestacdo de contas.

OSCIP - LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.001.000/0001-01 - 2006
T, o | k.
Y vy o
Checar Formul&rio Tran=mitir Dado=s Irnpri i “oltar
Felatdrio Circunstanciado il ; f Redeitas |/ Despesas |

¢ Entidade B i . -
Identificagéo r Receitas Operacionais —|
Entidades Mantidas Prestagao de servigos (Exceto de Salide /Educacional) R$ | 333.258,25|
Cutras Departamentos 3
Finalidades | Atividades i|l | Recursos - subwengies piiblicas R$ | 0,00 |[=
Piblico Ahvo i .

Extatuto / Diretaria : Recursos - contribuicbes piblicas R$ | IZI,DIZI|
Qualificacdo da Diretoria | | 5| | Recursos - convénios piiblicos R$ | 0,00/ ||
Recursos Humanaos ; i L | |
Alteragties Estatutarias  |= - Recursos - auxilios piblicos R% 0,00
Documentos e Titulos il | Recursos - Termo de Parceria R$ | 0,00

o Atividades 3 . . i

o Avaliagdo da Insercdo Social §§ Doagies e contribuigtes para custeio R | D,DD|
Guestionario 01 Receita de convénios de saiide privados R$ | 0,00]
Guestionario 02 :

o Demanstrativa Contabil Prestacéo de servicos de saiide ndo conveniados RS | IZI,DIZI|
Resumo SUS - Sistema nico de Satide RS | 0,00
Balango Patrimonial 3
Resultado do Exercicio. | | i) | Inscrigbes de cursos e vestibulares R$ | 0,00]
Superavit f Déficit i o
Motas Explicativas : Servigos Educacionais R$ | D,DD|

o= Avaliagdo do Relatdrio 2|l | Taxa, mensalidades e contribuigies R$ | 0,00/ ||—

o= Documentas Mecessarios : >

o Lista de Conferéncia- 05CIP| | £[L4] ll [+

| Ajuda

Ajuda -acionado a Instrumento pelo qual se estabelece o vinculo de cooperagio entre o Poder Piblico ea =

Cada_ campo — | || entidade qualificada como OBCIP. -

selecionado.

Figura 134: Tela Resultado do Exer cicio — Receitas.

De acordo com os valores lancados na tela acima, o0 sistema
automaticamente calculara o “Total de Receitas".

Para lancar as informacfes referentes as despesas da entidade basta
“Clicar” na aba “Despesas” e posicionar o cursor do mouse nos campos a
serem preenchidos, conforme mostra a proxima figura:
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!:I'IIT CHEs/MJ - Sistema de Prestagao de Contas Anual - Versao: 1.0.75

OSCIP - LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.001.000/0001-01

W . L

Checar Formularia Transmitir Dados Imprirmic “aoltar

Relatdrio Circunstanciado ~| | Receitas | Despesas |

7 Enticlade 5 -
Identificagdn AMr Despesas com Pessoal |
Entidarias hanticas Saldrios de Funcionarios (somente com vinculo empregaticio) R$ | 0,00 =
Outros Departamentos :
Finalidades f Atividades 3| | Encargos Sociais com Pessoal R$ | o000/
Publica Alvo P i
Extatuto J Diretoria : Despesas Diversas com Pessoal R$ | D,DU|
Qualificagdo da Diretaria | | £|l| Remuneragéo de Dirigentes R$ | 0,00]
Recursos Humanos ; . -
Alterapfies Estatutarias | = Encargos Sociais com dirigentes R$ | D,DU|
Dacurnentns e Titulns :||| outros Encargos Sociais Compulsérios R$ | 0,00|

o= Atividades 5

¢ Avaliagho da Insergéo Social | | - Outras despesas com Pessoal R | 0,00|
Guestionario 01 5 ]
Questionério 02 :| r Servicos Contratados

¢ Demaonstrativa Contahil : L
Resumn : Recursos Humanos Externos - Pessoa Fisica R$ | 0,00
Balanga Patrirmonial 2||| Recursos Humanos Externos - Pessoa Juridica R$ | 0,00|
Resultado do Exercicio i
Superavit / Déficit B ; INSS sobre servigos prestados por terceiros R§ | EI,DD|
Motas Explicativas :|| Outras despesas com senvigos contratados R | 0,00

o= Avaliagdo do Relatdrio 5 -

o Documentos Mecessarios Kl I [ 1]

o~ Lista de Confaréntia - 05 Bl e

2| Ajuda
Total de despesa com encargos sociais havidos com pagamentos a dirigentes da Entidade,

Figura 135: Tela Resultado do Exer cicio — Despesas.

Apo6s informar todos os valores nos campos da tela “Despesas”, o
sistema calculara o valor do “Total de Despesas”.

7.3.1 Informacdes do Resultado do Exercicio

As informacOes de Resultado do Exercicio apresentadas a seguir séo
exclusivas do manual do usuario e nédo estao disponiveis no sistema. Essas
informacdes servirdo para auxiliar o responsavel pelas informacdes contabeis,
durante o preenchimento do Resultado do Exercicio de sua entidade.

RECEITAS OPERACIONAIS

Prestacdo de servicos Remuneracdo por servicos prestados no ambito
de pesquisas e consultoria, servicos técnicos,
capacitacédo e assessoria, taxa para
administracdo e gerenciamento de projetos,
valores recebidos por desenvolvimento de
projetos.
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(NAO INCLUIR SERVICOS EDUCACIONAIS OU DE
SAUDE). Incluir neste grupo as contas:
Pesquisas e Consultoria; Horas técnicas;
Capacitacdo e assessoria; Administracdo e
gerenciamento de projetos;
Desenvolvimento de projetos e etc.

Recursos provenientes de
subvencdes publicas

Subvencao social — transferéncia que independe
de lei especifica, a entidades publicas ou
privadas de carater assistencial ou cultural, sem
finalidade lucrativa, com o objetivo de cobrir
despesas de custeio.

Recursos provenientes de
contribuicOes publicas

Contribuicbes publicas sdo as transferéncias
derivadas da lei orcamentéria, concedidas por
entes governamentais e autarquias e fundacbes
a entidades sem fins lucrativos, destinadas a
aplicacdo em custeio e manutencdo destas, sem
contrapartida direta do beneficiario dos recursos
em bens e servigos ou determinadas por lei
especial anterior, para o atendimento de
investimentos ou inversdes financeiras.

Recursos provenientes de
convénios publicos

Recursos provenientes de convénios publicos,
néo classificados como taxa de administracédo (se
houver). Com regra geral, em convénios publicos
nao ha a previsao de taxas de administracao.

Recursos provenientes de auxilios
publicos

Auxilio — transferéncia de capital derivada de lei
orcamentéaria que se destina a atender a 6nus ou
encargo assumido pela Unido e somente sera
concedido a entidade sem finalidade lucrativa.

Recursos - Termo de Parceria

Recursos provenientes de Termo de Parceria com
o Poder Publico.

Doacdes e contribuicOes para
custeio

Recursos obtidos a titulo de doacbes e
contribuicbes para custeio da Entidade. Nota: As
Normas brasileiras de contabilidade NBC 10.4 —
10.4.2.2 — Determina: As doacdes e
contribuicBes para custeio sdo contabilizadas em
conta de receita. As doacdes e subvencdes
patrimoniais sao contabilizadas no patriménio
social.

Receita de convénios de saude
privados

Receitas provenientes de convénios privados da
area de saude.

Prestacéo de servicos de saude
n&o conveniados

Remuneracéo por: Servicos meédicos,
odontolégicos, hospitalares e afins e servicos
ambulatoriais e de diagndstico.

SUS — Sistema Unico de Saude

Repasses provenientes do SUS — Sistema Unico
de Saude.
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Inscricbes/mensalidades de cursos
vestibulares

Receitas provenientes de taxas de inscricéo,
matriculas, mensalidades etc., de cursos,
seminarios, realizados pela Entidade a terceiros:
pessoas fisicas ou juridicas.

Servicos Educacionais

Receitas provenientes de servicos educacionais.

Taxa, mensalidades e
contribuicgdes.

Recebimentos a titulo de taxas, mensalidades,
anuidades, contribuicbes, etc para manutencao
e/ou custeio da Entidade.

Contribuicao de empresas
mantenedoras ou associadas

Valores recebidos como repasses ou
contribuicbes de empresas mantenedoras ou
associadas para manutencdo, custeio ou

reembolso de despesas.

Doacbes, Campanhas e patrocinios
recebidos em dinheiro

Valores arrecadados por: doac¢cdes, campanhas e
patrocinios recebidos em dinheiro.

Recursos Internacionais

Recursos Internacionais recebidos, convertidos
em moeda nacional destinado a manutencédo da
entidade e suas atividades.

DEDUCOES DAS RECEITAS

(-) Bolsas de estudo concedidas

a

Valore referentes a valoracdo de deducbes
oriundas de bolsas de estudo concedidas.

(-) Atendimento gratuito

x

Valores referentes a valoracdo de atendimentos
gratuitos efetuados pela Entidade.

(-) Descontos Comerciais
Concedidos

Valores referentes a descontos comerciais

concedidos sobre suas receitas.

(-) PIS sobre receitas

Valores referentes a incidéncia de PIS sobre as
receitas

(-) ICMS sobre vendas

Valores referentes a incidéncia de ICMS sobre

receitas

(-) ISS sobre servigos

Valores referentes a incidéncia de ISS sobre as
receitas

(-) Vendas Canceladas

Valores relativos a venda de mercadorias

canceladas no exercicio

(-) Outras deducdes

Outras deducdes néao classificadas nas contas
anteriores.

OUTRAS RECEITAS OPERACIONAIS

Outras receitas operacionais

Resultado positivo em participagdes societéarias;

Dividendos e rendimentos de outros
investimentos; Amortizacdo de desagio de
investimentos; Reversao de provisodes;

Recuperacdo de créditos, despesas ou curtos e
outras receitas operacionais nao especificadas
anteriormente.
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RECEITAS FINACEIRAS PATRIMONIAIS

Descontos Obtidos

Total dos descontos obtidos.

Renda de aluguéis e
arrendamentos

Receitas provenientes de aluguéis e
arrendamentos de moveis e imoveis proprios.

Rendimentos de Titulos e
Aplicacbes no Mercado Financeiro

Total de rendimentos resultantes das aplicacfes
financeiras de capital préprio (CP) da Entidade,
no mercado com Renda Fixa ou variavel. EXx.:
acbes, fundos de renda, etc.

(-) Impostos sobre aplicagbes
financeiras

Valor referente aos impostos e tributos lancados
sobre as aplicacfes financeiras da Entidade.

Outras Receitas Financeiras

Outras receitas financeiras nao-classificaveis nas
contas anteriores.

RECEITAS NAO-OPERACIONAIS

Venda de Ativo Permanente

Contabilizacdo dos ganhos de capital relativos a
operacbes de alienacdo de bens do ativo
permanente.

Doacdes recebidas em bens ou
mercadorias

Valores recebidos a titulo de doacBes de bens e
mercadorias.

Outras Receitas Nao-Operacionais

Receita nao-operacionais nao-classificaveis nas
contas acima.

OUTRAS RECEITAS

Outras receitas ndo classificadas
anteriormente

Receitas nao-classificaveis nas contas anteriores.

TOTAL

Total das Receitas

DESPESAS

Despesas com Pessoal

Salarios de Funcionéarios

Total da despesa com salarios, ordenados e
outros rendimentos dos empregados da
Entidade.

Encargos Sociais com Pessoal

Total de despesa com encargos sociais havidos
com pagamentos ao pessoal.

Despesas Diversas com Pessoal

Aviso prévio, indenizacdes e férias indenizadas;
Décimo terceiro salario; Férias e Abono de
Férias; FGTS; INSS; PIS.

Remuneracao de dirigentes

Total da despesa com salarios, ordenados e
outros rendimentos e proventos dos dirigentes
da Entidade.

Encargos Sociais com dirigentes

Total de despesa com encargos sociais havidos
com pagamentos a dirigentes da Entidade.
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Outros Encargos Sociais
Compulsérios

Total de despesa com encargos sociais que nao
se enquadrem nas contas anteriores (FGTS, PIS
etc).

Outras despesas com Pessoal

Alimentacao e Programa de Alimentagdo, Saude,
Assisténcia Média e Odontoldgica; Educacdo e
Bolsas de Estudo a empregados; Creches e
Auxilio Creche; Outros Beneficios e demais gatos
com outras despesas com pessoal que ndo se
enguadram nos itens anteriores.

SERVICOS CONTRATADOS

Recursos Humanos Externos —
Pessoa Fisica

Total pago a servicos prestados por terceiros:
pessoas fisicas, ndo empregados da Entidade,
referentes a consultoria, assessoria, honorarios,
servicos etc.

Recursos Humanos Externos —
Pessoa Juridica

Total pago a servicos prestados por terceiros:
pessoas juridicas, referentes a consultoria,
assessoria, honorarios, servicos etc.

INSS sobre servigos prestados por

Total gasto com encargo de INSS incidente sobre

terceiros servicos prestados por terceiros: pessoas
juridicas, ndo empregadas da Entidade.
Outras despesas com Servicos Total gasto em despesas com  Servigos

contratados

contratados nao-classificaveis nas contas acima.

CUSTOS DE PROJETOS

Custos de Projetos

Custo com desenvolvimento de projetos

DESPESAS GERAIS E ADMINISTRATIVAS

Aguas, gas e energia elétrica.

Gastos com consumo de agua, gas e energia
elétrica.

Aluguéis pagos

Despesas com alugueis de imdveis para uso da
Entidade.

Despesas com veiculos

Despesas com combustivel e lubrificantes,
manutencdo e reparos, inclusive pecas de
reposicao, aplicados em veiculos de propriedade
da Entidade ou alugados ou sob a forma de
leasing — arrendamento.

Diarias e viagens

Despesas de empregados, dirigentes e
prestadores de servigos quando da realizagdo de
viagens a trabalho da Entidade.

Hospedagem

Despesas referentes & hospedagem de
empregados, dirigentes e prestadores de
servicos em hotéis quando da realizacdo e
viagens a trabalho da Entidade.
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Passagens aéreas /rodoviarias

Aquisicdo de passagens aéreas e rodoviarias e
taxas de embarque necessarias para viagens
realizadas por empregados, dirigentes e
prestadores de servigcos de servigco a trabalho da
Entidade.

Material de Consumo/
Escritério /Expediente

Despesas com materiais requisitados ao
almoxarifado ou adquiridos para consumo direto
etc.

Telefone, Fax e outras com
comunicacoes.

Despesas de comunicacdo com telefones,
celulares, fax e outras com comunicacéo.

Publicacdes Técnicas

Despesas com a elaboracdo de publicacbes
técnicas relacionadas com suas atividades fins ou
patrocinadas pela Entidade.

Servicos Técnicos e Especializados

Despesas com servigos técnicos especializados
de consultoria juridica, auditoria externa e outros
par ao bom desempenho das atividades da
Entidade.

Despesas com Informatica

Despesas com aquisicdo de  Softwares,
Desenvolvimento de Sistemas, Despesas com
internet, manutencdo de rede, suporte técnico,
material de consumo, etc relativas a informatica.

Prémios de seguros contratados Apropriacdo  de  despesas com  seguros
contratados
Despesas com atividades sociais e | Total de despesas efetuadas com atividades

culturais

sociais e culturais.

Outras despesas administrativas

Despesas administrativas nao-classificaveis nas
contas anteriores.

DESPESAS COM BOLSAS DE ESTUDO A TERCEIROS

Ensino Fundamental

Total gasto com bolsas de estudo de Ensino
Fundamental, ndo direcionadas a empregados da
Entidade, mas ligadas a suas atividades fins.

Estagiarios

Informar o total gasto em bolsas auxilios com
estagiarios.

Curso Superior

Informar o total gasto em bolsas de estudo de
Curso Superior, ndo direcionadas a empregados
da Entidade, mas ligadas a suas atividades fins.

Mestrados, Doutorados e Pés-
Doutorados

Informar o total de gasto em bolsas de estudo de
Mestrado, Doutorado e po6s-Doutorado, nao
direcionadas a empregados da Entidade, mas
ligadas a suas atividades fins.

Outras Despesas com Bolsas de
Estudo

Outros gastos com bolsas de estudo direcionadas
a suas atividades fins nao relacionadas acima.

IMPOSTOS, TAXAS E CONTRIBUICOES (ndo lancados em Receitas)
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Impostos federais

Valores referentes a impostos federais pagos
pela Entidade (ndo lancados em Receitas)

Impostos estaduais

Valores referentes a impostos estaduais pagos
pela Entidade (ndo lancados em Receitas)

Impostos municipais

Valores referentes a impostos municipais pagos
pela Entidade (ndo langcados em Receitas)

CPMF — Contribuicdo Provisoria
sobre Movimentacao ou
Transmissao de  Valores ou

Créditos e Direitos de Natureza
Financeira

Valores referentes a retencdo para pagamento
do CPMF

COFINS — Contribuicdo para o
Financiamento de Seguridade
Social

Valores referentes ao pagamento da COFINS

IOF — Imposto sobre Operacdes de
Crédito, Cambio e Seguros

Valor do imposto incidente sobre Operacfes de
Crédito, sobre Operacdes de Cambio, sobre
Operacdes de Seguro, sobre Operacdes Relativas
a Titulos ou Valores Mobiliarios, sobre Operacdes
com Ouro Ativo Financeiro ou Instrumento
Cambial.

Outros tributos, taxas e

contribuicoes

Valores referentes a outros tributos, taxas e
contribuicbes pagos pela Entidade, ndo lancados
em Receitas ou nos itens anteriores.

DESPESAS BENEFICENTES (Sao as despesas

empreendidas pela Instituicdo e néo ligados as atividades fins, constituida pelos seguintes subgrupos).

referentes a atividades filantrépicas

Doacéo de Alimentos

Despesas com doacdo de alimentos a terceiros

Doacao de Roupas e Agasalhos

Despesas com doacdo de roupas e agasalhos a
terceiros.

Doacdo de Medicamentos

Despesas com doacdo de medicamentos a
terceiros.

Outras despesas beneficentes

Outras despesas beneficentes realizadas a
terceiros.

DESPESAS FINANCEIRAS

Descontos concedidos

Total dos descontos concedidos.

Despesas Bancarias

Total das despesas bancéarias, tais como:
cadastro, taxa de extrato, tarifa de taldo de
cheques, tarifas do Sistema Brasileiro de
Pagamentos, etc.

Outras despesas financeiras

Despesas financeiras ndo-classificaveis nas
contas acima.

DEPRECIACAO, AMORTIZACAO E LEASING
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Despesas com Depreciacao

Total das despesas com deprecia¢cbes dos bens
maoveis e imdéveis da Entidade.

Despesas com Amortizagao

Total das despesas com amortizacdes dos bens
ou direitos intangiveis da Entidade

Despesas com Leasing

Despesas incorridas com leasing ou

arrendamento.

OUTRAS DESPESAS OPERACIONAIS

(-) Recuperacao de despesas

Recuperacdo de despesas operacionais durante o
ano-base.

Outras despesas operacionais

Despesas operacionais nao-classificadas em
contas anteriores (Ex.: Resultado Negativo em
participacdes societarias, Provisdo para perdas
na alienacdo de investimentos, etc.)

DESPESAS NAO-OPERACIONAIS

Custo de ativo permanente
vendido

Perdas de capital relativas a operacbes de
alienagédo de bens do ativo permanente.

Custo de ativo permanente
baixado

Perdas de capital relativas a operacfes de baixa
de bens do ativo permanente.

Outras despesas nao-operacionais

Despesas nado-operacionais nao-classificadas nas
contas acima.

PARTICIPACOES E CONTRIBUICOES

Participactes e Contribuicdes

Valor pago ou creditado como Contribui¢cbes para
fundos de previdéncia privada e outras
participacbes e contribuicbes em programas de
participagdo em lucros ou resultados ou outros
programas.

OUTRAS DESPESAS E CUSTOS

Outras despesas néao classificadas
anteriormente

Outras despesas nao-classificadas nas contas
anteriores

PROVISOES CONSTITUIDAS

Provisao para Imposto de Renda e
CSLL

Valor da provisdo constituida para pagamento de
Imposto de Renda e Contribuigdo Social sobre o
Lucro Liquido.

Outras provisdes constituidas

Valor de outras provisdes constituidas.

TOTAL

Total das Despesas

Manual do CNEs

150



FEX Ministério da Justica

CNEs/MJ

7.4 Superavit / Déficit

Nesse item a entidade devera fornecer informacdes que possam evidenciar
a composicdo do resultado do superavit/déficit do exercicio da prestacdo de
contas.

Para acessar a tela “Superavit / Déficit”, dé um duplo “cligue” no menu
lateral “Demonstrativo Contabil”’, em seguida dé outro duplo “clique” na
opcao “Superavit / Déficit”.

[l CNEs/MJ - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.75

OSCIP - LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.001.000/0001-01 - 2006
@ &
v : a. .
Checar Formuldric Tran=mitir Dados IrnErimir “oltar
- . -4 -
Relator_ln Circunstanciado — ¥ RECEITAS R$ | 1.000.14&”0' 1=
o= Entidade :
o Aividades i| ) Impostos sobre a receita R$ | 4.363,85|
o= Avaliacdo da Insercdo Social :
d £ ‘| () Abatimentos e cancelamentos R$ | 10.000.000,56]

¢ Demonstrativa Contahil

Resumo | RECEITA LioUIDA R$ -0.004.218,41

Balango Patrimonial . .
Resultado do Exercicio i| (-} Custos de servigosiprodutos R$ | 10.000.000,56|

Superavit/ Déficit ‘| SUPERAVIT OU DEFICIT BRUTO RS -19.004.218,97
Motas Explicativas :

o ayaliagéo do Relatdrio = {-) Despesas gerais e administrativas R$ | 2.000 56
¢ Documentos Necessarios | ¢) Despesas financeiras R$ | 2.000,56]
o~ Lista de Conferéncia - OSCIP :
il {-) Despesas tributarias R$ | QEI.DIJD,SE|
{-) Outras despesas operacionais R$ | 548,DD|
Receitas Financeiras R | 3.454,DD|
RESULTADO OPERACIONAL R$ -19.033.222 85
|| {-) Despesas ndo-oper acionais R | 1 D.IZIDEI.DIJD,SE|
Receitas ndo-operacionais R$ | 10.000.000 56
RESULTADOS DO EXERCICIO ANTES DE IRenda E CSLL R§ -19.033.222 65 |
B A PP Fe TR —— T
r Ajuda

Receitas totals provenientes de doagdes, subvenges, servigos prestadof, patrocinios, etc

1]

] . . Exemplo de i
Figura 136: Tela Super avit/Déficit. dados na

tela.

Alguns campos da tela “Superavit/Déficit” sdo calculados
automaticamente, de acordo com os valores informados pelo responsavel.

7.4.1 Informagbes Superavit / Déficit

As informacbes de Superavit/Déficit apresentadas a seguir séo
exclusivas do manual do usuario e ndo estdo disponiveis no sistema.

Essas informacdes servirdo para auxiliar o responsavel pelas informacdes
contabeis, durante o preenchimento das informacdes de Superavit/Déficit de
sua entidade.
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SUPERAVIT/ DEFICIT (Nota: Das Normas Brasileiras de Contabilidade

NBC T - 10.4 — FUNDAGCOES:

10.4.5.1 — A denominagdo do Resultado (item 3.3 da NBC 3) é alterada para Demonstragcdo do Superavit ou Déficit,
a qual deve evidenciar a composicdo do resultado de um determinado periodo. Além dessa alteragdo, a NBC T 3 é
aplicada substituindo a palavra resultado dos itens 3.3.2.3 d, 3.3.2.3 m, pela expressao superavit ou déficit.

NBC T 10.4.5.2 — A demonstracdo do resultado deve evidenciar, de forma segregada, as contas de receitas e
despesas; estas, quando identificaveis, por tipo de atividade.

NTCT — 10.19 — ENTIDADES SEM FINALIDADE DE LUCROS:

10.19.3.2 — Na aplicagcdo das normas contabeis, em especial a NBC T 3, a conta Capital deve ser substituida por
Patrimonio Social, integrante do grupo Patrimoénio Liquido; e a conta Lucros ou Prejuizos Acumulados por Superavit
ou Déficit do Exercicio)

RECEITAS Receitas totais provenientes de doacoes,
subvencdes, servicos prestados, patrocinios,
venda de produtos etc.

(-) Impostos sobre a receita Valor total do impostos incidentes sobre a
receita, tais como PIS, COFINS, ICMS.

(-) Abatimentos e cancelamentos Total dos abatimentos e cancelamentos
efetuados.

RECEITA L|’QU|DA R$I (Calculada automaticamente pelo programa)

(-) Custos de servicos/produtos Total dos custos incorridos com 0S servigcos e
produtos/mercadorias vendidos.

SUPERAVIT OU DEFICT BRUTO R$: (Calculado automaticamente pelo

programa)

(-) Despesas gerais e Total das despesas tais como agua, telefone,

administrativas energia elétrica, conservacdo e limpeza,

pessoal e os demais, deste grupo, nao incluidos
nos custos dos servigcos ou produtos vendidos.

(-) Despesas financeiras Total das despesas com tarifas bancérias,
juros, multas, variagdes cambiais e monetarias
etc.

(-) Despesas tributarias Total das despesas com tributos n&o incluidos
nos custos dos servi¢cos ou produtos vendidos.

(-) Outras despesas operacionais Total das despesas ndo incluidas nos outros
itens.

Receitas Financeiras Total das receitas com descontos obtidos,
rendimentos de aplica¢des financeiras e outras.

RESULTADO OPERACIONAL R$: (Calculado automaticamente pelo

programa)

(-) Despesas nao-operacionais Total das despesas néo relacionadas com as
atividades estatutarias/contratuais da
Entidade.

Receitas ndo-operacionais Total das receitas ndo relacionadas com as
atividade estatutarias/contratuais da Entidade.

RESULTADO DO EXERCICIO ANTES DE IRENDA E CSLL
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(-) Provisdo para IRenda e CSLL Valor da provisdo constituida para pagamento
de Imposto de Renda e Contribuicdo Social

sobre o Lucro Liquido.

RESULTADO DO EXERCICIO DEPOIS DO IRENDA E CSLL

(-) Participacdes e contribuicdes Valor das participa¢des e contribuicdes

SUPERAVIT OU DEFICT DO EXERCICIO R$: (Calculado automaticamente

pelo programa)

7.5 Notas Explicativas

As notas explicativas devem ser utilizadas pelas Entidades para aumentar o
poder informativo das Demonstra¢gfes Contabeis.

Essas notas devem ser consideradas como parte integrante das
Demonstracfes Contabeis, como requerido pelas Normas Brasileiras de
Contabilidade, e devem incluir informagdes de natureza patrimonial,
econdmica, financeira, legal, fisica e social, tais como:

e As principais atividades desenvolvidas pela Instituicéo;

e As principais praticas contabeis adotadas;

e Os investimentos relevantes efetuados no periodo e os anteriormente

existentes;

e A origem e a natureza das principais doacdes e outros recursos de valor

significativo;

e Os detalhes dos financiamentos em longo prazo;

e Os detalhes das contingéncias na data do encerramento do exercicio e

dos provaveis efeitos futuros.

Para acessar a tela “Notas Explicativas”, dé um duplo “clique” no menu
lateral “Demonstrativo Contabil”, em seguida dé outro duplo “clique” na
opcao “Notas Explicativas”, conforme mostra a proxima figura:
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I:I'IIT CHEs/MJ - Sistema de Prestagao de Contas Anual - Versao: 1.0.75

OSCIP - LUTAR PARAVIVER -  CNPJ 00.001.000/0001-01

7 T
M a =

Checar Formulario Transmitir Dados Irnpri rmir “aoltar
Relatario Circunstanciado -l : r |- CONTEXTO OPERACIOMAL : =
o= Entidade H

o Atividades Z| | NOTA 01 - * Informar os objetivos constantes de seu estatuto.

o Avaliagfo da Insergdo Social
¢ Demaonstrativa Contahil
Resuma
Balanga Patrimaonial
Resultado do Exercicio

| -1 APRESENTAGEO DAS DEMONSTRAGOES :

Superavit f Déficit i .
Motas Explicativas i| | NOTA 02 - * Informar se as Demonstragies Contébeis e Financeiras foram elaboradas em

& Ayaliagdo do Relatdrio =|:| | conformidade com a Lei n° 6.404/76 e Resolugéo CFC n° 77,2000, que aprovou a

o= Dacumentos Mecessarios i | NBC T 10.19 {associagiies) ou Resolugio CFC n® 837/1999, que aprovou a NBC T 10.4

o Lista de Conferéncia - OSCIP 2 | (fundagiies). 3{

\

\

~ Il - RESUMO DAS PRATICAS CONTABEIS : \
Aja ou caixa).

NOTA 03 - * Informar o regime contabil adotado {competé

1
Preencha as informacgdes

de acordo com o perfil
da sua entidade.

Infortmar o regime contabil adotado {competéncia ou caixa).

1]

Figura 137: Tela Notas Explicativas.

7.5.1 Informacdes Notas Explicativas

Para auxiliar o responsavel pelo preenchimento das informacdes
contabeis, na elaboracdo das Notas Explicativas, disponibilizamos a seguir uma
breve explicacdo acerca dos dados a serem informados.

NOTAS EXPLICATIVAS

NOTAS EXPLICATIVAS AS DEMONSTRACOES CONTABEIS EM 31/12/..

I — CONTEXTO OPERACIONAL:
NOTA 01

A entidade deve informar os objetivos constantes de seu estatuto.

Il — APRESENTACAO DAS DEMONSTRACOES:

NOTA 02

A entidade deve informar se as Demonstragdes Contabeis e Financeiras foram elaboradas em conformidade com a Lei
n.© 6.404/76 e Resolucao CFC n° 877/2000, que aprovou a NBC T 10.19 (associa¢des) ou Resolu¢do 837/1999, que
aprovou a NBC T 10.4 (fundacdes).

Manual do CNEs 154



FER Ministério da Justica

CNEs/MJ

111 — RESUMO DAS PRATICAS CONTABEIS:

NOTA 03

Informar o regime contabil adotado (competéncia ou caixa).

NOTA 04

Informar como estdo demonstradas as aplicacdes financeiras

NOTA 05

Informar quais os critérios utilizados para apuracdo das receitas e das despesas, especialmente com gratuidades,
doagbes, subvengdes, contribui¢cdes e aplica¢cdes de recursos.

NOTA 06 (se for o caso)

Informar o(s) valor(res) da(s) doacdo(bes) recebida(s) de pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas:
a) Pessoa Fisica: R$
b) Pessoa Juridica: R$

NOTA 07 (se for o caso)

Informar o valor dos auxilios e subvencdes recebidos do Poder Publico.

a) R$
b) R$
NOTA 08

Informar se os recursos da entidade foram aplicados em suas finalidades institucionais, de conformidade com seu
Estatuto Social, demonstrados pelas suas Despesas e Investimentos Patrimoniais.

NOTA 09

Informar em que contas sdo registradas as gratuidades oferecidas que deverdo estar respaldadas em documentacédo
habil e respectivas planilhas de apuracdo. As entidades mistas (Assisténcia Social, Educacdo e/ou Saude) deverao
informar de maneira segregada as gratuidades concedidas por area de atuacéo.

NOTA 10

Informar o(s) valor(es) da(s) gratuidade(s) concedida(s):
a) R$
b) R$
c) R$

NOTA 11

Informar o(s) valor(es) da(s) isengdo(6es) usufruida(s), da seguinte forma:
a) Cota Patronal INSS + SAT + Terceiros = R$

b) Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade Social(COFINS) = R$
c) Contribuigéo sobre o Lucro Liquido (CSLL) = R$

8. AVALIACAO DO RELATORIO

Nesse item as entidades poderado realizar uma avaliacdo dos relatorios
apresentados no sistema CNEs. Além de opinar entre os campos Sim e
N&o, a entidade podera criticar, dar sugestdes ou fazer qualquer outro
comentario sobre o que achou do cadastro, visando contribuir para o
aprimoramento do CNEs.
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menu lateral “Avaliacdo do Relatdério”, em seguida dé outro duplo “clique

Para acessar a tela “Avaliacdo do Relatério”, dé um duplo “clique” no

na opcao “Avaliacdo do Relatdrio”, o sistema exibira a seguinte tela:

I:I'IIT CHEs/MJ - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.75

OSC“:' - LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.001.000/000" “C”que” nas opgf‘)es “Sim” ou

%;, =N i “N&ao” para r(_asponder as
,‘*‘J ] a. perguntas da avalicdo. |

Checar Formulario Transmitir Dados Irnpri mir woltar
Relatdrio Circunstanciado il : - Avaliagédo do Modelo de Relatdrio \ |~
& Enti : . _— .

o i:\::gzsgs Manifeste sua opinia¢ sobre este modelo de relatdrio para gue

o Avaliagdo da Insergdo Social possamos aprimora-lo :

o= Deronstrativo Contahil
¢ Avaliagfo do Relatdrio
Avaliagdo do Relatdrio

o Documentas Mecessarios :|| Tem alguma sugest&o para gue ele alcance esse objetivo ?
o= Lista de Caonferéncia - Q3CIF :

Na sua opinido, este formulario modelo de Relatdrio Circunstaciado facilita a dlaboracéo dos
relatdrios de servigos 7 2 Si ) Nao

0 CHEs cumpriu com o ohjetivo de simplificar a Prestacéo de Contas 7 ) Sim \ 2 Néo

Tem alguma sugestio para que ele alcance esse objetivo ?

0 preenchimento deste relatdrio proposgionou um momento de reflexéo da entidade em

relagéo as agbes desenvohidas e aos resbiltados obtidos ? 2 8im ) Nio

Tem alguma sugestao para que ele alcance esde objetivo ?

=

Utilize os campos de texto
para o preenchimento
livre.

1]

Figura 138: Tela Avaliacdo do Relatorio.

A entidade devera responder as seguintes questdes:

Na sua opiniao, este formulario modelo de Relatdrio Circunstanciado
facilita a elaboracdo dos relatérios de servicos? Tem alguma
sugestao para que ele alcance esse objetivo? - O responsavel pelo
preenchimento das informacdes deve opinar em relacdo a facilidade de
compreender os processos de preenchimento dos dados nas telas do
CNEs.

O CNEs simplifica a prestacao de contas da entidade?- As entidades
que prestaram contas ao Ministério da Justica pelo CNEs, devem opinar em
relacdo a simplificacdo do processo de prestacao de contas pelo CNEs.
Devem ser consideradas questfes como: o0 acesso a Internet; digitacao
das informaclOes solicitadas; desburocratizacdo; agilidade na
prestacao de contas, etc.
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e O preenchimento deste relatdério proporcionou um momento de
reflexdo da entidade em relacdao as acdes desenvolvidas e aos
resultados obtidos? Tem alguma sugestao para que ele alcance esse
objetivo? - Avaliar se a busca pelas informacdes solicitadas incentivou que
a entidade refletisse sobre suas ac¢6es, propiciando a reflexao e avaliacao
do trabalho realizado.

9. FINALIZANDO A PRESTACAO DE CONTAS

Antes de enviar as informacdes, recomenda-se que o responsavel pelo
preenchimento faca uma revisao geral na prestacdo de contas, para evitar
informacbes incorretas ou ainda que campos obrigatérios figuem sem
preenchimento. Nos préximos topicos, iremos orientar 0S passos necessarios
para finalizar e enviar as informacdes da prestacdo de contas ao Ministério da
Justica.

11.1 Checar Formulario

Ap6s concluir o preenchimento das telas da Prestacdo de Contas de sua
entidade, “clique” no botdo “Checar Formulario”. O sistema ira validar os
dados informados.

Caso deixe de preencher algum campo obrigatério, o sistema exibira o icone

“ no menu do campo ndo preenchido, e automaticamente assinalard os
campos em vermelho, conforme mostra a figura abaixo:

Manual do CNEs 157



FEX Ministério da Justics

CNEs/MJ

[[ll CNEs/MJ - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.98
- OSCIP - LUTAR PARAVIVER CNPJ 00.001.000/0001-01 - 2006

v 5 &

Checar Formulrip Tran=mitir Dados Irnpri rir “altar
Relatdrio Circungtanciado il ;IPreencha 0s dados referentes ao registro do Estatuto il
7 Entidade i|r Documento Legal de Registro (Estatuto)

& Identificagdo

Fiadep Manlias ‘or: [ monicipio : [
Outros Departamentos B . L

& Finalljades | Atvigade] | cartério : [N
& Publigo Alvo Al - - . lmi . : ’7

& Estatjto / Diretoria || D doRedistro o |E| worroma: [
& Qualifcagio da Diretor] | 3] "N°do Ragistru lﬁ

RFecursog Humanos i Matricula :

Alteragoes EstatL’Jtarias BER Composigdo da Atual Diretoria estatutaria
Documertas e Titulos H

¢ Atividades * Houve alteragies na diretoria no exercicio anterior 7
& Apresentacdo E

Area de Abrangéncia : MANDATO DA ATUAL DIRETORIA : Data Inicio : u
Informagdes Adicionais : Data Término: | ¢ / ﬁ
Fontes d Recursos :
& Parcefias e Sutwengdigd | )| * Representante legal da Entidade: Izanilde Rodrigues |
o Avaliagao da \nsergao Social : * Profissio : |[Economista do setor piblico |~|
¢ Demonstratio Contabil | 4
& Resumo Z|| * Cargo na Entidade : |Presidente |
Balango Ratrimaonial P . . ’—
Resultadp do Exercicio CPF: |879.924.421-72
Superavitl Deficit *RG: 181966 * Grgéo Expedidor : [SSPOF | o

& Motas|Explicativas :
o= Avaliagdo do Relatorio : * Gexo: * Data Nascimento: |lllim3r2llll? ||@
¢ Documentos Mecessarias i

Daocumentos Mecessarios

* Nome da Mae: |Mée lza |

* E funciondrio plblico 7 I:- -

[ T T,

1]

Figura 139: Tela Checar Formulario.

“Clique” para validar as
informacgdes preenchidas.

Na tela acima, o sistema retornou alguns itens que apresentaram problemas
no preenchimento. Para corrigir “clique” nos itens assinalados e corrija-0s
uma a um.

Em seguida “clique” em “Checar Formulario”, enquanto existir
pendéncias no sistema, nao sera possivel enviar a prestacao de contas.

A figura a seguir mostra a tela sem pendéncias:
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mli CHEs/MJ - Sistema de Prestacdo de Contas Anual - Versao: 1.0.75

OSCIP - LUTAR PARA VIVER - TEIm R AS Ass ansmans s
- 2 Observe que a tela, ndo
;ﬁ @ exibe mais os icones de
: . pendéncia.
Checar FormulErio Tran=ritir Dxdos “oltar
Relatdrio Circunstanciado i: Ativo | Passivo |
o Entidade ‘Al Athvo Circutante ]
¢ Atividades i
Apresentagan Disponivel R$ | £54.654.654,00|
Area de Abrangencia s
Infarmagdes Adicionais ||| Contas Vinculadas R$ | 0,00|
antesl de Recursos . : Comvénios, Acordo e Ajustes R$ | D,EID|
Farcerias e Subvengdes :
Cluestiondrio 0SCIP iMl| valores a receber de terceiros R$ | 1.865.067,00|
¢ Avaliacdo da Insergdo Social : ) =
Cuestionario 01 = ': Adiantamento a empregados R$ | D,DD|
Questionario 02 || outras contas e titulos a receber R$ | 0,00|
¢ Dermonstrative Contahil : .
RESUO :|l| (-} Provisao para devedores duvidosos R$ | 0,00
Balango Patrimanial Estogues RS | 0,00
Resultado do Exercicio : §
Superavit / Déficit i Despesas antecipadas R$ | D,DD| | 4
motas Explicativas : i i
© . 0,00
¢ Avaliagio do Relatorio : Outras Contas do Ativo Circulante R$ | |
Avaliagdo do Relatdrio ||| Total Ativo Circulante R$ G56.519.721,00
¢ Documentos Mecessarios :
Documentos Necessarins | | :fi- Ativo Realizavel a Longo Prazo
o Lista de Conferéncia - OSCIP i
Yalores a receber a Longo prazo R% D,DD|
Total Ativo Realizawvel a Longo Prazo R$ 0,00 |-
e S
i Ajuda

Figura 140: Tela Verificar Pendéncias OK

Apo6s o preenchimento das informacdes da prestacao de contas no sistema,
recomendamos revisar os dados informados antes de enviar a prestacao de
contas ao Ministério da Justica.

11.2 Imprimir a Prestacao - Rascunho

Antes de transmitir os dados da prestacdo de contas, o responsavel podera
realizar a impressao da prestacdo de contas em formularios rascunhos, que
servirdo apenas para conferéncia das informacoes.

E importante ressaltar que a impressdo dos formularios rascunhos €
opcional, estes formularios ndo deverao ser remetidos ao Ministério da
Justica. Enquanto a prestacdo de contas ndo for enviada eletronicamente, o
sistema s6 permitira a impressao de formularios rascunho. Para imprimir o
rascunho “clique” em “Imprimir Prestacao”.
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11.3 Transmitir Dados

Ap6s preenchimento no sistema de prestacdo de contas, o responsavel
deverd enviar o formulario de prestacdo de contas ao Ministério da
Justica por dois meios: eletronicamente e pelo correio. Primeiramente,
devera ser feito o envio eletronico em seguida a impressao dos formularios
definitivos.

Para transmitir os dados eletronicamente e enviar as informacgdes, “clique”
em “Transmitir Dados”, conforme mostra a figura abaixo:

“Clique” aqui para enviar as
informacgdes da prestacdo de contas ao
Ministério da Justica.

[[ll CNEs/MJ - Sistema de Prestacéo de Contzs Anual
UPF - INSTITUTO LUTAR PARA VIVER - CNPJ 00.0

@ ~
v - L=

Checar Formulario Tran=mitir Dados Irnpri mir Waltar

[rdﬁkkk

Relatdrio Circunstanciado il : r Localizagdo

¢ Entidade : . . . .
Identificacdo : Logradouro : | Rua da Letra sem numero, 001 Nimero: | 1234
Entidades Mantidas : Bairro : Complemento :

Qutros Departamentas

Finalidades [ Atividades : UF: Municipiﬂ: CEP: 70719903
Pihlico Ao - Telefones

Estatuto / Diretoria i

Qualificagén da Diretaria gé DoDD = 61 Numero : Himero : Fax:

Recursos Humanos

- . _| %} | E-mail Entidade :  seuemail@seuprovedor.com.br
Alteragdes Estatutarias 5 @seup

Documentos e Titulos §§ Sitio Eletrdnico :
§ Avidades :| - Matureza Juridica
Apresentacao B

Area de Abrangéncia :| | Estatuto Social da Entidade : Poder Executivo
Informagdes Adicionais 2
Fontes de Recursos

Parcerias e Subvencdes | | | g gede da Entidade & : [Cedida ~]
¢ Avaliacdo da Insergio Social B

Questionario 01 RE * Possui Entidades Mantidas (Filiais) 7

Questionario 02 3

¢ Demonstrativo Contabil * Possui Outros Departamentos (EscritriosUnidades) 7
Resurmn :
Ealango Patrimanial
Resultado do Exercicio B
Superavit/ Déficit Ajuda
Motas Explicativas i

o= Avaliacdo do Relatdrio

o= Documentos Mecessarios

r Tipo de Estabelecimento

1]

Figura 141:Tela Transmitir Dados

Antes de transmitir os dados da prestagcdo de contas, certifigue-se que todos os
dados estéo corretos. Ap6s 0 envio o sistema nao permitira que os dados sejam
%) alterados. Caso precise fazer qualquer alteracado sera necessario solicitar uma
prestacdo de contas retificadora.
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Ao clicar no botdo “Transmitir Dados” o sistema ira exibir uma tela

solicitando a identificacdo do responsavel pelo preenchimento das informacoes,
conforme mostra a figura abaixo:

“Digite” o CPF do
Responsavel aqui.

Enviar Prestacdo de Contas

Enviar |

CPF: - \ I
Codigo de Segurancga:

Digite aqui o codigo de
Seguranca gerado no
CNES Web.

[l

el

Sob solicitagdo expressa e fundamentada do responsavel legal da entidadade, o Ministério da
Justiga podera conceder acesso restrito, por tempo determinado, aos relatdrios de

prestacao de contas. A solicitagdo devera ser feita por formulario especifico (modelo
disponivel) e eviada fisicamente, em até 30 dias, ao Ministério da Justiga, para apreciagéo
e parecer

Modieln die Farriaio
Deseja solicitar o acesso restrito s informacgdes dos relatorios de prestagao de contas?

(2 Sim ) Mo

&P Emvigr Dados ¥ sair
|

Figura 142: Enviar Prestacdo de Contas Fornecer Dados

“Clique” aqui para
continuar o processo de
envio das informacdes.

Na tela exibida acima o usuario devera ler atentamente as informacdes
contidas na tela, em seguida responder se deseja solicitar o acesso restrito as
informacgbes do relatério de prestacdo de contas.“Clique” em “sim” para
solicitar acesso restrito, caso contrario “clique” em “n&o”. E obrigatorio que o
responsavel selecione uma dessas opcoes.

Caso clique na opcao “sim” o responsavel pela entidade devera enviar um
requerimento com o pedido formal do acesso restrito a prestacdo. Para acessar
o0 modelo “clique” em “Modelo de Formulario”, automaticamente o sistema

abrira uma tela contendo o modelo do requerimento, conforme mostra a
proxima figura:
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< Requerimento - Microsoft Internet Explorer, |Z||E|E|
Argquivo Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda i ,"
Y ' " =y ; 3 W —
] N ) £ - m -
b \_/I \ﬂ @ Ll | - ‘M{f\.( €3 b
Endereca |@ v| Ir Links **
REQUERIMENTO
Senhor diretor do Departamento de Justica, Classificacdo, Titulo e Qualificacdo da Secretaria Nacional de
Justica
oA , fundada ouinstituida em __ s ¢ , sediada

em e cadastrada no CHPJ sob o n?

,wem por meio deste, requerer a Wossa Senhoria concessdo de tratamento sigiloso as

informacdes enviadas ao Cadastro Macional de Entidades qualificadas pelo Ministério da Justica - CHNEs/MI,
com base no art, 5° da Constituicdo Federal, inciso ¥ (inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra

g daimagem) ou £xXxIII (seguranca da sociedade e do Estado), em razdo dos seguintes fatos @

_de de

(Assinatura do atual Presidente, ou representante legal por meio de procuracao)

Séj Concluida ¢ Meu computadar

Figura 143: Formulério Modelo de Requerimento

A entidade que optou por restringir os dados da prestacao deverd utilizar o
modelo de requerimento, preenchendo com os dados da entidade e envia-lo ao
Ministério da Justica, junto com os formularios definitivos da prestacdo de
contas.

Na tela “Enviar Prestacdo de Contas”, o responsavel devera fornecer o
CPF e Cdadigo de Seguranca para autenticacdo, essa autenticacao é exigida no
envio da prestacdo de contas da entidade, para evitar que outra pessoa nao
autorizada tente enviar informacgoes.

“Clique” em “Enviar Dados” para enviar a Prestacdo de Contas ao
Ministério da Justica. Neste momento o sistema ira verificar se a versao que
esta sendo utilizada do sistema é a versao mais atual, caso ndo seja, o sistema
sO permitirdA o envio de dados apds a atualizacdo da versdo do programa,
conforme mostra a proxima figura:
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Erro E|

5 Sua versao do aplicativo CNES esta desatualizada. Ltilize o botdo Atualizar para receber a verso atualizada?

0Ok

Figura 144: Mensagem “Versio desatualizada”.

Para saber como atualizar a versdo do sistema, reveja o item “3.4.1
Atualizar” e em seguida realize o envio da prestacdo de contas.

Caso a atualizacéo ja tenha sido realizada, o envio da prestacdo de contas
ocorrera sem qualquer interferéncia para atualizacdo. O sistema exibira na tela
Enviar Prestacdo a mensagem: “Aguarde, enviando dados...”, conforme
mostra a proxima figura:

Enviar Prestacdo de Contas

Erniar |

CPF; (000.000.000-00
Cddigo de Seguranga: [~

Sob solicitagdo expressa e fundamentada do responsavel legal da entidadade, o Ministério da
Justiga podera conceder acesso restrito, por tempo determinado, aos relatorios de

prestacao de contas. A solicitagdo devera ser feita por formulario especifico {modelo
disponivel) e eviada fisicamente, em até 30 dias, ao Ministério da Justiga, para apreciagao
& parecer

Mocielo de Forrmulatio

Deseja solicitar o acesso restrito s informacgoes dos relatdrios de prestagio de contas?

® Sim ) Nao

Emviar Dados n Sair

Figura 145: Enviando Dados da Prestagéo de Contas

Ap6s o envio dos dados, a autenticacdo o sistema exibira uma tela
confirmando o envio da prestacdo de contas e o numero do recibo referente ao
envio da prestacdo, conforme mostra a proxima figura:
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Sucesso E'

6 Prestagdo Emdada com sucesso, recibo: 000000000000001

Ok

Figura 146: Prestacdo Enviada com Sucesso / Numer o Recibo

Caso nado seja possivel enviar os dados da prestacdo de contas, o
sistema notificard o usuério, conforme mostra a figura abaixo:

Erro ['5_<|

5 Erro ao enviar prestacao, tente novamente mais tarde!

Ok

Figura 147: Erro Envio de Dados da Prestagéo

Apbés o envio da prestacdo, responsavel devera imprimir a prestacdo de
contas que sera disponibilizada em formulario definitivo. Ap6s a impresséao
os formulérios da prestacdo deverdo ser enviados pelos correios ao
Ministério da Justica.

Apdbs o envio eletrénico da prestacao de contas, o arquivo nao podera ser
alterado, caso tente fazer qualquer alteracdo o sistema exibird a seguinte
mensagem:

Atencdo [Z|

Prestacao de conta ja emiada, ndo pode ser alteradal

Ok

Figura 148: Prestacdo de Contas ndo pode ser alterada.

11.4 Imprimir Prestacao Definitiva

Ao finalizar o procedimento de envio de dados mostrado no item anterior,
ao clicar no botdo “Imprimir” sera disponibilizado o formulario definitivo,
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que devera ser impresso e enviado pelo correio ao Ministério da
Justica.

Toda documentacdo referente ao CNEs/MJ devera ser remetida para o
endereco:

MINISTERIO DA JUSTICA

Cadastro Nacional de Entidades Qualificadas pelo Ministério da
Justica — CNEs/MJ

Departamento de Justica/SNJ

Esplanada dos Ministérios, Ed. Anexo Il, 2° andar, sala 213

CEP: 70064-901, Brasilia/DF

!TIIT CHEs/MJ - Sistema de Prestacao de Contas Anual - Versao: 1.0.99

v @0

Checar Forrmuldrio Tran=mitir Dados Imnriﬁ\ “altar
- . . - _ N FRRAN
Relatdrin Gircunstanciado —; Localizacdo
§ Entidade | | Logradouro : Logradouro Namero: 01
ldentificagao :
Entidades Mantidas §§ Bairro: Sul Complemento :
Outros Departamentos i . P P .
Finalidades [ Atividades 4 UF: DF Municipio : Erasilia CEP: FO000000
Publico Afvo | r Telefones \
Estatuta / Diretaria :
Qualificagdo da Diretoria i | DDD: 061 Himerd: 3248979737 Nimero: Fax:
Recursos Humanos _|il | E-mail Entidade :
Alteragoes Estatutarias T E
Documentos e Titulos il | Sitio Eletrdnico :
§- Atvidades . ) :| - Natureza Juridica \
o= Ayaliagdo da Insergio Social :
o= Demaonstrativa Contabil i| | Estatuto Social da Entidade :
o= fvaliagdo do Relatorio E] g - \
o= Documentos Necessarnos : Tipo de Estabelecimento \
A Sede da Entidade é : |Prupria \ | - |

“Clique” aqui para imprimir —
a Prestacdo de Contas.

1]

Figura 149:Imprimir Prestacéo

Caso seja necessario efetuar qualquer alteracdo na prestacdo de contas
enviada eletronicamente, o responsavel devera solicitar uma prestacdo de
contas retificadora, na tela de “Solicitar Envio de dados” no CNEs Web.
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11.5 Prestacao de Contas Retificadora

Para solicitar uma prestacao de contas retificadora, o responsavel devera
acessar o CNEs Web e solicitar uma prestacédo de contas “Retificadora”.Veja o
item “Solicitar envio de dados ao MJ”.

ApOs o0 envio de dados pelo CNEs Web, o responsavel tera que obter
novamente as pendéncias geradas no CNEs Web no sistema de Prestacédo de
Contas Anual e fazer as alteracOes necessarias para retificar os dados
informados anteriormente. Verifique as instrucdes para obter pendéncias em:
3.4.1 Obter Prestacéo.

A prestacdo de contas retificadora serd disponibilizada com todos os
dados informados na prestacdo de contas anterior, o responsavel devera fazer
as alteracOes necessarias, e em seguida transmitir os dados novamente.
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10. ANEXOS

A seguir estao listados os anexos 1, 2 e 3, citados ao longo desse manual:

Anexo 1 — Notas Explicativas da COPNI Ampliada adequada
ao CNES

Estrutura completa e notas explicativas da “COPNI Ampliada”,
adequada ao CNEs.

Grupo 01: Habitacao Finalidade: Habitacao

Este subgrupo compreende:

e Entidades que promovem programas e prestam servi¢cos para melhorar o
bem-estar econdmico e social da sociedade em geral.

e Entidades que tenham por objetivo unificar, fortalecer e construir o espirito
de comunidade com o intuito de promover a capacidade de sua
organizacao, para melhorar a qualidade de vida da populacédo; atividades
centradas no desenvolvimento e melhoramento de servicos a comunidade
através das associacdes de bairro ou de moradores.

e Entidades que garantam a moradia adequada para os individuos, familias e
para a comunidade a partir de desenvolvimento, constru¢céo ou reforma de
moradias, abrigos e outras moradias temporarias ndo recreacionais; assim
como, servicos para atender individuos e familias na regularizacdo ou
aquisicao de propriedades, a populacdo em situacdo de risco ou de baixa
renda.

Grupo 02: Saude Finalidade: Hospitais

Este subgrupo compreende:
e Os hospitais, as casas de saude;

e Os servicos de hospitalizacdo prestados a pacientes internos, realizados em
hospitais gerais e especializados, sanatérios, centros de medicina
preventiva e outras instituicbes de saude com internacao.

Este subgrupo compreende também:

e Os servicos prestados pelas unidades mistas de saude, que sdo compostas
por um centro de saude e uma unidade de internagcdo com caracteristicas
de hospital local de pequeno porte, sob administracao unica.

Grupo 02: Saude Finalidade: Outros servigcos de
saude
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Este subgrupo compreende:

e Os centros de atencao a saude e os agentes comunitarios de saude;

e As atividades de atendimento a urgéncias e emergéncias;

e As atividades de atencdo ambulatorial;

e As atividades de servigcos de complementacdo diagndéstica ou terapéutica;
e As atividades de outros profissionais da area de saude;

e Outras atividades relacionadas com atencéo a saude.
Grupo 03: Cultura Finalidade: Cultura e arte

Este subgrupo compreende:

e A Edicdo, impressao e reproducao de gravacoes;
e As atividades cinematograficas e de video;

e As atividades de radio e de televisao;

e OQutras atividades artisticas e de espetéaculos.
Grupo 04: Educacao e pesquisa Finalidade: Educacéao infantil

Este subgrupo compreende:

e As atividades de creches, ensino pré-escolar em escolas maternais e
jardins de infancia;

e As atividades de entidades de ensino que se destinam ao desenvolvimento
integral da crianca, em geral, de até 3 anos de idade;

e As atividades de ensino pré-escolar em escolas maternais e jardins-de-
infancia, preferencialmente, para criancas de 4 a 6 anos de idade.

Este subgrupo compreende também:

e As entidades que abrigam criancas cujas maes sao necessitadas ou
trabalham fora do lar;

e As atividades das classes de alfabetizacdo, quando prestadas por escolas
maternais e jardins-de-infancia;

e As escolas de educacéo especial que desenvolvem atividades educacionais
regulares de educacao infantil.

Grupo 04: Educacao e pesquisa Finalidade: Ensino fundamental

Este subgrupo compreende:
e As atividades de ensino fundamental de 12 a 42 e 52 a 82 séries regulares;

e As atividades de classes de alfabetizacdo (CA), quando prestadas em
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estabelecimentos de ensino fundamental;

e As entidades que oferecem cursos e exames supletivos no nivel de
conclusao do ensino fundamental (12 a 42 e 52 a 82 séries), da modalidade
de educacdo de jovens e adultos, ministrados nos estabelecimentos de
ensino fundamental;

e Os servicos educacionais de educacao especial no ensino fundamental
oferecidos em escola exclusivamente especializada.

Este subgrupo compreende também:
e As atividades dos cursos de alfabetizacdo de adultos;
e As atividades de ensino a distancia no ensino fundamental;

e As atividades de ensino especial do ensino fundamental.
Grupo 04: Educacao e pesquisa Finalidade: Ensino médio

Este subgrupo compreende:
e As atividades de ensino médio de formacéo geral (ensino médio regular);
e Os servicos educacionais de educacao especial no ensino médio;

e As instituicOes que oferecem 0s cursos e exames supletivos no nivel de
conclusdo do ensino médio da modalidade de ensino de educacdo de jovens
e adultos, ministrados nos estabelecimentos de ensino médio.

e O ensino médio profissionalizante, programa em extincdo que esta sendo
substituido, gradativamente, pelos cursos de educacédo profissional;

As instituicdes que oferecem cursos normais de nivel médio.
Este subgrupo compreende também:
e As atividades de ensino a distancia do ensino médio;

e As atividades de ensino especial do ensino médio;
Grupo 04: Educacéo e pesquisa Finalidade: Educacao superior

Este subgrupo compreende:

e O ensino superior geral, profissional, técnico ou cientifico em cursos de
graduacdo, pos-graduacdo, mestrado e doutorado em universidades,
faculdades e escolas superiores isoladas;

Grupo 04: Educacao e pesquisa Finalidade: Estudos e pesquisas

Este subgrupo compreende:

e Os centros de estudos e pesquisa em educacao;
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Grupo 04: Educacao e pesquisa Finalidade: Educacéao profissional

Este subgrupo compreende:

e As entidades que oferecem cursos destinados a proporcionar habilitacao
profissional, com organizacdo curricular prépria, a alunos matriculados no
ensino médio ou egressos do ensino médio, por via regular ou supletiva,
organizados por areas profissionais, proporcionando aos alunos habilitacdo
de ensino médio;

e As atividades de escolas técnicas, agrotécnicas, industriais, comerciais e de
servicos terciarios;

e As atividades das escolas de cursos técnicos, em geral;

Grupo 04: Educacéo e pesquisa Finalidade: Outras formas de
educacao/Zensino.

Este subgrupo compreende:

e As entidades que desenvolvem trabalhos no campo da educacao para a
cidadania;

e As entidades que oferecem cursos de educacédo profissional de nivel basico,
de duracao variavel, destinados a qualificar e requalificar os trabalhadores
independentemente da escolaridade prévia, ndo estando sujeitos a
regulamentacao curricular;

e As atividades de treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial;

Grupo 05: Assisténcia social Finalidade: Assisténcia social —
Promocéao Social

Este subgrupo compreende:

e A assisténcia social a criancas, idosos, pessoas em situacao de exclusao
social e categorias especiais de pessoas com algum impedimento para
valerem-se por si mesmas, quando o tratamento médico e a educacdo nao
constituem o elemento central deste atendimento, podendo estas
atividades ser realizadas em: orfanatos, albergues infantis, centros
correcionais para jovens, asilos para idosos, instituicbes para pessoas
incapacitadas fisica e mentalmente, centros de reabilitacdo para pessoas
com tendéncia ao consumo de alcool e outras drogas;

e As atividades sociais de informacdo, assessoria, orientacdo e outras
similares prestadas a individuos ou familias em seu domicilio ou em
instituicOes privadas ou oficiais;

e Os centros de orientacdo: familiar, a detentos, a refugiados, a imigrantes,
a pessoas com tendéncia ao consumo de alcool e outras drogas, etc.
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Grupo 05: Assisténcia social

Este subgrupo compreende:

Finalidade: Assisténcia Social —
Vigilancia Social

e As entidades que realizam pesquisas sociais, atuando na producéo,

sistematizacdo de informacéao,
situacdes de vulnerabilidade e riscos.

Grupo 05: Assisténcia social

Este subgrupo compreende:

indicadores e indices territoriais das

Finalidade: Assisténcia Social —
Defesa social e institucional

e As entidades que atuam para garantir aos usuarios 0 acesso ao
conhecimento dos direitos sécio-assistenciais e sua defesa.

Grupo 06: Meio ambiente

Este subgrupo compreende:

Finalidade: Defesa e protecdo do
meio ambiente

e As associacdes de defesa do meio ambiente, ecoldgicas, e de protecédo da

vida animal;

Grupo O07:
defesa de direitos

Este subgrupo compreende:

Desenvolvimento e Finalidade:

Associacoes de
moradores

e As associagdes de moradores, de bairros e das habita¢cdes populares.

Grupo O07: Desenvolvimento
defesa de direitos

Este subgrupo compreende:

e As associacbes e centros
desenvolvimento comunitario;

Grupo O07: Desenvolvimento
defesa de direitos

comunitarios e as

e Finalidade: Centros e associacoes

comunitarias

associacfes de

e Finalidade: Desenvolvimento rural
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Este subgrupo compreende:

e As associacdes de desenvolvimento/ apoio rural e agricola.

Grupo O07: Desenvolvimento e Finalidade: Emprego e
defesa de direitos treinamento

Este subgrupo compreende:

e As entidades que promovem a capacitacdo para o trabalho e atuam na
geracdo de empregos.

Grupo O07: Desenvolvimento e Finalidade: Defesa de direitos de
defesa de direitos grupos e minorias

Este subgrupo compreende:

e As associacdbes de defesa de direitos das mulheres, de criancas,
adolescentes, pessoa com deficiéncia, pessoa portadora do virus HIV,
negros, populacdo indigena, GLBT(gays, Ilésbicas, bissexuais e
transgéneros);

Grupo O07: Desenvolvimento e Finalidade: Micro-crédito
defesa de direitos produtivo e orientado

Este subgrupo compreende:

e As entidades que concedem crédito produtivo e orientado a
microempreendedores e individuos cujo acesso a fontes regulares inexiste
ou é restrito.

Grupo O07: Desenvolvimento e Finalidade: Outras formas de
defesa de direitos desenvolvimento e defesa de
direitos

Este subgrupo compreende

e As demais formas de desenvolvimento e defesa de direitos ndo alocadas
anteriormente.

Grupo 08: Outras entidades Finalidade: Entidades
privadas sem fins lucrativos ndo financiadoras de projetos
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especificadas anteriormente

Este subgrupo compreende:

e As entidades que financiam programas e projetos sociais.

Grupo 08: Outras entidades Finalidade: Promocéao do
privadas sem fins lucrativos ndo Voluntariado
especificadas anteriormente

Este subgrupo compreende:

e As entidades que atuam na promoc¢éao do voluntariado.

Grupo 08: Outras entidades Finalidade: Outras nao
privadas sem fins lucrativos ndo especificadas anteriormente
especificadas anteriormente

Este subgrupo compreende:

e As entidades que ndo se classificam em nenhuma das finalidades
especificadas anteriormente.
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Anexo 2 — Classificacao das Atividades Principais

Tabelas de Classificagcao das Atividades Principais

Finalidade: Cultura e Arte
ATIVIDADES CORRESPONDENTES DESCRICAO

Artes Plasticas e Visuais Atividades de pintura, escultura, grafite,
fotografia, arquitetura, ceramica, etc.

Atividades de promocdo da leitura, servicos
de documentacdo e pesquisa bibliografica,
gestao de bibliotecas de leitura, empréstimo e
consulta de livros, mapas, revistas, filmes,
etc.

Atividades Literarias e Humanisticas

Atividades de grupos, companhias, bandas,
etc., em areas como artes performaticas,
teatro, danca, ballet, orquestra, coral e outros
grupos musicais.

Atividades Artisticas e de Espetaculos

Producdo e disseminacdo de informacdo e
comunicacao como atividades
cinematogréaficas, de video, de radio, de
televisdo. Producdo e publicacdo de livros e
periédicos.

Midia e Comunicacdes

Conservacao de lugares e edificios histéricos.
Manutencao de arquivos historicos.
Preservacao da cultura popular e do folclore.
Atividades de museus, zoolégicos e aquarios.

Preservacao Cultural e Historica

Finalidades: Educacao Infantil, Fundamental e Médio
ATIVIDADES CORRESPONDENTES DESCRIGAO

Centros que fornecam, simultaneamente e
em periodo integral, bercéario, creche e pré-
escola com atendimento de criancas de O a 6
anos.

Centro de Educacdo Infantil

Atividades para o atendimento de criancas de
0 a 3 anos com objetivo de assisténcia em

Creche . . - ~
periodo integral e auxiliar as maes enquanto
em trabalho fora do lar.

Ensino Pré-Escolar Escolas maternais e jardim-de-infancia para

criancas de 4 a 6 anos.
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Educacao Especial

Educacdo Fundamental

Educacao Média de Formacédo Geral

Educacao Supletiva

Ensino Pré-Escolar

Atividades das escolas que ministram
educacdo pré-escolar, educacdo fundamental
e/ou educacdo meédia para educandos com
necessidades especiais. Educacao inclusiva.

Atividades de escolas com oito séries
regulares de educacdo fundamental ou das
quatro primeiras ou quatro ultimas séries.

Ensino de nivel médio de formacao geral.

Atividades dos cursos de alfabetizacdo de
adultos, educacdo compactada ou intensiva
de educacdo fundamental e de educacéo
meédia (supletivos). Programa Educacao de
Jovens e Adultos do Ministério da Educacéo.

Escolas maternais e jardim-de-infancia para
criancas de 4 a 6 anos.

Finalidade: Educacao Superior

ATIVIDADES CORRESPONDENTES
Cursos de Graduacao

Cursos de Pés-Graduacao

DESCRICAO
Universidades e faculdades.

Universidades e faculdades.

Finalidade: Estudos e Pesquisas

ATIVIDADES CORRESPONDENTES

Pesquisas e estudos em Ciéncias Bioldgicas e
Naturais

Pesquisas e estudos em Ciéncias Fisicas e
Tecnolégicas

Pesquisas e estudos em Ciéncias Sociais,
Politicas e Humanas

Aplicacdo educacional de tecnologia

Pesquisas e estudos Médicos

DESCRICAO

Pesquisas e estudos em Ciéncias Biolégicas e
Naturais

Pesquisas e estudos em Ciéncias Fisicas e
Tecnoldégicas

Pesquisas e estudos em Ciéncias Sociais,
Politicas e Humanas.

Pesquisas e estudos para o desenvolvimento
de tecnologias alternativas

Pesquisa no campo médico; pesquisa de
doencas especificas, distdrbios ou de
disciplinas médicas; institutos de pesquisa ou
atividades que tenham como objetivo o
avanco no conhecimento sobre doencas e
sobre a medicina.
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Finalidade: Educacao Profissional

ATIVIDADES CORRESPONDENTES

Formacéo Técnica e Profissional

DESCRICAO

Ensino médio de formacédo técnica em geral,
como agrotécnicos, industriais, comerciais, de
servicos terciarios e escolas normais ou de
habilitacdo ao magistério.

Finalidade: Outras Formas de Educacédo e Ensino

ATIVIDADES CORRESPONDENTES

Apoio a Aprendizagem

Apoio a Permanéncia Escolar

Arte-Educacéo

Atividades Complementares a Escola

Educacao Preventiva para a Saude

Ensino a Distancia

Formacéo Continuada de Agentes de Saude

Formacéo Continuada de Educadores

Incentivo a Inclusdo no Ensino Superior

Mobilizacdo e Articulacdo pela Educacéo

DESCRICAO

Servigos especializados para alunos com

dificuldade de aprendizagem, como
fonoaudiologia, psicopedagogia, etc.
Prevencdo da evasado escolar. Incentivos

concedidos por meio de bolsas de estudos,
doacdo de material escolar, uniformes, etc.

A utilizacdo da arte como instrumento de
complementacdao educacional e de inclusao
social.

Reforco escolar e outras  atividades
extracurriculares que objetivem
complementar a educacao formal e manter as
criancas e adolescentes em atividades
produtivas. Apoio sécio-cultural em meio
aberto.

Educacéo sexual e gravidez na adolescéncia.

Ensino por correspondéncia, por radiodifusao,
televiséo e internet.

Capacitacao de agentes de saude.

Programas de formacdo continuada de
educadores que objetivam a qualidade na
educacao.

Bolsas de estudo e demais acdes que
incentivem a inclusdo no ensino superior.

Acbes de sensibilizacdo da sociedade,
governo e educadores em torno da educacado
e de politicas educacionais. A¢des de suporte
a centros educacionais visando a melhoria da
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Finalidade:

ATIVIDADES CORRESPONDENTES

Atendimento Hospitalar e de Emergéncia

Hospitais Psiquiatricos

qualidade de ensino.

Hospitais
DESCRICAO

Servicos de hospitalizacdo prestados a
pacientes internos, realizados em hospitais
gerais e especializados. Atividades exercidas
em prontos-socorros com assisténcia 24
horas e com leitos de observacdo. Atividades
de ambulancias equipadas com pessoal
especializado.

Servicos de hospitalizagdo
pacientes internos com
transtornos mentais.

prestados a
problemas de

Finalidade: Outros Servicos em saude

ATIVIDADES CORRESPONDENTES

Clinica de reabilitacao fisica

Clinica de Repouso com Internacao

Intervenc&o em Crises

Tratamento da Saude Mental sem Internacao

Acles Integradas de Reabilitacdo

DESCRICAO

Servicos de reabilitacdo com internacdo para
individuos que sofrem de imperfeicBes fisicas
devido a acidentes, defeitos genéticos ou
doencas, que necessitem de fisioterapia
intensiva ou formas semelhantes de cuidados.

Atividades em estabelecimentos equipados
para atender as necessidades de cuidados
com saude, quando o tratamento médico
constitui (o] elemento central deste
atendimento. Inclui centros de reabilitacdo
para dependentes quimicos e clinicas em
regime de internato para deficientes mentais.

Atendimento emergencial sem regularidade,
mesmo a distancia.

Atendimento meédico psiquiatrico de
patologias mentais. Atendimento meédico
psiquiatrico de dependentes quimicos.

Atividades de meédicos, enfermeiros,
nutricionistas, psicélogos, terapeutas
ocupacionais e fonoaudidlogos,
fisioterapeutas, optometristas, e outras

similares sem internacgéao.
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Ambulatério Médico

Atendimento Domiciliar

Complementacdo Diagndstica

Complementacdo Terapéutica

Doacéo de Orgaos

Farmacia e Distribuicdo de Medicamentos

Nutricao

Prevencdo e Saude Publica

Servigcos Odontoldgicos

Servicos Sociais de Apoio a Saude

Terapia Psicolégica e Ocupacional

Atividades de clinica médica. Inclui

Acupuntura.

Médico da familia, equipe de saude que
presta atendimento na residéncia das pessoas
atendidas. Servico ambulatorial em
organizacfes da sociedade civil, escolas e
outros equipamentos publicos cuja atividade
principal ndo seja a saude.

Atividades dos laboratérios de patologia
clinica, analises clinicas, raios-X,
radiodiagnéstico, endoscopia e  outros,
quando voltados exclusivamente ao
diagndstico.

Servicos de dialise, hemoterapia,
radioterapia, e quimioterapia, medicina
nuclear, radioimunodiagndstico e outras que
visem a complementacédo terapéutica.

Campanhas de doacao de 6rgaos.

Atendimento da populacdo para facilitar a
obtencdo de medicamentos que garantam a
eficacia do tratamento prescrito.

Prevencdo e tratamento da subnutricdo na
infancia. Programas de complementacao
alimentar e distribuicdo de leite. Programas
de educacdo alimentar.

Prevencdo a contaminacédo - AIDS, hepatite,
parasitoses, etc. Prevencdo a doencas -
cancer, hipertensdo, etc. Atividades de
identificacdo de necessidades de orientacdo a
populacdo em geral.

Tratamento odontoldgico.

Atividades de informacéo, orientacdo e apoio
social ou econbmicos para pacientes e
familiares.

Terapia de disturbios emocionais.

Finalidade: Assisténcia Social - Promocao Social

ATIVIDADES CORRESPONDENTES

DESCRICAO
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Amparo a Maternidade Servicos para gestantes e recém-nascidos
que facam prevencdo a mortalidade infantil.

Amparo Social com Moradia Estabelecimentos que acolham e fornecam
moradia para desamparados, como abrigos,
asilos, etc.

Promoc¢ao Humana e Social Programas de orientacdo social, normalmente
multidisciplinar (social, educacional,

espiritual, etc.) que objetivam a incluséo
social e educacional. Atividades que orientem
0 convivio social e o pleno desenvolvimento
de individuos em formacdo e que envolvam
criancas, adolescentes, jovens e pais, mesmo
que essas atividades sejam desenvolvidas em
escolas.

Protecao a Familia Realizacdo de servicos para familias:
educacdo de pais e da familia, agéncias e
servicos para mdes e pais solteiros,
assisténcia e protecdo a violéncia na familia,
etc.

Amparo a Criancas e Adolescentes Amparo a criancas e adolescentes carentes,
atividades diretas com o0s adolescentes,
servicos de prevencdo a delinqiéncia, a
gravidez precoce, abandono de escola,
programas de trabalho a adolescentes,
combate a exploracdo sexual de criangas e
adolescentes; combate a violéncia e outros;

Amparo aos portadores de deficiéncia Assisténcia aos deficientes fisicos; através de
atividades que contribuam para inclusdo
social desse segmento; para o transporte e
locomocgdo, recreacdo e outros servigcos
especializados.

Amparo aos idosos Organizacfes provendo tratamentos
geriatricos; facilidades para transporte,
recreacdo, programas de alimentacdo e
outros servicos relacionados a cidadaos
idosos.

Amparo em Situacéo de Crise Casa transitéria ou de passagem. Espaco de
convivéncia, de acolhimento e suporte em
situacdo de crise social. Albergues e
estabelecimentos equipados para atender
populacdo de rua ou em transito, sob regime
de permanéncia temporaria e que atende as
necessidades de alimentacdo, higiene e
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Controle, Ajuda e Prevencdo de Desastres e
Emergéncias

Auxilio a Renda e Sustento

Geracdo de Renda Familiar

repouso.

Servigos de auxilio nas situacdes de incéndio,
enchente e outros desastres.

Distribuicdo de cesta basica, roupas,
refeicdes, medicamentos ou auxilio financeiro.

Cursos de artesanato e outras habilidades
que possibilitem a complementacédo da renda
familiar. Nao inclui 0s cursos
profissionalizantes (classificado em
desenvolvimento social e comunitario).

Finalidade: Assisténcia social - Vigilancia Social

ATIVIDADES CORRESPONDENTES

Pesquisas sociais

DESCRICAO

As entidades que realizam pesquisas sociais,
atuando na producdo, sistematizacdo de
informacdo, indicadores e indices territoriais
das situacdes de vulnerabilidade e riscos.

Finalidade: Assisténcia Social - Defesa social e institucional

ATIVIDADES CORRESPONDENTES

Garantia do acesso ao conhecimento dos
direitos socioassistenciais.

Defesa dos direitos socioassistenciais.

DESCRICAO

As entidades que atuam para garantir aos
usuarios o acesso ao conhecimento dos
direitos sécio-assistenciais.

As entidades que atuam na defesa dos
direitos soécio-assistenciais

Finalidade: Defesa e Protecao do meio ambiente

ATIVIDADES CORRESPONDENTES

Controle e Diminuicdo de Danos Ambientais.

Eco-Eficiéncia

Educacdo Ambiental

DESCRICAO
Programas de reciclagem. Paisagismo,
arborizacdo e recuperacdo de areas
degradadas.
Uso racional de recursos naturais e da
eletricidade.

Programas e atividades educacionais que
objetivam a preservacdo do meio ambiente.
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Producéo Eco-sustentavel Plantas medicinais, hortas e producdo de
mudas com tecnologias organicas e
sustentaveis.

Criacdo de animais.

Protecdo e Conservacdao do Patrimbnio Protecdo e conservacdo dos recursos

Natural naturais, como o manejo de bacias
hidrogréficas, mangues e outros
ecossistemas.

Criacdo e gestao de unidades de conservacao.
Conservacéo da biodiversidade.

Preservacado e Protecdo da Vida Selvagem Inclui os santuarios e estagcbes de
reintroducdo de animais silvestres.

Finalidades: Habitacao
ATIVIDADES CORRESPONDENTES DESCRICAO

Assisténcia para moradia Desenvolvimento, construcéo, reforma,
administracdo, financiamento e restauracao
de moradias; desenvolvimento de pesquisas
sobre habitacdo e moradia e servicos legais;
provimento de abrigos temporarios aos sem-
teto, abrigos  temporarios, casas de
recolhimento.

Finalidade: Associacdo de moradores, centros e associacoes
comunitarias.

ATIVIDADES CORRESPONDENTES DESCRICAO

Desenvolvimento Comunitario e Social Acles educacionais que visam o]
desenvolvimento de toda uma comunidade
como palestras, cursos e encontros.
Atividades de centros comunitarios e
atividades de cultura. Organizactes
comunitarias e associacfes de bairro.

Desenvolvimento Econdmico Atividades para geracdo de renda para toda
uma comunidade rural ou urbana. Projetos de
desenvolvimento sustentavel.

Formacéo de Multiplicadores Formacdo de multiplicadores e de liderancas
locais para atuacdo junto a comunidade em
que vivem.

Inclusdo Digital Recursos de Internet para a comunidade.
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Cursos de informatica para a inclusdo social.

Finalidade: Desenvolvimento rural

ATIVIDADES CORRESPONDENTES DESCRICAO
Desenvolvimento/ apoio rural e agricola Entidades que realizam acBes de promocao/
defesa/ apoio do desenvolvimento rural e
agricola.

Finalidade: Emprego e Treinamento
ATIVIDADES CORRESPONDENTES DESCRICAO

Capacitacédo para o Trabalho Treinamento profissional vinculado a
perspectiva de emprego.

Estagio e Emprego Atividades de colocacdo no mercado de
trabalho.

Finalidade: Defesa de direitos de grupos e de minorias
ATIVIDADES CORRESPONDENTES DESCRIGAO

Defesa dos Direitos Humanos Protecédo a liberdade civil, promocédo e defesa
de direitos de grupos minoritarios, étnicos, de
mulheres, de pais e alunos, da infancia e
adolescéncia, idosos e outras associacdes
como de escoteiros, de mulheres, e
atividades de centros académicos e diretérios
estudantis.

Finalidade: Micro-crédito produtivo e orientado
ATIVIDADES CORRESPONDENTES DESCRICAO

Associacdes de crédito e de poupanca As entidades que concedem crédito produtivo
e orientado a microempreendedores e
individuos cujo acesso a fontes regulares
inexiste ou é restrito

Finalidade: Outras formas de desenvolvimento e defesa de direitos
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ATIVIDADES CORRESPONDENTES DESCRICAO

Civismo Atividades que procuram desenvolver o
sentimento patriético e nacionalista.

Liberdade Assistida Programas de reintegracdo de infratores e de
assisténcia a liberdade condicional.

Assisténcia Juridica Assisténcia Legal na defesa de direitos ou em
processos judiciais.

Prevencdo ao Crime Prevencdo ao crime e acgdes para promover a
seguranca e influenciar politicas publicas
nesta area.

Suporte a Vitima Servicos e aconselhamento a vitima de crime.

Defesa dos Direitos Civis Defesa da cidadania e do acesso aos servicos

publicos. Promocao dos direitos do
consumidor e da melhoria da qualidade e do
controle dos produtos.

Promocao da participacado social e politica Entidades que promovam a participacdo dos
cidaddos nos espacos de construcdo e
controle de politicas sociais publicas.

Finalidade: Entidades Financiadoras de projetos

ATIVIDADES CORRESPONDENTES DESCRICAO
Financiamento de programas e projetos Entidades cujo objetivo seja a promoc¢éo e a
pratica de doacbes de recursos a programas e
projetos.

Finalidade: Promocao do voluntariado

ATIVIDADES CORRESPONDENTES DESCRICAO
Promocéo do voluntariado Entidades que recrutam, treinam, cadastram
e encaminham voluntarios para uma atuacao
efetiva, acabando por promover o]

voluntariado; que organizam a oferta e
demanda de voluntarios, procuram aumentar
a visibilidade e o reconhecimento desse tipo
de trabalho; que mobilizam e estimulam o
voluntariado.
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Finalidade: Outras

ATIVIDADES CORRESPONDENTES DESCRICAO

Outras néo especificadas E interessante que a entidade s6 escolha essa
opcao se nao for possivel adequar-se a
nenhuma das opc¢des especificadas, visando
contribuir para estatisticas a serem utilizadas
em estudos e pesquisas.
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Anexo 3 — Configuracao do Proxy
Configuracdes do Proxy para usuarios de rede corporativa

Para verificar qual o Proxy utilizado em sua rede corporativa, acesse 0
Internet Explorer, “clique” no menu “Ferramentas” em seguida “clique” em
“Opcdes da Internet”, conforme mostra a figura abaixo:

Arquivo Editar  Exibir  Faworitos Ajuda iy
N '] Email & nokicias r .
e T \._,«’I @ @ fl Bloqueador de Pop-ups 3 L1 'd [
Gerenciar Complementos, ., -
Endereco : . Qo . . w Ir Links **
g @ bkt f v i, gove b SinCFONiZar ..

Jus‘tlga : indows Update | Destagues do governo
Ministério da Justica _

- FileLocator

i WinMp3Locakor i

| Sun Java Console ml
Quinta-feira, 1 de margo de 2007 tucional | Agéncia MJ | Agenda:

a Internet., .,
Cidadania .
Concorrencia =k
Canzurmidar MJ abre selecio de projetos de Apreenstes de produtos p
. direitos difusos batem recorde em 2006
Cooperacio Internacional . . .

- i i Cormeca nessa quinta-feira (017, o O ano de 2006 foi
Elaboracdo Legislativa prazo para os interessados em caracterizada pela maior
Estrangeiros zolicitar recursos pablicos para nirmero de apreensies d

w projetos de direitos difuszas, produtos piratas j3 realiz: ™
Execucdo Penal < T | 3

2 1998-2006 Ministério da Justica - Ezplanada dos Ministérios, Bloco T, Ed, sede, CEP 700&4-200

Permite que wocé altere as configuragdes.

Figura 150: Internet Explorer

Em seguida sera aberta a janela Opc¢bes da Internet, conforme mostra a
proxima figura:
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Opcoes da Internet

Geral Seguranca Frivacidade Conteddo “Clique”  aqui
Conexdies Programas Avancadas para verificar as
. configuragdes
Para configurar una conexdo com a | Canfigurar do Proxy

| Internet, cique em "Configurar’,

Configuractes de rede dial-up & de rede wirtual privada

Adicionar...

Escolha 'Configuracdes' se wocé precisar configurar
um servidor proxy para uma conexdo,

Configuractes da rede local [LAM]

As configuracdes de rede local ndo [
se aplicam a conexdes dial-up,

Escolha 'Configuracdes' acima para
configuracdes dial-up,

Configuracoes da LaM. ..

[ 0k, ] ’ Cancelar

Figura 151: Opc¢Besda I nternet

Na tela a seguir estaréo descritas as configuracdes do Proxy utilizado em
sua rede, caso exista.

T

Configuracoes da Rede Local {LAH)

Comfiguracdo automatica

& roanfignracAn ankamaticra poder A anlar a5 configneacdies maninais.

Para usat as configuracdes manuais, desabilite a configuracdo
alknmatica.

B e et b e et e e S e o e e et

|:| IJsar scripk de configuras o automatica Namero da porta

usado pelo servidor
Proxy. (Por padrédo

Servidor proy 8080)

IUsar um servidor proxy para a rede local (estas confi
<r Aplicarn A ronexdies dial-opon YRR,

Frdetrrn: LaEey Porka: | ANEN

[ Ir&0 usar proxy para ende:nagn:lslcn:ais\

artes nao

Endereco (host)
do servidor Proxy
da rede

[ (8] 4 l [ Cancelar ]

Figura 152: ConfiguracBes LAN
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No campo Endereco sera exibido o host Proxy e no campo Porta sera
exibida o numero da porta Proxy utilizados no servidor corporativo. Anote as
informacdes do Servidor Proxy acima e feche as telas abertas. Em seguida,
preencha essas informacfes na tela Lista de Pendéncias — Configuracdes
abaixo:

Lista de Pendéncias

f Receber Pendéncias |/ Configuracao |

Marque a
opgao, Possui
Proxy.
Possui Proxy?
Host Proxy: |prosy
Porta Proxy: (B0B0
Autenticacio Proxy?
Usuario Prosxy: usuériu| ]
Senha Proxy: [= — | Digite a senha do usuério
informado no campo

Usuario Proxy

¥ Pendéncia Mova ¥ Pendéncia J3 Existente ﬁ Sahsar ﬁ Cancelar

Figura 153 Tela Lista de Pendéncias— Configuracéo 2

Marque a opcao, “Possui Proxy”, forneca as informacdes Host e Porta
anotada anteriormente. Caso vocé possua um usuario de acesso na sua rede
corporativa, marque a opcao “Autenticacdo Proxy”, digite os dados
“usuario proxy” e “senha proxy”, informando usuario e senha do usuario,
respectivamente.

Apo6s preencher as informacfes do Proxy, “clique” em “salvar”, o
sistema solicitarda que o0 wusuario reinicie o0 programa para validar as
informacdes.

Sucesso [Z|

6 Favor reiniciar o programa para recarregar novas configuragoes!

Ok

Figura 154: Reiniciar Programa CNEs Prestacdo de Contas
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Este manual € de uso exclusivo dos usuarios do sistema CNES/MJ, a
reproducdo total ou parcial requer autorizacdo expressa do Ministério da
Justica. Estao proibidas sobre qualquer pretexto a utilizagcéo e a alteracao para
fins comerciais.
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